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Cele procedur

1. Zwiekszenie bezpieczenstwa uczniow
Pomoc w opanowaniu sytuacji kryzysowej
Zapobieganie zdarzeniom krytycznym

Sprawna organizacja pracy szkoty w sytuacjach szczegodlnych

ok w0 D

Przeptyw informacji miedzy organami szkoty i catym srodowiskiem szkolnym

Sposoby prezentacji procedur

1. Zapoznanie uczniéw na godzinach wychowawczych

2. Zapoznanie rodzicéw na zebraniu wychowawcy z rodzicami
3. Opublikowanie procedur na stronie internetowej szkoty
4

. Dostepnosc¢ w pokoju nauczycielskim i sekretariacie szkoty

Ewaluacja rozwigzan proceduralnych
1. Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur
2. Prowadzenie kontroli stanu bezpieczenstwa zgodnie z planem nadzoru

pedagogicznego

Tryb wprowadzania zmian i nowych procedur
1. Zgtoszenie uwag dyrektorowi szkoty
2. Dyskusja nad proponowanymi zmianami/nowymi procedurami
3. Zaopiniowanie zmian/nowych procedur przez zespot zadaniowy
4

. Wprowadzenie ich w zycie zarzgdzeniem dyrektora szkoty
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SPIS PROCEDUR

PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA WEWNETRZNYCH
| ZEWNETRZNYCH ZAGROZEN FIZYCZNYCH W SZKOLE

ZAGROZENIA ZEWNETRZNE

prgg?deurry Tytut procedury
1. Procedura postepowania w przypadku podtozenia tadunku wybuchowego
2. Podtozenie podejrzanego pakunku
Procedura postepowania w przypadku ucznia dotknietego przemoca w rodzinie - procedu-
3. ra ,Niebieskiej Karty”
4. Procedury kontaktu z mediami w sytuacji kryzysowej
S. Procedura reagowania w przypadku wtargnigcia napastnika (terrorysty) do szkoty
6. Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty
7.

Procedura postepowania w przypadku wtargniecia napastnika (terrorysty) do szkoty

ZAGROZENIA WEWNETRZNE

Numer

procedury Tytut procedury
1. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku, gdy podejrzewa,
ze na terenie szkoty uczen znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykéw
2. Procedura postepowania wobec ucznia-sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa
3. Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu karalnego
4. Procedura postepowania nauczyciela, gdy dziecko jest sprawcg przemocy
w szkole ((bdjki, poszturchiwanie, zaczepianie, popychanie itp.)
Procedura postepowania nauczyciela w przypadku uzyskania informaciji,
ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uzywa alkoholu lub innych srodkoéw w celu wprowa-
5. dzenia sie w stan odurzenia, uprawia nierzad, bgdz przejawia inne zachowania swiadczg-
ce o jego demoralizacji: famanie zasad wspotzycia spotecznego, popetnienie czynu zabro-
nionego, systematyczne uchylanie sie od spetiania obowigzku szkolnego/obowigzku nau-
ki, widczegostwo, udziat w dziataniach grup przestepczych
Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji innych zachowan uczniow,
6. ktore zagrazajg bezpieczenstwu ich samych lub innych oséb (autoagresja, méwienie o

samobojstwie, wyrazanie grozb pod adresem kolegdw i nauczycieli, kontakt z pornografig,
posiadanie niebezpiecznych narzedzi, srodkéw pirotechnicznych, itp.)




7. Procedura postepowania w przypadku prob samobdjczych lub samobdjstwa ucznia

8. Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoty
ucznia z urazami wskazujgcymi na przemoc fizyczng w domu

9. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy

10. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA PO-
ZOSTAJACEGO POD OPIEKA SZKOLY

11. Procedura postepowania z dzieckiem chorym w szkole w przypadku uskarzania sie ucznia
na zly stan zdrowia

12. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia/stwierdzenia choroby zakaznej

13. Procedura postepowania z dzieckiem przewlekle chorym

14. Procedura postepowania w przypadku cigzy niepetnoletniej uczennicy

15. Procedury zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji
wychowania fizycznego

16. Procedura zwalniania uczniéw z lekcji w czasie ich trwania

17. Procedura postepowania nauczyciela, gdy podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie sub-
stancje przypominajgca wygladem narkotyk

18. Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen zachowuje sie niekulturalnie
wobec innych ucznidw oraz pracownikéw szkoty

19. Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczeh uniemozliwia prowadzenie lekciji

20. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu dewastacji
lub niszczenia mienia przez ucznia

21. Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych

22. PROCEDURY OBOWIAZUJACE W KLASACH 0-Ill

23. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia agresywnych zachowan w szkole lub
tzw. “fali”

24. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow pedofilii w szkole

25, Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow rozpowszechniania porno-
grafii w szkole przez ucznia

26. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow prostytucji w szkole lub
wsrod ucznidéw

27. Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia przypadkow niepokojgcych zachowan

seksualnych uczniéw w szkole




PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIE-
NIA W SZKOLE ZAGROZEN BEZPIECZENSTWA CYFRO-
WEGO

Numer
Tytut
orocedury ytul procedury
1. Cyberprzemoc — procedura reagowania
> Procedury uzywania przez uczniéw telefonéw komorkowych i innych urzadzen elektro-
' nicznych/nosnikéw
3 Procedury bezpiecznego przetwarzania danych osobowych przez administratorow strony
' WWW szkoty oraz w innych mediach
4 Procedury bezpiecznego przetwarzania danych osobowych przez nauczycieli w doku-
' mentach dotyczgcych przebiegu procesu wychowania i hauczania
5. Zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku z nadmiernym korzystaniem z Internetu
6 Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktow w Internecie — uwodzenie, zagrozenie pedofi-
' lig
7. Zagrozenia bezpieczenstwa technicznego sieci, komputeréow i zasoboéw online

PROCEDURY DOTYCZACE SPRAW ORGANIZACYJNYCH
SZKOLY

Numer

procedury Tytut procedury

Procedura rozpoczynania i konczenia zajeé szkolnych

Procedura zwalniania ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego

Procedura zwalniania uczniow z lekcji w czasie ich trwania

Procedura zwalniania ucznia z zajec religii / etyki

Procedura postepowania w sprawie dostosowania wymagan programowych
na podstawie opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej

Procedura dotyczgca ubiegania sie o indywidualny program nauki lub tok nauczania

Procedura organizowania nauczania indywidualnego

Procedura uzyskiwania zwolnienia z nauki drugiego jezyka obcego

S R B El E N

Procedura udziatu uczniéw w zajeciach pozalekcyjnych i kotach zainteresowan

=
©

Procedura kierowania na zajecia logopedyczne

Procedura kierowania uczniow na zajecia korekcyjno-kompensacyjne i terapii pedago-
gicznej

=
=

=
N

Procedura kierowania ucznidow na zajecia dydaktyczno-wyrownawcze

=
w

Procedura dotyczgca zasad organizacji dyskotek szkolnych




14. Procedura organizacji imprez i uroczysto$ci szkolnych

15. Procedura organizowania wyjs¢ poza teren szkoty w ramach zaje¢ szkolnych

16. PROCEDURY ORGANIZACJI WYCIECZEK/IMPREZ KRAJOZNAWSTWA | TURYSTYKI

17 Procedure} postepow?n.ia w przypadku zwalniania ucznia z lekcji na zawody sportowe,
konkursy i uroczystosci pozaszkolne

18. Procgdury poste.powania wobec ucznidéw niewtasciwie realizujgcych obowigzek szkolny i
obowigzek nauki

19. PROCEDURY DOTYCZACE KORZYSTANIA ZE SWIETLICY SZKOLNEJ
KLAS 0 - Il SZKOLY PODSTAWOWEJ

20. Procedura przyznawania tytutu ,Najlepszego Absolwenta”

21. Procedura przyznawania stypendium szkolnego za szczegdlne wyniki w nauce
Procedura postepowania w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrécenia w ter-

22. minie podrecznika lub materiatu edukacyjnego do klasy pierwszej szkoty podstawowej

23, Prgcedura wyboru programéw nauczania do szkoty podstawowej, gimnazjum i liceum
ogolnoksztatcgcego

oa. Procedura wyboru podrecznikéw do szkoty podstawowej, gimnazjum i liceum ogélno-
ksztatcgcego
Procedura wydawania duplikatow swiadectw i duplikatéw legitymacji szkolnych oraz po-

25. bierania optat za te czynnosci w Zespole Szkét Samorzgdowych nr 1 w Opocznie

26 Procedura uzyskiwgnia zw?lnienia z na_ul.<i dru.giego jezykg obcego w Zespole Szkét Sa-

' morzadowych nr 1 im. Marii Sktodowskiej Curie w Opocznie

97, PROCEDURA UDOSTEPNIANIA | ZASADY KORZYSTANIA Z SZAFEK UCZNIOW-
SKICH

28. Procedura organizaciji rekolekcji wielkopostnych

29, Progedury postepowania z"r.1ieaktualnymi podrecznikami i materiatami edukacyjnymi za-
kupionymi w ramach dotacji i przekazanymi przez MEN

30. Procedura odbierania dzieci do 12 roku zycia po zajeciach lekcyjnych

31 PROCEDURY ORGANIZOWANIA I’UDZIELANIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO - PE-
DAGOGICZNEJ W ZESPOLE SZKOL SAMORZADOWYCH NR 1 W OPOCZNIE

39 Dokumenty regulujgce kwestie bezpieczehstwa oraz przetwarzanie danych w ramach

RODO




Procedury reagowania w przypadku wystgpienia
wewnetrznych i zewnetrznych zagrozen fizycznych
w szkole

ZAGROZENIA ZEWNETRZNE



1.Procedura postepowania w przypadku podtozenia tadunku wybuchowego

Po otrzymaniu informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego :

1.

nalezy prowadzgc rozmowe z osobg informujgcg o podtozeniu tadunku wy-
buchowego zapamietac jak najwiekszg ilos¢ szczegdtow (uzyskane infor-
macje mogg byc¢ istotne dla policji w celu identyfikacji sprawcy alarmu);
zapisac natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje (w
przypadku stresujgcej sytuacji po pewnym czasie mozna mie¢ problemy z
przypomnieniem sobie istotnych informaciji);

poinformowac niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng
w szkole za uruchomienie procedury (osoba odpowiedzialna moze zarza-
dzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty);

rozpoczg¢ ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji niezwtocznie po usty-
szeniu odpowiedniego sygnatu (ewakuacja ma na celu ochrone personelu
przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku);

nie nalezy uzywac telefonu komérkowego (eksplozja tadunku moze zostac
zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komorkowy);

trzeba sprawdzi¢ (jesli jest to mozliwe) czy w klasie pozostaty przedmioty,
ktére nie nalezg do jej wyposazenia (stwierdzenie obecnosci nieznanego
przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢ akcje policji i zminimalizowac¢ skut-
ki ewentualnej eksplozji);

nalezy bezwzglednie wykonywaé polecenia osoby kierujgcej sytuacja kry-
zysowg lub funkcjonariuszy stuzb (w trakcie uruchomienia procedury nie-
zbedna jest dyscyplina i niezwtoczne wykonanie wszystkich polecen osoby
kierujgcej sytuacijg kryzysowsq);

nauczyciel koniecznie powinien policzy¢ wszystkie dzieci bedgce pod jego
opiekg w miejscu ewakuaciji i poinformowaé osobe odpowiedzialng za kie-
rowanie dziataniami kryzysowymi (szybkie sprawdzenie obecnosci wszyst-
kich dzieci utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty);

nalezy poinformowaé rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu
(informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje
blokowania drég ewakuacyjnych).



1. Podlozenie podejrzanego pakunku

Podejrzany tadunek to przesytka z fadunkiem wybuchowym lub z nieznang substancja.

W przypadku podejrzenia jej otrzymania nalezy:

1. Odizolowac miejsce, w ktérym sie znajduje podejrzany pakunek..

2. Nie dotykac, nie otwieraC i nie przesuwac podejrzanego pakunku.

3. Okry¢ pakunek w przypadku, gdy stwierdzono wydobywanie sie z niego innej
substancji (tylko, gdy pozwala na to czas).

4. Poinformowac o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie
procedury (dyrektora placéwki, w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektora, w
przypadku ich nieobecnosci osobe do tego upowazniong) — osoba odpowiedzial-
na moze zarzadzi¢ ewakuacje.

5. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpoczg¢ niezwtocz-
nie ewakuacje zgodnie z planem ewakuaciji.

6. Nie uzywacé telefonu komoérkowego (fale emitowane przez telefon komérkowy
mogq zainicjowac eksplozje tadunku).

7. Bezwzglednie i niezwtocznie wykonywac polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kry-
zysowg lub funkcjonariuszy stuzb.

8. W miejscu ewakuacji policzy¢ wszystkie dzieci i poinformowaé osobe odpowie-
dzialng za kierowanie dziataniami kryzysowymi.

9. Poinformowac rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.

Uwagi:

1. W przypadku prowadzenia rozmowy z osobg informujgcq o podfozeniu ta-
dunku wybuchowego nalezy zapamietac jak najwiekszg liczbe szczegotow,
a wszystkie uzyskane informacje nalezy zapisac.

2. Osoba odpowiedzialna za uruchomienie procedury powiadamia stuzby
(telefon alarmowy 112) podajgc: nazwe i adres szkoty, rodzaj stwierdzone-
go zagrozenia, imie i nazwisko oraz petniong funkcje, telefon kontaktowy,
Zrealizowane przedsiewziecia oraz potwierdza przyjecie zgtoszenia i zapi-
suje dane przyjmujgcego zgtoszenie.



3.Procedura postepowania w przypadku ucznia dotknietego przemoca w rodzi-

nie — procedura ,,Niebieskiej Karty”

Zgodnie z przepisami: Ustawg z dnia 29 lipca 2005 roku O przeciwdziataniu
przemocy w rodzinie ( Dz. U. Nr 180 poz. 1493 z pézn. zm.) i Rozporzadze-
niem Rady Ministréw z dn.13 wrzes$nia2011r. (Dz. U. Nr.209 poz. 1245) w
sprawie procedury,, Niebieska Karta” oraz wzorow formularzy ,Niebieska Kar-
ta,” szkota uruchamia procedure ,Niebieska Karta”

Dyrektor wyznacza na terenie szkoty pedagoga szkolnego jako osobe koordy-
nujgcy dziatania w tym zakresie i upowaznia do wypetnienia formularza ,Nie-
bieska Karta A”.

Postepowanie dyrektora, pedagoga szkolnego, wychowawcy $wietlicy, nau-
czycieli wychowawcéw i innych nauczycieli w ramach procedury ,Niebieskie

Karty”.

Dyrektor szkoty, pedagog i nauczyciele sg zobowigzani do reagowania w sytuaciji
chocéby jednorazowego podejrzenia o stosowaniu przemocy w rodzinie.

Kazde alarmujgce i podejrzane zachowanie ucznia winno by¢ zweryfikowane
przez nauczyciela lub dyrektora pod katem ewentualnego stosowania wobec
ucznia przemocy w rodzinie.

Weryfikacja powodu alarmujgcego zachowania polega na przeprowadzeniu roz-
mowy: z uczniem, jego rodzicami lub opiekunami, z jego réwiesnikami oraz inny-
mi nauczycielami majgcymi kontakt z uczniem. Najlepiej gdy z uczniem rozmawia
osoba, ktérg darzy zaufaniem np. wychowawca klasy, wychowawca swietlicy lub
pedagog szkolny.

W przypadku potwierdzenia podejrzen o stosowanie choéby jednorazowej prze-
mocy w rodzinie, nauczyciel/wychowawca zobowigzany jest niezwtocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty lub pedagoga szkolnego.

W przypadku potwierdzenia podejrzen dyrektor lub upowazniony nauczyciel zo-
bowigzani sa:

— niezwiocznie zawiadomi¢ policje i prokurature,

— w przypadku, gdy stan zdrowia ucznia tego wymaga niezwtocznie zorganizo-

wac pomoc medyczng.
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6. Do wszczecia procedury ,Niebieska Karta” nie jest konieczna pewnos¢ wystepo-
wania przemocy, wystarczy jej uzasadnione podejrzenie.

7. Wszczecie procedury ,Niebieska Karta” rownoznaczne jest z wypetnieniem for-
mularza ,Niebieska Karta A” przez dyrektora lub nauczyciela.

8. "Niebieska Karta A” to formularz zawierajgcy informacje o zgtoszonym przypadku.
Podaje sie w nim: dane osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest ofiarg
przemocy w rodzinie, w tym dotyczgce jej stanu zdrowia; dane osoby podejrzanej
0 stosowanie przemocy; dane osoby zgtaszajgcej konkretny przypadek oraz
Swiadkéw.

9. Wypetnienie formularza ,Niebieska Karta A” moze nastgpi¢ bez udziatu osoby,
co do ktérej jest podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w rodzinie.

10.W przypadku, gdy ofiarg przemocy jest dziecko, wszystkie dziatania realizowane
w zwigzku z procedurg ,Niebieskiej Karty” przeprowadza sie w obecnosci rodzica,
opiekuna prawnego lub faktycznego.

11.W przypadku, gdy o stosowanie przemocy wobec dziecka podejrzani sg jego ro-
dzice, opiekunowie prawni lub faktyczni, to wszystkie dziatania realizowane w
zwigzku z procedurg ,Niebieskiej Karty” z udziatem dziecka przeprowadza sie w
obecnosci petnoletniej innej osoby najblizszej (w rozumieniu Kodeksu Karnego), a
takze w miare mozliwoséci z udziatem psychologa, a jesli uczen nie ma petnolet-
niego rodzenstwa lub dziadkéw, to o wglagd w sprawe prosi sie sgd rodzinny i nie-
letnich.

12.Dyrektor szkoty lub nauczyciel wszczynajg procedure ,Niebieskiej Karty” takze w
takim przypadku, gdy dotkniety przemocg jest inny dorosty cztonek rodziny np.
matka ucznia.

13.Wszczynajgc procedure dyrektor lub nauczyciel zobowigzany jest podjg¢ dziata-
nia interwencyjne majgce na celu zapewnienie bezpieczenstwa osobie, co do kt6-
rej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemocag w rodzinie.

14.W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia dziecka, w zwigzku
z przemocg w rodzinie dyrektor lub upowazniony pedagog szkolny/ nauczyciel
zobowigzany jest do skontaktowania sie z pracownikiem socjalnym, ktory z kolei
w takim przypadku ma prawo odebrac dziecko z rodziny i umiesci¢ je u innej nie-
zamieszkujgcej wspolnie osoby najblizszej np. u petnoletniego rodzenstwa czy
dziadkow.
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15.Po wypetnieniu formularza ,Niebieska Karta A” dyrektor lub nauczyciel wypetniajg
formularz ,Niebieska Karta B”, czyli pouczenie dla oséb dotknietych przemocg w
rodzinie.

16. ,Niebieska Karta B” zawiera wykaz czynno$ci, do ktérych ma prawo prokurator w
toku postepowania przygotowawczego, wykaz czynnosci dokonywanych przez
bliskich, ktére sg scigane przez prawo oraz zwiezlty opis postepowania w przy-
padku doswiadczenia przemocy w rodzinie, z dotgczonym wykazem instytuc;ji i
organizacji, do ktérych mozna zwrdcic¢ sie o pomoc.

17.Formularz ,Niebieska Karta B” wrecza sie osobie, co do ktorej istnieje podejrze-
nie, ze jest zagrozona przemocg w rodzinie.

18. Dyrektor szkoty lub nauczyciel zobowigzani sg do poinformowania ucznia i jego
rodzica/opiekuna lub osoby najblizszej o mozliwosciach uzyskania pomocy, pod-
jecia dalszych dziatah majgcych na celu poprawe sytuacji zyciowej.

19. Dyrektor lub nauczyciel zobowigzani sg do zdiagnozowania potrzeb dotknietego
przemocg ucznia i wdrozenia dziatan pomocowych (np. w zakresie dozywiania,
pomocy stypendialnej, zorganizowania pomocy dydaktyczno-wyréwnawczej, zor-
ganizowania uczniowi konsultacji z psychologiem, leczenia w poradni specjali-
stycznej itp.).

20.W zaleznosci od sytuacji dyrektor szkoty lub nauczyciel podejmujg decyzje
0 przeprowadzeniu rozmowy ze sprawcg przemocy nt. konsekwencji jej stosowa-
nia i mozliwosci podjecia leczenia lub terapii. Rozmowa ze sprawcg przemocy nie
jest obowigzkowa.

21.Po wypetnieniu formularza ,Niebieska Karta A” i przekazaniu formularza ,Niebie-
ska Karta B” osobie, co do ktérej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg
w rodzinie, dyrektor szkoty lub nauczyciel, ktéry wszczat procedure musi nie-
zwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu siedmiu dni, przekazac¢ wypetniony formularz
.Niebieska Karta A” do przewodniczgcego zespotu interdyscyplinarnego przy
Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Opocznie, a kopie formularza pozosta-
wi¢ w szkole.

22.Przewodniczgcy zespotu interdyscyplinarnego po otrzymaniu formularza ,Niebie-
ska Karta A” musi niezwtocznie, tzn. nie pozniej niz w ciggu trzech dni od daty jej
otrzymania, przekazac go cztonkom zespotu interdyscyplinarnego lub specjalnie
do tego celu powotanej grupy roboczej, w sktad ktérej moze wejs¢ dany nauczy-
ciel lub dyrektor szkoty.
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23.Dyrektor szkoty i nauczyciele zobowigzani sg do Scistej wspotpracy z miejskim
zespotem interdyscyplinarnym w ramach procedury ,Niebieskie Karty”

24.Zespot interdyscyplinarny wykonuje swoje zadania przede wszystkim za pomocag
grup roboczych, powotywanych doraznie i specjalnie w celu rozwigzywania pro-
blemow przemocg w rodzinie.

25.Na posiedzeniu zespotu interdyscyplinarnego lub grupy roboczej, ktorej cztonkiem
moze by¢ dyrektor szkoty, pedagog szkolny lub nauczyciel, dokonywana jest ana-
liza sytuacji rodziny dotknietej przemocg i wypetniony jest formularz ,Niebieska
Karta C”. Posiedzenie odbywa sie zwykle z udziatem osoby, co do ktérej jest po-
dejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w rodzinie.

26.Wszystkie dziatania zwigzane z procedurg ,Niebieskiej Karty” muszg by¢ doku-
mentowane i dotyczg one réwniez prowadzonych rozméw telefonicznych
lub bezposrednich z réznymi osobami w sprawie podejrzenia o stosowanie prze-
mocy w rodzinie, z ktérych dyrektor/wicedyrektor lub nauczyciel sporzgdza notat-
ke stuzbowa.

27.Dyrektor/wicedyrektor lub nauczyciel zobowigzani sg do powtérnego wypetnienia
formularza ,Niebieska Karta A” w przypadku, gdyby doszto do kolejnego podej-

rzenia przypadku przemocy w rodzinie.
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4.Procedury kontaktu z mediami w sytuacji kryzysowej

1.

Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej odbywa sie w formie oficjalnych ko-
munikatow.

Tylko dyrektor lub upowazniona przez dyrektora osoba kontaktuje sie z me-
diami, przekazujgc niezbedne informacije.

Pozostali pracownicy szkoty nie udzielajg informacji o kryzysie, nie wyrazajg

swoich opinii publicznie do czasu oficjalnego zakonczenia sprawy.
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5.Procedura reagowania w przypadku wtargniecia napastnika (terrorysty) do szkoly:

1. Jezeli nie ma szansy na ucieczke, nauczyciel zamyka drzwi na klucz i
uspokaja uczniow.

2. Nalezy zaopiekowac sie uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjny-
mi; zwroci¢ szczegdlng uwage na dzieci, ktore specyficznie reagujg na
stres i mogg miec problemy z opanowaniem emociji.

3. Nalezy bezwzglednie wyciszy¢, wytgczyc¢ telefony.

4. Natychmiast poinformowac policje, wysytajgc informacje tekstowg - SMS o
zaistniatej sytuacji.

5. Nalezy zaciemnic¢ sale, aby utrudni¢ obserwacje oséb zabarykadowanych.

6. W przypadku, kiedy padng strzaty, nie nalezy krzyczeé, zejs¢ z linii strzatu i
potozy¢ sie na podtodze.

7. W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikiem, nalezy bezwzgled-
nie wykonywac jego polecenia.

8. W przypadku dziatah antyterrorystycznych podjetych przez policje nalezy
stucha¢ polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej.

9. Po wydaniu polecenia wyjscia nalezy opusci¢ pomieszczenie jak najszyb-
ciej i oddali¢ sie we wskazanym kierunku.

10.Nie nalezy zatrzymywac sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje

ryzyko pozaru.
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6.Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i Srodo-
wiska substancji wystepujgcych w srodowisku lub powstatych w wyniku dziatalnosci cziowie-
ka. Zagrozenie moze tez by¢é wywotane zastosowaniem broni biologiczne;j.

A. Szkota otrzymata informacje o mozliwym skazeniu substancjg chemicz-

na/biologiczng

Nalezy wéwczas:

1.

Zaalarmowac wszystkich przebywajgcych na terenie szkoty, a osoby przeby-
wajgce na zewnatrz ewakuowac do budynku szkoty przemieszczajgc sie pod
wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.

Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby (policje,
straz pozarng, pogotowie ratunkowe), zwracajgc uwage, aby w powiadomieniu
znalazia sie informacja o charakterze potencjalnego zagrozenia.

W budynku szkoty zamknac i uszczelni¢ okna, drzwi i otwory wentylacyjne, wy-
taczy¢ klimatyzacje.

W miare mozliwosci gromadzié¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki (maski
pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode
utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajgce krgzenie, spirytus do
zmywania skory).

Przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych.

Powstrzymac sie od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagaja-
cych duzego wysitku.

Do chwili odwotani alarmu lub zarzgdzenia ewakuacji nie wolno opuszczac
uszczelnionych pomieszczen, nie wolno przebywacé w poblizu okien i innych
otworow wentylacyjnych.

Oczekiwac¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgonie z
otrzymanymi od nich zaleceniami.

Szkota zostata skazona substancjg chemiczna/biologiczng, a zagrozenie zo-
stato wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie

Nalezy wowczas:

1.

Nie dotyka¢, nie wgchac podejrzanych przedmiotéw, nie sprzgta¢ proszku, nie
Scierac cieczy.

Zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji przykrywajac jg np. kocem.
Pozamyka¢ okna oraz drzwi, wytgczyc¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przecia-
gow.

Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszczac¢ do niego innych os6b.
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5. Powiadomi¢ osobe odpowiedzialna za zarzgdzanie kryzysowe w szkole (dy-
rektora, zastepce dyrektora, osobe upowazniona przez dyrekcje).

6. Zaalarmowac wszystkie osoby przebywajgce na terenie szkoty i ewakuowac je
w rejon ewakuacji, przemieszczajgc sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierun-
ku wiatru.

7. Natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomié odpowiednie stuzby (policja,
straz pozarna, pogotowie ratunkowe) ktadgc szczegolny nacisk na zawarcie w
tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

8. Jedli miat miejsce kontakt z substancjg, to nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg i
mydtem, zdjg¢ ubranie, ktére miato miejsce z podejrzana substancjg i wiozy¢
go do plastikowego worka.

9. Po kontakcie z substancjg nie wolno jes¢, pi¢ i pali¢ az do czasu uzyskania
zgody odpowiednich stuzb (policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka
zwalczania skazen i zakazen.

10.W obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamkngc¢ i uszczelnié
okna, drzwi, otwory wentylacyjne oraz wytgczy¢ klimatyzacje.

11.Sporzadzi¢ liste osdb, ktére miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znala-
zty sie w odlegtosci okoto 5 m od niej. Liste przekazac policji.

12.W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki (maski
pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode
utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajgce krgzenie, spirytus do
zmywania skory).

13.Przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych na wypadek
przenikniecia srodkéw chemicznych/srodka biologicznego do wnetrza po-
mieszczen.

14.Powstrzymac sie od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagaja-
cych duzego wysitku.

15.0Oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.

C. Szkota zostata skazona substancjg chemiczng/biologiczng, a zagrozenie zo-
stato wykryte p6zno (np. gdy pojawity sie objawy reakcji na substancje lub gdy
pojawity sie ogniska zachorowan)

Nalezy wtedy:

1. Nie dotykac, nie wachac¢ podejrzanych przedmiotdw, nie sprzatac proszku, nie
Scierac cieczy.

2. Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzgdzanie kryzysowe w szkole (dy-

rektora, zastepce dyrektora, osobe upowazniona przez dyrekcje).

Zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji przykrywajac jg np. kocem.

4. Pozamykac okna oraz drzwi, wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopuscic¢ do przecia-
gow.

w

17



Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzane;j
substancji i nie wpuszczac do niego innych oséb.

Ogtosi¢ alarm i wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikow szkoty
znajdujgcych sie bezposrednio poza budynkiem, a przebywajgcych na terenie
szkoty ewakuowac¢ do wnetrza szkoty.

Natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby (policja,
straz pozarna, pogotowie ratunkowe) ktadgc szczegodlny nacisk na zawarcie w
tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

W szkole zamknac i uszczelni¢ okna, drzwi otwory wentylacyjne, wytgczy¢ kli-
matyzacje a budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowac¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujgc sie do ewentualnej
kwarantanny.

9. Oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.

Uwagi:

1. Ewakuacje mozna przeprowadzic tylko na wyrazng komende sit interweniujg-

2.

cych i zgodnie z ich wskazéwkami.

Sposoéb powiadamia stuzb (telefony alarmowe) - podanie: nazwy i adresu
szkoty, rodzaju stwierdzonego zagrozenia, imienia i nazwiska oraz petnionej
funkcji, telefonu kontaktowego, zrealizowanego przedsiewziecia oraz potwier-
dzenie przyjecie zgtoszenia i zapisanie danych przyjmujgcego zgtoszenie.
CzynnoSciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki,
wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.
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Procedura postepowania w przypadku wtargniecia napastnika (terrorysty)
do szkoty

10.

11.

12.

Jezeli nauczyciel nie ma szansy na ucieczke wspdlnie z uczniami, zamyka drzwi na
klucz (zabarykadowuje sie) - szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastni-
kowi wejscie do pomieszczenia i zabicie kolejnych osoéb.

Nalezy wyciszy¢ i uspokoi¢ uczniow - wszelkie dzwieki wydostajgce sie z sal lekcyj-
nych mogg spowodowac prébe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelaé
sale lekcyjng przez drzwi czy sciane.

Nauczyciel w szczegdlnosci powinien zaopiekowac sie uczniami ze specjalnymi po-
trzebami edukacyjnymi oraz uczniami, ktérzy potrzebujg pomocy, gdyz dzieci te spe-
cyficznie reagujg na stres i mogg mieé problemy z opanowaniem emoc;ji.

Nalezy nakazac uczniom, by bezwzglednie wyciszyli lub wytgczyli telefony, poniewaz
niespodziewane sygnaty telefondw mogg zdradzi¢ obecnos¢ oséb wewnatrz za-
mknietych pomieszczen i zacheci¢ napastnika do wejscia.

Nauczyciel powinien poinformowac policje wysyfajgc informacje tekstowg - SMS o za-
istniatej sytuacji (w przypadku wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest na-
tychmiastowe przekazanie informacji policji).

Nalezy zaciemni¢ sale, aby utrudni¢ obserwacje os6b zabarykadowanych w salach
lekcyjnych przez osoby wspotpracujgce z napastnikami, a znajdujgce sie na zewnatrz
obiektu szkolnego (zaston okno, zgas swiatto).

Osoby znajdujgce sie w zabarykadowanej sali lekcyjnej nie powinny przemieszczaé
sie, gdyz powoduje to powstawanie dzwiekoéw lub cien, ktéry moze zostaé zauwazony
przez napastnikéw.

Jezeli jakas osoba musi sie przemiesci¢, powinna stangé ponizej linii okien i zejs¢ ze
Swiatta drzwi (przebywanie w swietle drzwi rzuca cien i moze zosta¢ zauwazone
przez napastnikéw).

Nikt nie powinien przebywa¢ na linii strzatu, nalezy potozy¢ sie na podtodze. (Z reguly
napastnicy strzelajg na wysokosci okoto 1 do 1,5 m. Strzaly z broni palnej bez pro-
blemu penetrujg drzwi i moga zabi¢ osoby znajdujgce sie wewnatrz).

Gdy padng strzaty, nie nalezy krzycze¢, poniewaz napastnicy oddajgc na $lepo strza-
ty przez zamkniete drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych oséb i upewnic sie
czy w salach rzeczywiscie nikogo nie ma.

Nie wolno nikomu otwierac drzwi - interweniujgce oddziaty policji, w przypadku takiej
koniecznosci, same otworzg drzwi. Napastnicy moga zmusic¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi.

W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia nauczyciel powinien podjgc
walke, ktéra moze byc¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia. (W sytuacji obecnosci
aktywnego strzelca jego celem jest zabicie jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytu-
acji podjecie walki moze dac jedyng szanse na uratowanie zycia).
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W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy dazg do przejecia kontroli nad

szkotg nalezy :

1.

10.

11.

12.

wykonywac¢ bezwzglednie poleceh napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢
uznane przez napastnikéw jako akt agresji i zakonczy¢ sie Smiercig zaktadnikéw;

na zgdanie terrorystow oddac im przedmioty osobiste, np. telefon (wszelkie préby
oszukania napastnikow mogg zakonczy¢ sie Smiercig osoby oszukujgcej);
poinformowac, ze nie mozemy wykonac jakiegos polecenia (w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikdw nie zostanie potraktowane jako
proba oporu;

unika¢ kontaktu wzrokowego - nie patrz terrorystom w oczy (w takiej sytuacji patrze-
nie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji);

nie odwracac sie nigdy plecami do napastnika (odwracanie plecami moze zosta¢
uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuaciji);

nie zwracaé na siebie uwagi (niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse
na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydujg sie zabi¢ kogos dla
przyktadu);

nie lekcewazy¢ napastnika i nie by¢ agresywnym (brak szacunku i agresja mogg zo-
sta¢ ukarane przez zamachowcow);

nie oszukiwac terrorysty (oszustwo moze zostac potraktowane jako brak szacunku
czy agresiji i zosta¢ ukarane);

uspokoi¢ ucznidéw, zawsze zwracac sie do nich po imieniu (zwracanie sie do uczniéw
po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich trak-
towanie przez zamachowcow);

poinformowac napastnika o uczniach ze schorzeniami (wiedza ta w konsekwencji ob-
nizy agresje ze strony zamachowcoéw wobec dzieci, ktérych zachowanie odstaje od
reszty);

pyta¢ zawsze o pozwolenie - np. gdy nauczyciel chce sie zwréci¢ do uczniéw (kazda
aktywnos$¢ podjeta bez zgody zamachowcoéw moze zostaé potraktowana jako akt
oporu czy agresji i w konsekwenciji ukarana);

zawsze korzystaé z dobrej woli terrorysty (nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz be-
dziemy mogli napi¢ sie czy zjesc positek).
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W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

10.

nie nalezy uciekac z miejsca zdarzenia, nie wykonywaé¢ gwattownych ruchow, gdyz
mozna by¢ wtedy uznanym za terroryste (policja w trakcie operacji odbijania zaktad-
nikdw nie jest w stanie odrozni¢ napastnikow od ofiar);

nie probowac¢ pomagac stuzbom ratowniczym czy dyskutowaé z nimi (préba pomocy
sitom bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zostac¢ potraktowana
jako akt agresiji);

potozy¢ sie na podtodze, trzymac rece z otwartymi dtorimi najlepiej na wysokosci
gtowy (taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niepotrzebne narzedzia bedgce w
posiadaniu zamachowcow, ktérzy wtopili sie w szeregi zaktadnikow);

stuchac¢ polecenh i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawac sie jej dziataniom
(postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikuje zamachowcow, ktérzy
prébujg sie wtopi¢ w szeregi zaktadnikéw);

nie trze¢ oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych (tarcie oczu tylko pogarsza
skutki uzycia gazu fzawigcego);

pytaé o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami (wszelkie samowolne dziata-
nia mogg zostac potraktowane jako akt agresji i mogg utrudnia¢ akcje ratunkowa);
odpowiadaé na pytania funkcjonariuszy (policja zbiera kluczowe informacje majgce
sie przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw i identyfikacji zamachow-
cow);

nalezy by¢ przygotowanym na traktowanie swojej osoby jako potencjalnego terrorysty
dopdki nie zostanie potwierdzona tozsamosé¢ (w pierwszej fazie operacji odbijania za-
ktadnikéw policja nie jest w stanie odrézni¢ zaktadnikéw od napastnikéw, ktérzy cze-
sto prébujg sie wtapia¢ w ttum i uciec z miejsca ataku);

po wydaniu polecenia wyjscia nalezy opusci¢ pomieszczenia jak najszybciej, oddali¢
sie we wskazanym kierunku (w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wy-
kona¢ polecenia doktadnie tak, jak chca tego sity interwencyjne);

nie nalezy zatrzymywac sie w celu zabrania rzeczy osobistych, gdyz zawsze istnieje
ryzyko wybuchu lub pozaru (najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero
pozniej ratowanie dobr materialnych).
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ZAGROZENIA WEWNETRZNE



1. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku, gdy podejrzewa,
Ze na terenie szkoty uczen znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkoty-

kow

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen

bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, powinien podjg¢ nastepujgce kroki:

1. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledoéw bezpieczenstwa nie po-
zostawia go samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego
zycie ani zdrowie.

2. Wzywa dyrektora dyzurnego, ktéry podejmie decyzje o dalszym postepowaniu:
czy wezwaé pogotowie i powiadomié rodzicow, czy odprowadzi¢ ucznia do pie-
legniarki, gdzie zaczeka na rodzicow

3. Zawiadamia o tym fakcie rodzicéw/opiekunéw, ktérych zobowigzuje
do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

4. Gdy rodzice/opiekunowie odmdwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w
szkole czy przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do
dyspozycji funkcjonariuszom policji — decyduje wezwany lekarz po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

5. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia,
bedacego pod wptywem alkoholu, odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on
agresywny, bgdz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza
zyciu lub zdrowiu innych osaob.

6. O dalszym postepowaniu zadecyduje funkcjonariusz policji w porozumieniu
z dyrektorem szkoty.

7. Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat)
znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty, to dyrek-
tor szkoty ma obowigzek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nielet-
nich) lub sadu rodzinnego.

8. Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
stanowi wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o
wychowaniu w trzezwoS$ci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fak-
cie powiadomic policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetenciji tej insty-
tuciji.
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2. Procedura postepowania wobec ucznia-sprawcy czynu karalnego lub

przestepstwa

W przypadku, gdy nauczyciel powzigt informacje, ze na terenie szkoty doszto do po-

petnienia czynu karalnego lub przestepstwa, powinien:

1. Niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora dyzurujgcego.

2. Ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

3. Przekazac sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod
opieke dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu.

4. Powiadomi¢ rodzicdw ucznia-sprawcy.

5. Niezwtocznie powiadomic¢ policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(rozbdj, uszkodzenie ciafa itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego
tozsamos¢ nie jest nikomu znana.

6. Zabezpieczy¢ ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty. pocho-

dzace z przestepstwa i przekazac je policji (np. sprawca rozboju na terenie

szkoty uzywa noza i uciekajgc porzuca go lub porzuca jaki$ przedmiot po-
chodzgcy z kradziezy).
7. Sporzadzi¢ notatke stuzbowg i przekazac jg dyrekciji.
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3. Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia, ktéry stat sie ofiarg

czynu karalnego

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy przedmedycznej, bgdz zapewnia jej udzie-
lenie poprzez wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen..

2. Niezwiocznie informuje dyrektora dyzurujgcego, ktéry powiadamia rodzicow
ucznia oraz decyduje o wezwaniu policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢
profesjonalnego zabezpieczenia sladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci i

ewentualnych swiadkéw zdarzenia.
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4. Procedura postepowania nauczyciela, gdy dziecko jest sprawca przemocy

w szkole (bojki, poszturchiwanie, zaczepianie, popychanie itp.)

o1

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty stanowczo reaguje na agresywne za-
chowanie, doprowadza do jego przerwania.

W razie potrzeby rozdziela i odizolowuje uczestnikow zajscia.

W uzasadnionych sytuacjach spisuje zeznania dzieci-Swiadkéw. Moga by¢ one
pomocne w przekazaniu informaciji o zdarzeniu rodzicom uczestnikow.

Zgtasza przypadek do wychowawcy/pedagoga celem wyjasnienia okolicznosci
zajscia.

Gdy zdarzenie ma cechy czynu karalnego, informuje dyrektora.

Dyrektor szkoty wzywa rodzicéw i w razie koniecznosci powiadamia policje.
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5. Procedura postgpowania nauczyciela w przypadku uzyskania informaciji,
ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu
wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zacho-
wania swiadczace o jego demoralizacji: famanie zasad wspétzycia spotecznego,
popetnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie sie od spetniania obo-
wigzku szkolnego/obowigzku nauki, wtéczegostwo, udziat w dziataniach grup prze-

stepczych

1. Przekazaé uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora
szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia i prze-
kazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z
uczniem, w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informaciji, zobowigzuje
ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw zas$ bezwzgled-
nie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej
moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej pla-
cowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal
z wiarygodnych zrodet naptywajg informacije o przejawach demoralizacji ich
dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad ro-
dzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

5. Podobnie, w sytuacji gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki od-
dziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotka-
nia z pedagogiem, psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczeki-
wanych rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje. Dal-
szy tok postepowania lezy w kompetenciji tych instytuciji.

6. Jezeli zachowania swiadczgce o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt
18 lat, a nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych czy popetnienie
przestepstwa, to nauczyciel informuje wychowawce, ktéry przeprowadza roz-
mowe z uczniem i powiadamia o wszystkim rodzicow.

7. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt
17 lat, przestepstwa sciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup
przestepczych, zgodnie z art.304 §2 kodeksu postepowania karnego, dyrektor
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szkoty jako przedstawiciel instytuciji, jest obowigzany niezwlocznie zawiadomic

o tym prokuratora lub policje.

28



6. Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji innych zachowan uczniéw,
ktére zagrazajg bezpieczenstwu ich samych lub innych oséb (autoagresja,
mowienie o samobodjstwie, wyrazanie grézb pod adresem kolegow i nauczy-
cieli, kontakt z pornografia, posiadanie niebezpiecznych narzedzi, Srodkéw

pirotechnicznych, itp.)

1. W przypadku stwierdzenia niepokojgcych lub niezrozumiatych zachowan
ucznia, zagrazajgcych jego bezpieczenstwu lub bezpieczenstwu innych osdéb,
nauczyciel niezwtocznie powiadamia wychowawce kla-
sy/pedagogal/pielegniarke/dyrektora dyzurnego i rodzicéw.

2. Dyrektor wyznacza osobe, ktdra zaopiekuje sie dzieckiem do momentu przyj-
$cia rodzica powiadomionego telefonicznie

3. Wychowawca wspdlnie z pedagogiem przeprowadza rozmowe z rodzicami,
ktéra powinna zakonczy¢ sie ustaleniem dalszego postepowania z uczniem.
Sporzadza notatke ze spotkania.

4. Jezeli zachodzi podejrzenie popetnienia przestepstwa dyrektor powiadamia
policje, natomiast jesli analiza sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie rodzi-
coéw lub jego demoralizacje, szkota przekazuje odpowiednig informacje do sg-

du rodzinnego.
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7. Procedura postepowania w przypadku préb samobdjczych lub samobéj-

stwa ucznia

Kazdy pracownik Zespotu Szkét Samorzgdowych nr 1 w Opocznie ma obowigzek
zareagowac na jakikolwiek sygnat o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia.
W przypadku zaobserwowania lub powziecia informaciji, ze uczen planuje podja¢ lub
podjat prébe samobdjcza, kazdy pracownik powinien niezwtocznie poinformowaé o

tym dyrektora szkoty.

O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych swiadczy¢ moze wystgpienie przynajm-

niej jednego z ponizszych czynnikéw:

— mowienie 0 poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei,

— mowienie wprost lub posrednio o samobdjstwie, pisanie listdbw pozegnalnych
lub testamentu,

— pozbawianie sie osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow,

— unikanie kontaktow z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie sie w sobie,

— zaniechanie zaje¢, ktére dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosé,

— przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych
zachowan,

— przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie sig, zazywanie nar-
kotykow, spozywanie alkoholu,

— przejawianie zainteresowania tematykg smierci, umierania itp.,

— fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popetnity sa-

mobaojstwo.

Postepowanie w przypadku powziecia podejrzenia, ze uczen przejawia sktonnosci

samobajcze:

1. Zaufaj swemu podejrzeniu, ze mtody cztowiek moze przejawia¢ tendencje sa-
mobdjcze.

2. Powiedz mu, Zze obawiasz sie o niego i staraj sie go wystuchac.

3. Zadawaj pytania bezposrednie. Nie obawiaj sie pyta¢ wprost, czy mysli o sa-
mobojstwie, a jesli tak, to czy je zaplanowat
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. Staraj sie nie okazywac, ze to, co styszysz, jest dla ciebie szokujgce. Unikaj

dyskusji o tym, czy samobdjstwo jest dobre, czy zte ani nie prowadz porad-
nictwa, jesli nie masz do tego kwalifikacji. Nie przyrzekaj, ze zachowasz
zamiary dziecka w tajemnicy, poniewaz jest to niewykonalne.

Nie pozostawiaj dziecka samego, jesli uwazasz, ze zagrozenie samobdjstwem
ma charakter bezposredni. Zapewnij dziecko, ze co$ z tym mozna zrobic, ze
jego samobadjcze pragnienia nie sg lekcewazone i ze z czasem zagrozenie
najprawdopodobniej minie.

Zapewnij sobie pomoc specjalisty. Wyttumacz dziecku, ze pomoc jest w za-
siegu reki i ze niezbedne jest zwracanie sie o te pomoc w sposéb bezposred-
ni, kiedy tylko pragnienie samobdjstwa staje sie silne.

Upewnij sie, ze dziecko jest bezpieczne i ze osoby doroste odpowiedzialne za
nie zostaty powiadomione i zajety sie nim.

Kiedy wydaje Ci sig, ze dziecko uporato sie z ostrg fazg kryzysu, $ledz uwaz-
nie jego dalsze postepy. Wiele osdb popetnito samobdjstwo po tym, kiedy juz

wydawato sie, ze sg wzmocnione i odnowione.

Jesli zaistnieje realne zagrozenie proby samobdjczej ucznia, nalezy podjaé nastepu-

jace czynnosci:

1.

a bk~ WD

Nie pozostawia¢ ucznia znajdujgcego sie w kryzysie samego i sprébowac
przeprowadzi¢ go w bezpieczne, ustronne miejsce.

Zebrac wstepne informacje o okolicznosciach zdarzenia.

W razie koniecznosci wezwac pogotowie ratunkowe, policje.

W czasie interwencji zadbacg, by przebiegata ona spokojnie i dyskretnie.
Zawiadomi¢ o zdarzeniu dyrekcje szkoty, pedagoga, wychowawce dziecka
oraz rodzicow.

Chroni¢ ucznia przed dodatkowg trauma.

Uczen, ktory podjagt probe samobdjczg bezwzglednie powinien otrzymac konsultacje

psychiatryczng. Jezeli uczen wréci do szkoty, nalezy w trakcie pierwszych z nim kon-

taktow pamieta¢ o daniu mu wsparcia, akceptacji, okazaniu zrozumienia. Nalezy

utrzymac dystans do tego, co sie stato, skoncentrowac sie na gtéwnych problemach
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ucznia i jesli to mozliwe pozytywnie je przeformutowac, wskazac rézne systemy

oparcia, a co najwazniejsze stuchac, co mowi uczen.

Jezeli uczen popetni samobdjstwo nalezy pamietac o kilku zasadach:

1.

Po samobdjstwie lub usitowaniu popetnienia moze dojs¢ do zjawiska zakaze-
nia sie samobodjstwem (tzw. efekt Wertera). Nalezy zidentyfikowaé wszystkich
uczniow o ztym stania emocjonalnym i otoczyc¢ ich wiekszg opieka i wsparciem

— takie osoby czesto identyfikujg sie z samobdjcami.

2. Koledzy szkolni, personel i rodzice powinni by¢ poinformowani o wydarzeniu.

W czasie dyskusji i rozmow nie mozna dopuscic¢ do gratyfikowania tego typu
zachowan oraz do idealizacji osoby samobdjcy.

Nie nalezy organizowac uroczystosci o charakterze wspominkowym, ani apeli
szkolnych, na ktérych informowatoby sie o zdarzeniu.

Uczniowie powinni uzyskaé informacje o miejscach, w ktérych uzyskaliby po-
moc w czasie kryzysu oraz numery telefonéw zaufania.

O samobdjstwie ucznia dyrektor powiadamia organ prowadzacy szkote.
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8. Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoty

ucznia z urazami wskazujgcymi na przemoc fizyczng w domu

1. Jezeli nauczyciel lub inny pracownik szkoty zauwazy lub uczen zgtosi mu

po przyjsciu do szkoty urazy (ztamania, sttuczenia, zasinienia, zranienia itp.)

stwarzajgce podejrzenie, ze powstaty one w czasie pobytu ucznia w domu,

postepuje w nastepujgcy sposob:

a) zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke i wsparcie osoby dorostej,

b) powiadamia wychowawce, pedagoga a w razie koniecznosci dyrektora
szkoty,

c) wystuchuje relacji ucznia i powiadamia rodzicéw,

d) wspdlnie z innymi osobami (np. pielegniarka szkolna) ocenia stan ucznia i
ewentualnie udziela mu niezbednej pomocy

e) w razie potrzeby powiadamia policje,

f) wszczyna procedure ,,Niebieska Karta” (w razie stwierdzenia takiej potrze-
by)

2. Podobny tryb postepowania obowigzuje rowniez w sytuacji, gdy:

a) uczeh zgtasza, iz doswiadczyt w domu innego rodzaju przemocy

b) jezeli zachodzi podejrzenie popetnienia przestepstwa przez ktéregos z ro-
dzicow

c) uczenh odmawia powrotu do domu lub informuje nauczyciela, ze rodzi-
ce/opiekunowie sg pod wptywem alkoholu i nie mogg wykonywac¢ czynno-

Sci opiekunczych wobec ucznia.
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9. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy

. W przypadku stwierdzenia kradziezy sprawg zajmuje sie nauczyciel, ktéremu
sprawe zgtoszono.

. Nauczyciel ustala okolicznosci zdarzenia, powiadamia dyrektora dyzurnego
oraz prowadzi we wspotpracy z pedagogiem szkolnym postepowanie wyja-
$niajgce, z zachowaniem nietykalnosci osobistej ucznia.

. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca lub pedagog) zagda od
ucznia, aby pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we witasnej
odziezy), ew. innych przedmiotéw, budzgcych podejrzenie co do ich zwigzku
z poszukiwang rzeczg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonac¢ czyn-
nosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnos¢ zastrzezona
wytgcznie dla policji.

Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba wzywa rodzicéw poszko-
dowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy. W czasie rozmowy ro-
dzice zostajg powiadomieni o podjetych przez szkote dziataniach majgcych na
celu wyjasnienie sprawy.

. W przypadku, gdy przedmiotem kradziezy jest rzecz o znacznej wartosci a
strony (rodzice) nie sg w stanie doj$¢ do porozumienia, dyrektor przekazuje
sprawe policji.

. Szkofa nie ponosi odpowiedzialnosci za skradzione w szkole przedmioty, kto-

rych nie udato sie odnalezc.
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10. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA
POZOSTAJACEGO POD OPIEKA SZKOLY

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpie-
czenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach. (Dz.U. z 2003 r. Nr 6, poz.
69);

10.a. Postanowienia ogélne

1. Wypadek w szkole to zdarzenie nagte, powodujgce uraz, wywotane przyczyng
zewnetrzng, ktére nastgpito, gdy uczen pozostawat pod opiekg szkoty w czasie:
a) zajec dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych,
b) przerw miedzylekcyjnych,
c) innych zaje¢ szkolnych (np. dyskoteki, imprezy).
2. Do wypadkow szkolnych zalicza sie rowniez nagte zdarzenie powodujgce uraz,
wywotane przyczyng zewnetrzng, ktére nastgpito poza szkotg, w czasie gdy ucz-
niowie pozostawali pod opiekg szkoty (np. wyjazdy, wycieczki, zawody sportowe).

3. Nie jest wypadkiem w szkole zdarzenie:
a) pozbawione cechy nagtosci,
b) nie powodujgce skutkow w postaci urazu lub $mierci,
c) zaistniate w czasie, gdy uczen samowolnie opuscit zajecia i teren szkoty,
d) wywotane wytgcznie przez samego ucznia,
e) wywotane chorobg ucznia.

4. Caly teren szkoty w czasie, gdy odbywajg sie zajecia, pozostaje pod nadzorem i
opiekg szkoty.

5. W czasie zaje¢ edukacyjnych petng odpowiedzialnos¢ za zycie i zdrowie ucznia
ponosi nauczyciel prowadzgcy zajecia bez wzgledu na to, czy one sg zajeciami
planowanymi, czy tez zastepuje on nieobecnego w tym czasie innego nauczycie-

la.
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6. Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel ma obowigzek sprawdzic, czy sprzet spor-
towy, urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzysty-
wane w czasie zajec, a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia
bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel
badz inna osoba prowadzgca zajecia nie ma prawa z nich korzystac, a o zaistnia-

tym zagrozeniu natychmiast powiadamia dyrektora szkoty.
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10.b. Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego,

nie wymagajacego interwencji lekarza

1. Po stwierdzeniu zdarzenia, w wyniku ktérego uczen ma sttuczenie, powierz-
chowne zadrapanie lub zranienie, nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy: obmy¢
rane i zabezpieczy¢ plastrem. Jesli nauczyciel nie dysponuje takimi srodkami,
wzywa dyrektora dyzurnego, ktory zadecyduje o dalszym postepowaniu. Na-
uczycielowi nie wolno opuscic lekcji, ani wysyta¢ poszkodowanego z innym
uczniem do pielegniarki.

2. W razie nieobecnosci pielegniarki uczniowi pomocy udziela osoba majgca
przeszkolenie w tym zakresie.

3. Osoba udzielajgca pomocy ustala, czy uczen nie cierpi na chorobe, ktéra w
potaczeniu z urazem moze stanowié zagrozenie dla zdrowia lub zycia ucznia
— w takim przypadku wzywa pogotowie ratunkowe.

4. O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty, ktory
zawiadamia rodzicow/prawnych opiekundw i ustala z nimi ewentualng ko-
niecznosc¢ odbioru ucznia ze szkoty przed zakonczeniem zajec.

5. Jezeli przyczyng zdarzenia byta wadliwos¢ lub niesprawno$¢ urzadzen szkol-
nych, nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

6. W przypadku zaistnienia wypadku lekkiego nie spisuje sie protokotu powy-
padkowego ani nie zamieszcza informacji 0 jego zaistnieniu w rejestrze wy-

padkow.

10.c. Postepowanie w sytuaciji zaistnienia wypadku wymagajgcego interwencji

lekarza

1. Jezeli w czasie lekcji uczen ulegnie wypadkowi, nauczyciel prowadzgcy zaje-
cia natychmiast udziela pierwszej pomocy i wzywa dyrektora dyzurnego. Nau-
czyciel winien réwniez poinformowac dyrektora, czy stan ucznia wymaga na-
tychmiastowego wezwania pogotowia ratunkowego.

2. Dyrektor dyzurny po przybyciu na miejsce zdarzenia decyduje o dalszym po-
stepowaniu: czy uczen winien by¢ przetransportowany do pielegniarki, czy to
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10.d.

ona powinna przyj$¢ na miejsce zdarzenia. Nauczyciel prowadzgcy zajecia
nie moze opuscic sali

Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegt uczen, wymaga specjalistycznej
pomocy, nalezy wezwac pogotowie ratunkowe.

Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego opieke nad uczniem sprawuje
pielegniarka szkolna lub osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy przedme-
dycznej, ktére podejmujg natychmiast niezbedne czynno$ci ratujgce zdrowie i
zycie ucznia.

Uczniowi nie podaje sie zadnych lekéw bez konsultacji z rodzicami/prawnymi
opiekunami.

Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje, ktora
bada przyczyny zdarzenia.

Z prac komisji spisywany jest protokot, ktéry musi zawiera¢ wnioski majgce
zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.
Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji sg omawiane na ze-

braniu rady pedagogicznej.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku

powodujgcego ciezkie uszkodzenie ciala lub ze skutkiem smiertelnym

1. W sytuaciji, kiedy nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata, nalezy postepowac tak

samo, jak w procedurze oznaczonej 16.c

Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel lub
inny pracownik szkoty bedgcy na miejscu zdarzenia zabezpiecza miejsca zda-
rzenia i natychmiast wzywa dyrektora szkoty.

W obu przypadkach dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu rodzi-
coéw/opiekundéw prawnych, w razie zgonu policje, organ prowadzacy oraz or-
gan nadzoru pedagogicznego.

Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by
byto mozliwe petne ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia.

Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje ba-
dajgcag przyczyny zajscia. Z prac komisji spisywany jest protokét, ktory musi

zawiera¢ wnioski majgce zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.
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6. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji sg omawiane na ze-

braniu rady pedagogicznej.
10.e. Procedura postepowania w razie wypadku

poza zajeciami edukacyjnymi i poza terenem szkoty

1. Jezeli wypadek ma miejsce w godzinach popotudniowych lub wieczornych,
nauczyciel sprawujgcy opieke nad uczniem podejmuje decyzje o wezwaniu
pogotowia ratunkowego. Z kolei o zaistniatym wypadku telefonicznie powia-
damia dyrektora oraz rodzicoéw/prawnych opiekundéw ucznia.

2. Jezeli wypadek ma miejsce podczas wycieczki, wyjazdu poza szkote —
wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik imprezy, ktory jest w petni
odpowiedzialny za bezpieczenstwo uczestnikow. O zaistniatym wypadku tele-
fonicznie powiadamia dyrektora oraz rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

3. W sytuacjach zaistnienia wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenie ciata

lub zgon postepuje sie zgodnie z procedurg 16.c punkty 2-5
10.f. Zespot powypadkowy

1. Zespot powypadkowy powotuje dyrektor szkoty.

2. W sktad zespotu wchodza:

a) przewodniczgcy — pracownik szkolnej stuzby BHP,
b) dwdch cztonkdw — pracownicy szkoty.

3. Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacije
powypadkowg. Przestuchanie poszkodowanego ucznia i S$wiadkow powinno
odby¢ sie w obecnosci rodzicéw/prawnych opiekunéw, ewentualnie wycho-
wawcy.

4. Protokot powypadkowy, podpisany przez jego cztonkdw oraz dyrektora szkoty,
powinien zawierac:

a) skitad zespotu i date przeprowadzonych prac,

b) opis wypadku oraz jego okolicznosci i przyczyn,

c) imie i nazwisko ucznia, ktory ulegt wypadkowi, rodzaj i opis urazu, udzielo-
ng pomoc, osobe sprawujgcg nadzér nad poszkodowanym wraz z informa-

cjg, czy byta obecna na miejscu zaistnienia zdarzenia,
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d) imionai nazwiska swiadkéw zdarzenia,
e) podjete srodki zaradcze.

5. Protokot powypadkowy sporzgdza sie w dwoch egzemplarzach, jeden dorecza
rodzicom/opiekunom prawnym poszkodowanego wraz z pouczeniem o mozli-
wosSci wniesienia zastrzezen w terminie 7 dni od doreczenia. Zastrzezenia
rozpatruje organ prowadzgcy, ktory moze zleci¢ zespotowi wyjasnienie ustalen
protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych albo po-
wotaé nowy zespdt, ktéry ponownie przeprowadzi cate postepowanie powy-
padkowe.

10.g. Postanowienia koncowe

1. W sytuacji zagrozenia zycia udziela sie pierwszej pomocy dzieciom bez
wzgledu na swiatopoglad, wyznanie, czy inne okolicznosci zgtoszone przez
rodzicow.

2. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor zawiadamia nie-
zwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

3. Wszelkie urazy odniesione przez uczniéw podczas bojek lub wzajemnych kon-
fliktdw, w czasie gdy przebywajg na terenie szkoty lub podczas zajeé organi-
zowanych przez szkote poza jej terenem, nalezy kwalifikowaé jako wypadek w
szkole w kategorii - pobicie, uderzenie zamierzone. Nalezy precyzyjnie ustalié¢
okolicznosci i przyczyny konfliktu w procesie postepowania powypadkowego.

4. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszcze-
nia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez ze-
spot powypadkowy.

5. Rejestr wypadkéw prowadzi inspektor ds. BHP.

10.h. Ogodlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy

poszkodowanym w wypadkach

1. Nalezy pamietaé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypad-
kach jest prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

2. Zachowac spokdj, nie wpadac w panike, rozpoznac¢ stan poszkodowanego.
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10.
11.

12.

13.

kazdym wypadku nalezy natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty

Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj jg
zawiadamiajgc placowke stuzby zdrowia lub kogos$ z otoczenia, kto potrafi jej
udzielic.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsungc¢ z otoczenia zbedne osoby, w
kazdej sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawi-
dtowo zaopatrzyc.

W przypadkach porazenia prgdem, braku oddechu, braku pracy serca, krwo-
toku, zatrucia i innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac lekarza
(pogotowie ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac¢ rozpoczetego sztucznego oddycha-
nia.

Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozié.
Poszkodowanemu z utratg Swiadomosci nie wolno podawac lekdw w postaci
ptynnej ani statej (tabletki).

W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej
przyczyny zmieniac pozycji poszkodowanego.

Nie pozostawiaC poszkodowanego bez opieki.
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11.Procedura postepowania z dzieckiem chorym w szkole w przypadku

uskarzania si¢ ucznia na zlty stan zdrowia

1. W razie ztego samopoczucia ucznia nauczyciel zawiadamia telefonicznie ro-
dzica/opiekuna o wystgpieniu niedyspozycji dziecka i telefonicznie informuje
dyzurujgcego dyrektora, ktory decyduje o dalszym postepowaniu.

2. O koniecznosci wezwania pogotowia sg powiadomieni telefonicznie rodzice
ucznia.

3. W momencie przejecia ucznia przez pogotowie ratunkowe za jego bezpie-
czenstwo odpowiada lekarz pogotowia.

4. Zabronione jest zwalnianie do domu ucznia, ktéry uskarza sie na zty stan

zdrowia, bez poinformowania jego rodzicow/opiekunow.

5. Uczen przebywa pod opiekg pielegniarki lub nauczyciela do momentu odebra-

nia go przez rodzicéw/ petnoletnig osobe upowazniong.
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12. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia/stwierdzenia choroby zakaz-

nej

1. Nauczyciel, ktéry podejrzewa u ucznia objawy choroby zakaznej, zobowigzany jest
do zgtoszenia tego faktu pielegniarce szkolnej.

2. Po przeprowadzonym rozpoznaniu medycznym pielegniarka informuje rodzi-
cow/opiekundw i kieruje ich do lekarza.

3. Po otrzymaniu od lekarza potwierdzenia wystgpienia choroby zakaznej pielegniarka
informuje dyrektora szkoty.

4. Dyrektor zarzgdza przeprowadzenie wzmozonej dezynfekcji, zgodnie ze wskazaniami
udzielonymi przez pielegniarke szkolng.

5. Wychowawcy, przy wspoétpracy z pielegniarka, przeprowadzajg pogadanki tematyczne

i odnotowujg ten fakt w dzienniku lekcyjnym.
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13.Procedura postepowania z dzieckiem przewlekle chorym

1. W przypadku ucznia rozpoczynajgcego nauke w szkole rodzic powinien przed
przyjeciem do szkoty dostarczy¢ dyrektorowi informacje o stanie zdrowia dziec-
ka przewlekle chorego, objawach choroby, zagrozeniach zdrowotnych, przyj-
mowanych lekach (nazwa leku, sposéb dawkowania) i ich wptywie na organizm.
Ztozy¢ lekarskie zlecenia na podanie leku i pisemne upowaznienia dla piele-
gniarki do podawania leku. Wymogi te dotyczg takze uczniow petnoletnich.

2. Jesli choroba zostanie zdiagnozowana podczas uczeszczania do szkoty, rodzic
powinien niezwtocznie poinformowac o tym fakcie wychowawce.

3. Rodzic jest zobowigzany do statej wspétpracy z wychowawcg dziecka chorego.

4. Wychowawca po otrzymaniu informacji o problemie zdrowotnym dziecka jest
zobowigzany do uzyskania od jego rodzicéw/prawnych opiekunéw szczegéto-
wych informaciji na temat choroby ucznia oraz wynikajgcych z niej ograniczen w
funkcjonowaniu.

5. Wychowawca przekazuje informacje nauczycielom uczgcym dziecko o sposo-
bach postepowania z chorym uczniem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia
objawdw czy ataku choroby.

6. W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor
lub nauczyciel niezwtocznie informuje o zaistniatej sytuacji rodzicéw lub praw-
nych opiekundw.

7. Jesli pielegniarka jest nieobecna w szkole, a stan zdrowia dziecka wymaga po-
dania leku lub innych czynnosci (np. podania leku drogg wziewng dziecku cho-
remu na astme, kontroli poziomu cukru u dziecka chorego na cukrzyce), czyn-
nosci te mogg wykonacé takze inne osoby (samo dziecko, rodzic, nauczyciel), je-
Sli zostaty poinstruowane w tym zakresie.

8. Nauczyciel przyjmujgc zadanie np. pomiaru poziomu cukru lub podania leku
musi wyrazi¢ na to zgode. Przekazanie przez rodzicéw tych uprawnien oraz
zgoda nauczyciela i zobowigzanie do sprawowania opieki nad dzieckiem powin-
ny mie¢ forme pisemnej umowy miedzy nimi.

9. Poza przypadkiem podawania lekow dzieciom przewlekle chorym nauczyciele

nie podajg lekdw uczniom w innych sytuacjach.
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Dziecko z astmg

Nakazy: Czeste wietrzenie sal lekcyjnych. Dziecko, ktére ma objawy choroby po
wysitku, powinno przed lekcjg wychowania fizycznego przyjaé dodatkowy lek. Cwi-
czenia fizyczne nalezy zaczynac od rozgrzewki. W przypadku wystgpienia u dziecka
objawow dusznosci nalezy przerwa¢ wykonywanie wysitku i pozwoli¢ dziecku zazy¢

Srodek rozkurczowy.

Zakazy: Chorzy uczniowie nie powinni uczestniczy¢ w pracach porzadkowych. W
okresie pylenia roslin dzieci z pytkowicg nie mogg ¢wiczy¢ na wolnym powietrzu oraz
nie powinny uczestniczy¢ w planowanych wycieczkach poza miasto. Astma oskrze-
lowa wyklucza biegi na dtugich dystansach, wymagajgcych dtugotrwatego, ciggtego

wysitku.

Ograniczenia: Uczen z astmg moze okresowo wymagac ograniczenia aktywnosci
fizycznej i dostosowania ¢wiczen do stanu zdrowia. Dziecko uczulone na pokarmy
powinno mie¢ adnotacje od rodzicow, co moze jes¢ w sytuacjach, ktére mogg wywo-

ta€ pojawienie sie objawow uczulenia.

Obszary dozwolone i wskazane dla dziecka: Dzieci chore na astme powinny
uczestniczy¢ w zajeciach z wychowania fizycznego. Wysportowane dziecko lepiej
znosi okresy zaostrzen choroby. Uczen z astmg nie powinien byc¢ trwale eliminowany
z zaje¢ z wychowania fizycznego. Dzieci z astmg mogq uprawiac biegi krétkie, a tak-
ze gry zespotowe Dzieci z astmg mogg uprawia¢ gimnastyke i ptywanie. Dzieci z

astmg mogg uprawiac¢ wiekszosc¢ sportéw zimowych.

Dziecko z cukrzycag

Objawy hipoglikemii - niedocukrzenia: Blados¢ skéry, nadmierna potliwos¢, drze-
nie rgk. Bal gtowy, bdél brzucha. Szybkie bicie serca. Uczucie silnego gtodu/wstret do
jedzenia. Ostabienie, zmeczenie. Problemy z koncentracjg, zapamietywaniem.

Chwiejnos¢ emocjonalna, nietypowe zachowanie dziecka. Napady agresji lub wesot-

kowatosci .Ziewanie/senno$¢. Zaburzenia mowy, widzenia i rownowagi. Zmiana cha-
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rakteru pisma. Uczenh nielogicznie odpowiada na zadawane pytania. Kontakt ucznia z

otoczeniem jest utrudniony lub traci przytomnosc¢. Drgawki.
Postepowanie przy hipoglikemii:

1. Sprawdzi¢ poziom glukozy we krwi potwierdzajgc niedocukrzenie.
2. Podac¢ weglowodany proste (sok owocowy, coca-cola, cukier spozywczy roz-

puszczony w wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach, ptynny miod).

Nie wolno: Zastepowac weglowodanow prostych stodyczami zawierajgcymi tlusz-
cze, jak np. czekolada, poniewaz utrudniajg one wchtanianie glukozy z przewodu

pokarmowego). Ponownie oznaczy¢ glikemie po 10-15 minutach.

Objawy hiperglikemii: Wzmozone pragnienie, potrzeba czestego oddawania moczu
Rozdraznienie, zaburzenia koncentracji. Zte samopoczucie, ostabienie, przygnebie-
nie, apatia. Jezeli do ww. objawéw dotgcza: bol gtowy, bdl brzucha, nudnosci i wy-
mioty, ciezki oddech, moze to $wiadczy¢ o rozwoju kwasicy cukrzycowej. Nalezy

wtedy bezzwiocznie:

1. Zbadac¢ poziom glukozy.

2. Skontaktowac¢ sie z rodzicami lub wezwac pogotowie.
Postepowanie przy hiperglikemii:

Podajemy insuline (tzw. dawka korekcyjna).

2. Uzupetniamy ptyny (dziecko powinno duzo pic¢, przecietnie 1 litr w okresie 1,5-
2 godz., najlepszym ptynem jest niegazowana woda mineralna).

3. W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno jesc¢, dopdki poziom

glikemii nie obnizy sie.

Szkolny kodeks praw dziecka z cukrzyca — kazdemu dziecku z cukrzycg typu 1

nalezy zapewnic¢ w szkole:

1. Mozliwos¢ zmierzenia poziomu glukozy na glukometrze w dowolnym momen-
cie —takze w trakcie trwania lekcji.

2. Mozliwos¢ podania insuliny.
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3. Mozliwo$¢ zmiany zestawu infuzyjnego w przypadku leczenia osobista pompg
insulinowg w odpowiednich warunkach zapewniajgcych bezpieczenstwo i dys-
krecje.

4. Wiasciwe leczenie niedocukrzenia zgodnie ze schematem ustalonym
z pielegniarkg szkolng i rodzicami dziecka.

5. Mozliwo$¢ spozycia positkdw o okreslonej godzinie, a jesli istnieje taka potrze-
ba, nawet w trakcie trwania lekciji.

6. Mozliwos¢ zaspokojenia pragnienia oraz mozliwos¢ korzystania z toalety, tak-
ze w czasie trwania zajec lekcyjnych.

7. Mozliwos¢ uczestniczenia w petnym zakresie w zajeciach wychowania fizycz-
nego oraz roznych zajeciach pozaszkolnych, np. wycieczkach turystycznych,

zielonych szkotach.
Dziecko z padaczka

W razie wystapienia napadu nalezy:

|_\

. Przede wszystkim zachowaé spokd;.

2. Utozy¢ chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku.
Zabezpieczy¢ chorego przed mozliwoscig urazu w czasie napadu — zdjgc
okulary, usungc¢ z ust ciata obce, podtozy¢ cos miekkiego pod gtowe.

4. Asekurowac w czasie napadu i pozostac z chorym do odzyskania petnej sSwia-

domosci.
Nie wolno:

1. Podnosi¢ pacjenta.
2. Krepowac jego ruchow.
3. Wkiadac czegokolwiek miedzy zeby lub do ust.

W razie narastajgcych trudnosci szkolnych, trzeba zapewni¢ dziecku mozliwos¢ do-
uczania, zorganizowa¢ odpowiednio czas na nauke, z czestymi przerwami na odpo-
czynek, modyfikowac i zmienia¢ sposoby przyswajania wiadomosci szkolnych. Nie

nalezy z zasady zwalnia¢ dziecka z zaje¢ wychowania fizycznego, ani z zabaw i za-
je¢ ruchowych w grupie rowiesnikéw. Nalezy jedynie dbac o to, aby nie dopuszczac
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do nadmiernego obcigzenia fizycznego i psychicznego. Gdy zdarzajg sie napady,

dziecko powinno mie¢ zapewniong opieke w drodze do i ze szkoty.

Dziecko z ADHD, czyli zespotem hiperkinetycznym

W pracy szkolnej uczniowie z ADHD wymagajg od nauczycieli:

1. poznania i zrozumienia specyficznych zachowan i emociji dziecka (tj. brak kon-
centracji na szczegotach, trudnoséci z utrzymaniem uwagi na zadaniach i grach,
nierespektowanie podanych kolejno instrukciji, ktopoty z dokohczeniem zadan i
wypetnianiem codziennych obowigzkdw, dezorganizacja, szybkie rozpraszanie
sie pod wptywem bodzcow zewnetrznych, nadmierna ruchliwos¢ i gadatliwosg,
przerywanie bgdz wtrgcanie sie do rozmowy),

2. akceptacji, pozytywnego wsparcia, nasilonej w stosunku do innych uczniéw
uwagi i zainteresowania,

3. organizacji srodowiska zewnetrznego w formie porzadku i ograniczenia bodz-
cow,

4. stosowania wzmocnien (pochwat, nagréd),
skutecznego komunikowania (krétkie instrukcje, powtarzanie),

6. konsekwencji w postepowaniu i ustalenia obowigzujgcego systemu normi za-
sad,

7. elastycznosci pracy dajgcej mozliwos¢ dodatkowej aktywnosci i roztadowania

emaociji.
Dziecko z zaburzeniami lekowymi

Jesli nauczyciel zauwazy powtarzajgce sie zaburzenia lekowe powinien ten fakt zgto-

si¢ rodzicom ucznia.
Zasady postepowania z uczniem z zaburzeniami lekowymi:

— zapewnienie poczucia bezpieczenstwa w relacji uczen- nauczyciel- klasa,
— stosowanie pochwat nawet za mate osiggniecia,

— ograniczenie odpytywania na forum klasy,

— normalizowanie reakcji lekowych i pokazywanie adaptacyjnej funkcji leku,

— uczenie techniki rozwigzywania problemow i radzenia sobie ze stresem.
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14.Procedura postepowania w przypadku ciazy niepetnoletniej uczennicy

W przypadku zaobserwowania lub otrzymania informacji, ze uczennica jest w

cigzy nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i dy-

rektora szkoty.

1.

Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicow /opiekundéw
prawnych i przeprowadza rozmowe z uczennicg oraz jej rodzicami
/opiekunami. Sporzgdza notatke z przeprowadzonej rozmowy (do teczki
wychowawcy).

W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoty w porozumieniu

z rodzicami/opiekunami prawnymi oraz wychowawcg ustalajg sposob

i termin realizacji obowigzku szkolnego przez uczennice.

Pedagog szkolny wskazuje rodzicom mozliwosci skorzystania przez
uczennice i ich samych z pomocy psychologiczno-pedagogicznej na
terenie szkoty i poza nia.

Dyrektor zobowigzuje wychowawce i pielegniarke szkolng do opieki

nad uczennicg w trakcie pobytu w szkole.

Dyrektor szkoty powiadamia na pismie sad rodzinny lub policje o zaistniatej

sytuacji. Informuje o tym fakcie rodzicéw uczennicy.
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15.Procedury zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji

wychowania fizycznego

10.

Lekcje wychowania fizycznego odbywajg sie na odpowiednio zabezpieczo-
nych i przygotowanych obiektach sportowych ZSS nr 1 w Opocznie, base-
nie miejskim oraz w terenie.

Na segmencie sportowym w trakcie lekcji majg prawo przebywacé tylko ucz-
niowie aktualnie uczestniczacy w zajeciach.

W trakcie przerw uczniowie oczekujgcy na lekcje wychowania fizycznego
lub konczacy zajecia, ktérzy znajdujg sie w szatni lub korytarzu, sg pod
opiekg dyzurujgcego w tym segmencie nauczyciela.

Wchodzenie do salek gimnastycznych oraz do sali gimnastycznej podczas
przerw czy poza wynikajgcymi z planu godzinami wychowania fizycznego
lub innych planowych zaje¢ bez zapewnionej opieki nauczyciela jest zabro-
nione.

Podczas przerw miedzylekcyjnych drzwi salek gimnastycznych, sali gimna-
stycznej, ,orlika” oraz drzwi prowadzgce na boisko szkolne sg zamkniete.
Uczniowie, ktdrzy majg zajecia lekcyjne na basenie, wchodzg na obiekt
pod nadzorem nauczyciela uczgcego.

W trakcie przerw miedzylekcyjnych szatnie pozostajg otwarte, a klucze do
nich znajdujg sie w pokoju nauczycieli wychowania fizycznego.

Po dzwonku na lekcje szatnie zostajg zamkniete przez nauczyciela uczg-
cego dang grupe lub wyznaczonego przez niego ucznia, po uprzednim
upewnieniu sie, ze wszyscy opuscili szatnie, a klucz pozostaje u nauczycie-
la lub zostaje przez niego odwieszony w pokoju nauczycieli wychowania fi-
zycznego.

Szatnie zostajg otwarte przez nauczyciela uczgcego dang grupe lub wy-
znaczonego przez niego ucznia, ktéremu nauczyciel wydaje klucz po za-
konczonej lekcji.

W czasie lekcji zaden uczen nie moze przebywac¢ w szatni. Tylko w wyjgt-
kowych okolicznosciach oraz za wyrazng zgodg nauczyciela uczgcego da-
nego ucznia uczen moze otrzymac klucz po dzwonku na lekcje, aby udac¢

sie do szatni.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

Cenne rzeczy, w tym telefony komérkowe oraz pienigdze pozostawione w
szatni zbiorowej pozostajg tam na wytgczng odpowiedzialno$¢ ucznia
ktory je pozostawit. Szkota ani nauczyciel nie odpowiadajg za zaginiecie,
zniszczenie lub kradziez w/w przedmiotéw pozostawionych w szatni. Roz-
wigzanie problemu zabezpieczenia cennych przedmiotow nauczyciel uczg-
Cy sugeruje na pierwszych zajeciach organizacyjnych.

Cwiczenia prowadzone s3 z zastosowaniem metod i urzadzen zapewniaja-
cych petne bezpieczenstwo ¢wiczgcych.

Urzadzenia sportowe, ktérych przemieszczenie sie moze stanowic¢ zagro-
zenie dla zdrowia ¢wiczgcych sg mocowane na state.

Stan techniczny urzgdzen i sprzetu sportowego prowadzacy zajecia spraw-
dza przed kazdymi zajeciami.

Na wszystkich obiektach sportowych obowigzujg regulaminy poszczegdl-
nych obiektow, z ktérymi uczniowie zapoznani zostajg na pierwszych zaje-
ciach.

Prowadzacy zajecia zapoznaje biorgcych w nich udziat z zasadami bez-
piecznego wykonywania ¢éwiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.
Nauczyciele wychowania fizycznego informujg uczniéw na poczatku roku
szkolnego o zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze
sprzetu sportowego

oraz przypominajg o nich w trakcie catego roku szkolnego.

Korzystac ze sprzetu nalezy wytgcznie zgodnie z jego przeznaczeniem i
pod opiekg nauczyciela.

Przybory do ¢wiczen mozna pobierac tylko pod nadzorem nauczyciela.
Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji uczen zobowigzany jest zgto-
si¢ nauczycielowi.

Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania sie wynoszenia
poza teren szkoty sprzetu i urzgdzen stanowigcych wyposazenie obiektu
sportowego.

Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzgdzen i wyposazenia przez
ucznia bedg usuwane na koszt rodzicow lub prawnych opiekundw dziecka.
Wszystkich ¢wiczgcych obowigzuje stroj i obuwie gimnastyczne dobrane
odpowiednio do pory roku i miejsca, gdzie odbedzie sie lekcja.
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24. Uczniowie zobowigzani sg przestrzegac polecen nauczyciela dotyczgcych

25.
26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

szczegOlnie tadu, porzadku i dyscypliny.

Aktywne uczestnictwo w lekcji bez odpowiedniego stroju jest zabronione.
Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekar-
skie, zwolnienie od rodzicow) pozostajg pod opiekg nauczyciela w salkach
gimnastycznych, sali gimnastycznej, na boisku lub innych obiektach spor-
towych szkoty i biernie uczestniczg w zajeciach. Wyjatek stanowig zajecia
na basenie lub poza terenem szkoty, podczas ktérych w/w uczniowie prze-
bywajg w bibliotece lub na swietlicy szkolnej, czego potwierdzeniem jest li-
sta podpisana przez nauczyciela biblioteki lub swietlicy i dostarczona do
nauczyciela uczgcego po zakonczonej lekcji przez uczniow tam przebywa-
jacych.

Uczniowie skarzgcy sie na zte samopoczucie sg zwalniani z wykonywania
¢wiczen i w miare potrzeby kierowani do pielegniarki szkolne;.

W razie wypadku podczas lekcji nauczyciel zobowigzany jest do udzielenia
pierwszej pomocy uczniowi, ktory ulegt wypadkowi.

Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia dyrektora szkoty o kazdym
powaznym wypadku.

Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na
osobistg lub pisemng prosbe rodzica.

Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczy-
ciela opuszczac obiektow sportowych.

Wyijscie z klasg na zajecia sportowe poza teren szkoty zgtaszane jest do
dyrektora dyzurujgcego wraz z listg imienng uczniéw, sktadang do sekreta-

riatu szkoty.
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16.Procedura zwalniania uczniéw z lekcji w czasie ich trwania

1. Uczniowie mogg by¢ zwolnieni z pojedynczych lekcji w czasie ich trwania tyl-
ko w uzasadnionych przypadkach.

2. Ucznia zwalnia rodzic / opiekun osobiscie u nauczyciela / wychowawcy
lub pisemnie w formie prosby o zwolnienie ze wskazaniem na przedmioty,
z ktorych uczen ma by¢ zwolniony.

3. Uczen z pisemng prosbg o zwolnienie z lekcji zgtasza sie do nauczyciela,
z ktorego lekcji ma by¢ zwolniony.

4. W przypadku gdy uczen zwalnia sie z kilku nastepujgcych po sobie lekc;ji
kartke ze zwolnieniem oddaje nauczycielowi, z ktérego przedmiotu
w pierwszej kolejnosci ma by¢ zwolniony.

5. Nauczyciel odnotowuje fakt zwolnienia ucznia w dzienniku w formie nieobec-
nosci usprawiedliwionej, a ewentualng kartke od rodzica/opiekuna
z prosbg o zwolnienie przekazuje wychowawcy.

6. W przypadkach nie budzgcych watpliwosci nauczyciel moze zwolni¢ ucznia

na podstawie rozmowy telefonicznej.
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17.Procedura postepowania nauczyciela, gdy podejrzewa, ze uczen posiada

przy sobie substancje przypominajgca wygladem narkotyk

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrektora itp.)
ma prawo zgdac, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartosc

torby szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw bu-
dzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel
nie ma prawa samodzielnie wykonac¢ czynnos$ci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla policiji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzi-
coéw/opiekundw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen - mimo wezwania - odmawia przekazania nauczycie-
lowi substanciji i pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje,
ktéra przeszukuje odziez/przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza
znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel - po odpowiednim za-
bezpieczeniu - zobowigzany jest bezzwtocznie przekazaé jg do jednostki poli-
cji. Wczesniej prébuje ustali¢, w jaki sposéb i od kogo uczen nabyt substancje.
Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzgdzajgc mozliwie doktadng no-

tatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

UWAGA:

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii — w Polsce karalne jest:

— posiadanie kazdej ilosci srodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropo-
wych;

— wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajgcych;

— udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz nakta-
nianie do uzycia;

— wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajgcych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow

ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest uczen, ktéry ukon-
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czyt 13 lat, a nie ukonczyt 17 lat. Z przestepstwem mamy do czynienia, jezeli ktorys z
wymienionych czynéw popetni uczeh po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania Kar-
nego. Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac policje. W
kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17
lat, nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestep-
stwa przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 rok zycia - prokuratora lub policje (art. 4 Upn i
art. 304 Kpk).
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18.Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen zachowuje sie niekultu-

ralnie wobec innych uczniéow oraz pracownikéw szkoty

1. Nauczyciel reaguje zdecydowanie i stanowczo, upomina ucznia w obecnosci klasy
i informuje go o konsekwencjach wynikajgcych z tamania regulaminu szkoty i obo-

wigzujgcych norm wspotzycia spotecznego.

2. Przekazuje informacje wychowawcy klasy o zachowaniu dziecka.

3. Jesli zachowanie ucznia nie ulega zmianie, wychowawca kontaktuje sie z rodzicami
ucznia i rozmawia na temat nieodpowiedniego zachowania dziecka.

4. W dalszym ciggu obserwuje sie zachowanie ucznia.

5. Ma prawo wnioskowac¢ o obnizenie oceny zachowania.
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19. Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie

lekcji

1. Nauczyciel reaguje zdecydowanie i stanowczo, informuje ucznia o famaniu przez
niego regulaminu szkoty i wynikajgcych stagd konsekwencjach.
2. Jesli sytuacja nie ulega poprawie, za posrednictwem wychowawcy kontaktuje sie

z rodzicami ucznia i rozmawia nt. trudnosci dziecka oraz ewentualnej mozliwosci

pomocy, a takze o konsekwencjach dla dziecka wynikajgcych z famania statutu szko-

ty.
Sporzgdza notatke z przebiegu zdarzenia.

4. W dalszym ciggu obserwuje zachowanie ucznia.

o

Ma prawo wnioskowac o obnizenie oceny zachowania.
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20. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu dewastacji

lub niszczenia mienia przez ucznia

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry uzyska informacje o dewastaciji
lub niszczeniu mienia przez ucznia:
a) ustala okolicznosci zdarzenia na podstawie rozmowy z osobg informujgcag
o zaistniatym fakcie oraz na podstawie oglagdu sytuacji w miejscu zaistnienia
szkody,
b) powiadamia wychowawce lub dyrektora dyzurnego,

c) podejmuje probe ustalenia sprawcy.

2. W przypadku nie budzgcego watpliwosci ustalenia sprawcy szkody, dyrektor szkoty
wzywa do szkoty jego rodzicow/opiekundw prawnych i zobowigzuje ich
do naprawienia wyrzgdzonej szkody lub pokrycia kosztéw.

3. W uzasadnionych przypadkach dyrektor powiadamia policje.

58



21. Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoak-

tywnych

ZNALEZIENIE W SZKOLE SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH.

Cel: Zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego
uczniéw przebywajgcych w szkole w sytuacji zagrozen wewnetrznych zwigzanych z rozpro-
wadzaniem niebezpiecznych srodkéw odurzajgcych oraz odurzeniem alkoholem narkotykami
lub “dopalaczami”

1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajgcej na terenie szkoty, nalezy:

Zachowa¢ szczegolne srodki ostroznosci.

Zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej ucznidéw, oraz ewentualnym jej
zniszczeniem.

Powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry powiadamia Policje.

Ustali¢ (jesli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy.

Przekazac Policji zabezpieczong substancje oraz informacje o zaistniatej sytuacji.

2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkéw odurzajgcych nalezy:

Odizolowa¢ ucznia od pozostatych ucznidéw w klasie.

Powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego.

Powiadomi¢ dyrektora szkoty ktéry powiadamia Policje.

Zazada¢ od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej
substanciji.

Zazada¢ od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszeni.
Powiadomi¢ rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia.

Poinformowac¢ rodzicow o obowigzujgcych procedurach w szkole.
Przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicow/opiekundéw prawnych dziecka
rozmowe o ztamaniu obowigzujgcego prawa szkolnego. W dalszej kolejnosci na-
lezy obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi.

3. W przypadku rozpoznawania stanu odurzenia ucznia alkoholem nalezy:

Powiadomi¢ wychowawce, pedagoga/psychologa szkolnego.

Odizolowa¢ ucznia od pozostatych oséb w klasie.

Przekazac¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego.

Powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

Powiadomié¢ rodzicéw ucznia z prosbg o natychmiastowe przybycie do szkoty.
Przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujgc argumenty dla zagrozenia zdro-
wia, wskazac dziatania, instytucje moggce stuzyé pomocg w zaistniatej sytuaciji.

4. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami nalezy:

W momencie rozpoznania odizolowac¢ ucznia od pozostatych ucznidw w klasie.
Przekazac¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego.

Przekazac informacje wychowawcy klasy.

Poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuaciji.

Wezwacé do szkoty rodzicow/opiekundw prawnych ucznia.

Przekazac¢ rodzicom/opiekunom prawnym informacje o obowigzujacej procedurze
postepowania, oraz przeprowadzi¢ z nimi rozmowe.
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Zobowigzac rodzicow do pomocy dziecku, wskazac¢ dziatania i instytucje mogace
stuzy¢ pomocg w zaistniatej sytuacji.

Opracowac dziatania profilaktyczne (pedagog wspolnie z wychowawca) pracy z
dzieckiem.

5. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia “dopalaczami” nalezy:

W momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie.
Przekazac¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego.

Przekazac¢ informacje wychowawcy klasy.

Poinformowac¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuaciji.

Dyrektor lub pielegniarka wzywa karetke pogotowia ratunkowego.

Wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia.

Przekazac¢ rodzicom/opiekunom prawnym informacje o obowigzujgcej procedurze
postepowania, oraz przeprowadzi¢ z nimi rozmowe.

Zobowigzac rodzicow do pomocy dziecku, wskazaé¢ dziatania i instytucje mogace
stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuaciji.

Opracowac dziatania profilaktyczne (pedagog wspodlnie z wychowawcg) pracy z
dzieckiem.

Powiadomi¢ odpowiednie instytucje zajmujgce sie zdrowiem ucznia.

6. W przypadku odmowy wspotpracy przez rodzicow/opiekunéw prawnych:

Szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub Policje.
Szkota wspotpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia.

Szkota udziela informaciji i przekazuje dotychczasowe ustalenia i sposoby poste-
powania z uczniem.
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22. PROCEDURY OBOWIAZUJACE W KLASACH 0-111

22.a.

Procedura rozpoczynania i konczenia zaje¢ szkolnych

Uczn

zajec.

1.
2.

iowie przychodzag do szkoty nie wczesniej niz 10 minut przed rozpoczeciem

Dzieci wchodzg do sal razem z nauczycielem rozpoczynajgcym zajecia.

Po zakonczeniu zaje¢ uczniowie klas | - Il opuszczajg budynek szkoty i udajg
sie do domu.
W przypadku, gdy uczen, ktéry zawsze jest odbierany przez rodzi-

céw/prawnych opiekundw, zgtasza nauczycielowi, ze nikt po niego nie przy-
szedt, nauczyciel przyprowadza dziecko do $wietlicy i podaje jego dane (wraz
z telefonem kontaktowym do rodzicéw/prawnych opiekunow). Nastepnie kon-
taktuje sie z rodzicami ucznia i powiadamia ich o pozostawieniu dziecka pod

opieka swietlicy.

4. W przypadku braku kontaktu z rodzicem nauczyciel zgtasza sprawe dyrekciji.

22.b.

Uczniowie klas ,,0” przyprowadzani sg przez rodzicéw/prawnych opiekunéw

do Sali i odbierani z sali po zakonczonych zajeciach.

Procedura zachowania bezpieczenstwa podczas spaceréow

I wycieczek pieszych organizowanych poza terenem szkoty

W przypadku wyjscia poza teren szkoty nauczyciel przygotowuje liste obecno-
Sci (odnotowujgc na niej date oraz miejsce wyjscia) i zostawia jg w sekretaria-
cie szkoty. Wyjscie w czasie zaje¢ dydaktycznych w poblize terenu szkoty (np.
zajecia przyrodnicze, praktyczne ¢wiczenia przepisow ruchu drogowego, ogro-
dek szkolny) nauczyciel zgtasza do sekretariatu szkoty.

W przypadku wyjscia poza teren szkoty opieke sprawujg 2 osoby na 30
uczestnikow.

Przed wyjsciem na teren miasta nauczyciel powinien oméwi¢ z dzieémi ogolne
zasady bezpieczenstwa.

W przypadku ztego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢

w spacerze/wycieczce szkolnej. Nauczyciel zobowigzany jest powiadomic ro-

dzicéw o zaistniatej sytuacji.
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5. Do czasu przybycia rodzicow/prawnych opiekunow dziecko przebywa na
Swietlicy szkolnej lub przekazane jest pod opieke pielegniarki.

6. Jezeli w trakcie trwania spaceru/wycieczki pieszej dojdzie do sytuacji zagraza-
jacej zdrowiu ucznia, wowczas nauczyciel wraz z grupg natychmiast wraca na
teren szkoty, informuje dyrektora i odprowadza poszkodowane dziecko do pie-
legniarki.

7. Jesli w trakcie zaje¢ w terenie dojdzie do wypadku, nauczyciel udziela pierw-
szej pomocy przedmedycznej, powiadamia dyrektora dyzurnego i wzywa po-

gotowie ratunkowe na miejsce zdarzenia.

22.c. Procedura samodzielnego poruszania sie po szkole uczniéw klas 0-llI

1. Uczniowie klas | - lll w czasie przerwy (w razie potrzeby) mogg samodzielnie
poruszac sie po szkole (np. do sklepiku, toalety, biblioteki, na Swietlice czy sto-
téwke szkolng). Kazde wyjscie z klasy na teren szkoty zgtaszajg nauczycielowi.

2. Opieke nad nimi sprawujg nauczyciele dyzurujgcy w czasie przerw na koryta-
rzach szkolnych.

3. W sytuacjach koniecznych uczeh moze wyjs¢ do toalety w trakcie trwania lek-
Cji.

4. Uczniowie klas ,,0” opuszczajg samodzielnie sale lekcyjng tylko w przypadku

potrzeby skorzystania z toalety (za zgoda nauczyciela).

22.d. Procedura postepowania w przypadku, gdy w czasie lekcji uczen ma ob-

jawy chorobowe

1. W przypadku ztego samopoczucia (np. bdl brzucha, gtowy, zeba, drobne otar-
cia, skaleczenia) nauczyciel opatruje otarcia, skaleczenia, a po zakonczonej
lekcji udaje sie z uczniem do pielegniarki.

2. W przypadkach wystepowania powazniejszych dolegliwosci (omdlenia, tempe-
ratura, wymioty) nauczyciel dzwoni do dyrektora dyzurujgcego, ktéry podejmie
decyzje w kwestii dalszego postepowania.

3. Nauczyciel powiadamia telefonicznie rodzicow o zaistniatej sytuacji. Rodzice
majg obowigzek odebrac dziecko od pielegniarki.

4. W przypadku krwawienia z nosa, zranienia - nauczyciel udziela pierwszej po-

mocy i powiadamia rodzica/prawnego opiekuna.
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22.e. Procedura postepowania podczas koniecznosci opuszczenia klasy przez

nauczyciela

1. Nauczyciel moze opuscic klase w przypadku potrzeby fizjologicznej lub zdro-
wotne;.
2. W tej sytuacji nauczyciel wykonuje telefon do dyrektora dyzurujgcego. Opieke

nad klasg przejmuje dyrektor dyzurujgcy lub osoba przez niego wyznaczona.

22 .f. Procedura organizacji wyjs¢ na basen w klasach I-lll szkoty podstawowej

1. Opieke podczas zajec€ na basenie sprawuje wychowawca i wyznaczony nau-
czyciel.

2. Dzieci, ktére nie biorg udziatu w zajeciach na basenie, samodzielnie idg do
Swietlicy lub do biblioteki.

3. Opieke nad nimi sprawuje nauczyciel Swietlicy lub bibliotekarz.

4. O wyznaczonej porze samodzielnie wracajg do swoich sal.

22.9. Procedura sprawowania opieki nad uczniami w czasie dodatkowych dni

wolnych od zajeé dydaktyczno-wychowawczych

1. Na podstawie Rozporzgdzenia MEN z dnia 5 pazdziernika 2010 roku w spra-
wie organizacji roku szkolnego (Dz. U. Nr 180 poz. 1245), dyrektor szkoty w
oparciu o § 5 ust.1 po zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej, rady rodzicéw i
samorzadu uczniowskiego, moze ustali¢ dodatkowe dni wolne od zaje¢ dydak-

tyczno-wychowawczych.

2. Dyrektor szkoty w terminie do dnia 30 wrzesnia informuje nauczycieli, uczniéw
oraz ich rodzicéw/prawnych opiekunéw o ustalonych w danym roku szkolnym
dodatkowych dniach wolnych od zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych

za posrednictwem strony internetowej szkoty.

3. W dni dodatkowo wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobdt, niedziel i
dni ustawowo wolnych od zaje¢) i dni wolne od zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych w okresie przerwy zimowej i wiosennej, szkota moze zapew-

ni¢ uczniom opieke.
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. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci sktadajg pisemng informacje wychowaw-
com klas w terminie przynajmniej 3 dni przed terminem dnia wolnego/dni wol-

nych.
. W tym dniu /w tych dniach uczniowie pozostajg pod opiekg nauczycieli.

. Nauczyciele prowadzacy zajecia opiekunczo-wychowawcze dokumentujg za-
jecia opiekuncze i obecnos¢ zgtoszonych przez rodzicéw uczniow w dzienniku
zaje¢ opiekunczo-wychowawczych w dni wolne od zaje¢ dydaktyczno-

wychowawczych.

. Przedtozenie prosby o opieke nad dzieckiem w dzien wolny od zaje¢ dydak-
tycznych zobowigzuje rodzicow do dotrzymania ztozonej prosby, a w razie re-
zygnacji z opieki w czasie zadeklarowanym konieczne jest poinformowanie

szkoty z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.
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23. Procedura postepowania na wypadek wystapienia agresywnych zachowan w szko-
le lub tzw. “fali”

Agresywne zachowania ucznia w szkole lub przypadki tak tzw. “fali’.

Cel: Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek wystgpienia na terenie
szkoty zachowah agresywnych to jest agresiji fizycznej i agresji stownej ucznia wobec ucznia
lub nauczyciela.

1. Agresja fizyczna.

Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktéry zaobserwowat atak agresji fizycz-
nej lub zostat o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania.

Stanowczo i zdecydowanie nalezy poinformowaé uczestnikdw agresji ze nie ma
zgody na zachowania agresywne (nalezy mowi¢ dobitnie, gtodno, stanowczo,
uzywac krotkich komunikatéw).

Nalezy zadbac¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy agresorami.

Nalezy poinformowaé wychowawce oraz rodzicow/opiekunéw prawnych agresora i
ofiary.

W przypadku uszczerbku na zdrowiu oséb ktérych dotkneta agresja fizyczna nale-
zy powiadomi¢ pielegniarke szkolng.

W przypadku zagrozenia zycia pielegniarka/pedagog/psycholog lub dyrektor szko-
ty wzywa natychmiast karetke pogotowia (nawet bez uzyskania zgody rodzicéw
lub prawnych opiekunéw).

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielania zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szko-
ty.

Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg decyzje rodzice/opiekunowie
prawni poszkodowanego.

Pedagog szkolny/psycholog i wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowe z rodzi-
cami/opiekunami prawnymi obu stron oraz ze sprawcg i ofiara. Z rozmowy spo-
rzadzajg notatke.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskazaé jak nalezy radzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze Swiadkami przemocy, przypomnie¢ normy i
zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.

W przypadku wszczynania kolejnych atakow agresji przez agresora z widocznymi
skutkami pobicia - dyrektor szkoty kieruje sprawe na Policje, od postepowania kto-
rej zalezg dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje sie konse-
kwencje przewidziane w statucie i regulaminie szkoty.

2. Agresja stowna.
— Nalezy natychmiast podjg¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie i wyeliminowanie
tego zjawiska.
— Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy lub dyrektora czy tez pedagoga/psychologa.
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Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniem majgcg
na celu wyjasnienie okolicznosci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy
przeprowadzi¢ osobno.

Wychowawca (pedagog/psycholog lub dyrektor) przeprowadza rozmowe ze sprawcg
i ofiarg w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme za-
dos¢ uczynienia.

zaistnialym zdarzeniu nalezy poinformowac¢ rodzicow/opiekundéw prawnych uczestni-
kéw zdarzenia.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze prze-
mocy, wskazac jak nalezy radzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa sci-
ganego z urzedu lub przestepstwa sciganego na wniosek poszkodowanego powia-
damiana jest Policja.

Wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne stosuje sie konwencje prze-
widziane w statucie lub regulaminie szkoty.
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24. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkéw pedofilii w szkole

1. W pierwszym kroku kazdy, kto stwierdzit wyzej wymienione zagrozenie, po-
wiadamia dyrektora oraz pedagoga/psychologa szkolnego.

2. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie osob obcych, zaczepia-
jacych ucznidw, dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg placéwke policji.

3. Nastepnie dyrektor przekazuje pracownikom szkoty informacje o stwierdzonym
zagrozeniu.

4. Wychowawca klasy oraz pedagog/psycholog szkolny podejmujg dziatania pro-
filaktyczne wérod uczniow w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz
zapoznania z mozliwymi formami przekazania informacji o osobach, ktére mo-
gg stwarzac¢ zagrozenie.

5. W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, dyrektor szkoty bez-
zwtocznie powiadamia jego rodzicéw/opiekundw oraz policje w celu przepro-
wadzenia czynnosci sprawdzajgcych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy mole-
stowania.

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza indywidualng rozmowe z
uczniem. W obecnosci rodzicow ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia.

7. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala z
udziatem pedagoga/psychologa dzieciecego dziatania stuzgce zapewnieniu
opieki i stosownej pomocy.
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25. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkéw rozpowszechniania

pornografii w szkole przez ucznia

. W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o

rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bez-
zwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym
zdarzeniu.

. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaty ma-
teriaty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowos$ci w celu uniknie-
cia ewentualnych konsekwencji, ktére mogg by¢ zwigzane z przemocg skierowa-
ng wobec tego ucznia przez sprawcéw zdarzenia.

. Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu pracow-
nikom szkoty.

. Wychowawca klasy, pedagog/psycholog szkolny winien podjg¢ dziatania profilak-
tyczne wsrdd ucznidw w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicz-
nianie materiatdw o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych kon-
sekwenciji tego typu dziatan.

. Dyrektor winien wezwac¢ do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia, ktory
rozpowszechniat materiaty pornograficzne i wraz z wychowawcg lub pedago-
giem/psychologiem szkolnym winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami ucznia
sprawcy na temat zdarzenia.
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26. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkéw prostytucji w szkole
lub wsréd uczniéw

1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt swiadkiem
czynnosci moggcych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyj-
mujgcy zawiadomienie powinien powiadomi¢ o zaistniatym wydarzeniu dyrek-
tora szkoty.

2. W przypadku uzyskania informaciji, ze uczen, ktory nie ukohczyt 18 lat, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania swiadczgce o demoralizacji, nauczy-
ciel powiadamia wychowawce klasy, ktéry powinien wezwaé do szkoty rodzi-
céw/prawnych opiekundw ucznia.

3. Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi opieku-
nami oraz z uczniem, w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informaciji,
zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw zas
bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwenciji
profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specja-
listycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym. Jezeli rodzi-
ce/prawni opiekunowie ucznia odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do
szkoty, a nadal z wiarygodnych zrédet naptywajg informacije o przejawach de-
moralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty winien pisemnie powiadomi¢ o zaistnia-
tej sytuacji sgd rodzinny lub Policje (specjaliste ds. nieletnich).

4. W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami/prawnymi opiekunami, ostrzezenia
ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem szkolnym), a ich zastosowanie
nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty winien powiadomi¢ sad
rodzinny lub Policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytu-
Cji.

5. Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ Policje o podejrzeniu popetnienia prze-
stepstwa.

6. Dyrektor wraz z wychowawcg lub pedagogiem/psychologiem szkolnym winien
przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na
temat zdarzenia.

7. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala ko-
niecznosc¢ podjecia dziatan z udziatem psychologa w celu zapewnienia opieki
nad uczniem/uczennicg, ktérzy swiadomie lub nie dopuszczali sie czynnosci,
ktére mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie.
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27. Procedura postepowania w sytuacji wystapienia przypadkow niepokojacych za-
chowan seksualnych uczniéw w szkole

Kiedy jakie$ zachowania seksualne dzieci/mtodziezy wzbudzajg niepokdj (sq nieadekwatne
do wieku i etapu rozwojowego, nadmierne, kompulsywne, utrzymywane w tajemnicy) lub
wyrzgdzajg krzywde innym (poprzez uzywanie Sity, ponizanie, zastraszanie, manipulowanie,
przekupstwo itp.) sygnalizujg potrzebe zwrdcenia szczegoélnej uwagi dorostych, konieczno$¢
monitorowania takich zachowan, nadzoru oraz edukacji dzieci i mtodziezy. Mogg réwniez
wymagac ochrony dzieci i mtodziezy przed krzywdzeniem, podjecia dziatan prawnych, bgdz
Zzapewnienia uczniom specjalistycznej terapii.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry zaobserwowat niepokojace zachowania
seksualne ucznia, reaguje zgodnie z oceng danej sytuacji ( np. dyskretnie obserwuje
zachowanie dziecka, zgda od niego zaprzestania danej czynnosci, podejmuje z nim
rozmowe wychowawczg itp), a nastepnie powiadamia wychowawce klasy lub/i peda-
goga/psychologa.

2. Wychowawca lub pedagog/psycholog wyjasnia z uczniem okolicznosci zdarzenia,
zawiadamia jego rodzicéw lub przeprowadza rozmowe z uczniem w ich obecnosci.

3. Nastepnie ustala z rodzicami dalsze wspdlne postepowanie z dzieckiem, zobowigzu-
jac ich jednoczesénie do szczegdlnego nadzoru nad nim.

4. W przypadku, gdy informacja o niepokojgcych zachowaniach seksualnych pochodzi
od innego ucznia, konieczne jest zapewnienie mu anonimowosci w celu unikniecia
ewentualnych konsekwencji i zapewnienia bezpieczenstwa.

5. Jesli rodzice odmawiajg wspoipracy lub nie reagujg na wezwanie do pojawienia sie
w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan wychowawczych
i nie przynoszg one spodziewanych efektdw, a zachowanie ucznia wskazuje na
znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji sgd rodzinny i nieletnich lub policje (wydziat ds. nie-
letnich).

6. Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestepstwa
(np. gwattu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty, po
uprzednim powiadomieniu o zajsciu rodzicow/opiekunéw ucznia, zawiadamia najbliz-
szg jednostke policji, ktéra dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog
cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajgc mozliwie doktadng notatke.

7. Jezeli postepowanie swiadczgce o demoralizacji przejawia uczen, ktéry ukonczyt 18
lat, a nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych, czy popetnienie przestep-
stwa, postepowanie nauczyciela okresla statut i/lub regulamin szkoty.

8. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa sciganego zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty
niezwtocznie zawiadamia o tym prokurature lub policje.
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PROCEDURY REAGOWANIA
W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
W SZKOLEZAGROZEN
BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO



1. Cyberprzemoc - procedura reagowania

1. Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia:

— Przypadek cyberprzemocy moze zostac¢ ujawniony przez ofiare, Swiadka
(np. innego ucznia, nauczyciela, rodzica) lub osobe bliskg ofierze (np. ro-
dzice, rodzenstwo, przyjaciele). W kazdym przypadku nalezy ze spokojem
wystuchac osoby zgtaszajgcej i okazac jej wsparcie.

— Wszystkie przypadki przemocy, a wiec takze przemocy z wykorzystaniem
medidw elektronicznych powinny zosta¢ wiasciwie zbadane, zarejestrowa-
ne i udokumentowane.

— Jesli wiedze o zajSciu posiada nauczyciel nie bedgcy wychowawcg, powi-
nien przekazac informacje wychowawcy klasy, ktéry informuje o fakcie pe-
dagoga szkolnego i dyrektora.

— Pedagog szkolny i dyrektor wspdlnie z wychowawcg powinni dokona¢ ana-
lizy zdarzenia i zaplanowac¢ dalsze postepowanie.

— Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentual-
nych swiadkéw. W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okolicznosci trzeba
ustali¢ charakter zdarzenia (rozmiar i range szkody, jednorazo-
wosé/powtarzalnosé).

— Nauczyciel informatyki w procedurze interwencyjnej, o ile to mozliwe, za-
bezpiecza dowody i ustala tozsamosc¢ sprawcy cyberprzemocy.

2. Zabezpieczenie dowodow:

— Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zareje-
strowane. Nalezy zanotowac date i czas otrzymania materiatu, tres¢ wia-
domosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres
e-mail, numer telefonu komoérkowego, itp.) lub adres strony WWW, na kto6-
rej pojawity sie szkodliwe tresci czy profil.

— Zabezpieczenie dowodow nie tylko utatwi dalsze postepowanie dostawcy
ustugi (odnalezienie sprawcy, usuniecie szkodliwych tresci z serwisu), ale
réwniez stanowi materiat, z ktorym powinny sie zapozna¢ wszystkie zaan-
gazowane w sprawe osoby: dyrektor i pedagog szkolny, rodzice, a wresz-
cie policja, jesli doszto do ztamania prawa.

3. Jak mozna zarejestrowa¢ dowody cyberprzemocy?

— telefon komérkowy (nie wolno kasowac wiadomosci, trzeba zapisywac za-
réwno te tekstowe jak tez zdjecia, nagrania z dyktafonu czy filmy)
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komunikatory (w niektorych serwisach jest mozliwos¢ zapisywania rozmow
w tzw. archiwach. Jezeli nie ma takiej mozliwosci, mozna rozmowe skopio-
wac do edytora tekstowego i wydrukowac).

strona WWW (mozna zapisa¢ widok strony przez nacisniecie klawisza Print
Screen, a nastepnie wykonac operacje Wklej w dokumencie Word lub Pa-
int.

e-mail (trzeba zapisa¢ wiadomos¢ i to nie tylko tres¢, ale catg wiadomosg,
poniewaz moze to pomoc w ustaleniu pochodzenia wiadomosci).

Identyfikacja sprawcy:

Szkota podejmuje dziatania majgce na celu identyfikacje sprawcy cyber-
przemocy.

W sytuaciji kiedy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac
sie z dostawcg ustugi w celu usuniecia z Sieci kompromitujgcych lub
krzywdzgcych materiatdw. Do podjecia takiego dziatania zobowigzuje ad-
ministratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu
ustug drogg elektroniczng.

W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato
sie ustali¢ nalezy bezwzglednie skontaktowac sie z policja.

5. Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy:

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem
szkoty, pedagog szkolny powinien podjg¢ nastepujgce dziatania:
przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem, ktorej celem jest ustalenie okolicznosci
zajscia, wspolnie zastanowic sie nad jego przyczynami i poszukac rozwig-
zania sytuacji konfliktowej;

omowi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowaé o konsekwen-
cjach regulaminowych, ktére zostang wobec niego zastosowane;
zobowigzac sprawce do zaprzestania swojego dziatania i usuniecia z Sieci
szkodliwych materiatow;

ustali¢ ze sprawcg sposob zadoséuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.
Jesli w zdarzeniu brata udziat wieksza grupa ucznidéw, nalezy rozmawiac z
kazdym z nich z osobna, zaczynajgc od lidera grupy.

Nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

Rodzice sprawcy zostajg poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani
z materiatem dowodowym, a takze z decyzjg w sprawie dalszego postepo-
wania i podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziec-
ka.
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We wspotpracy z rodzicami nalezy opracowac projekt kontraktu dla dziec-
ka, okreslajgcego zobowigzania ucznia, rodzicow i przedstawiciela szkoty
oraz konsekwencje nieprzestrzegania przyjetych wymagan i terminy reali-
zacji zadan zawartych w umowie.

6. Zastosowanie srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy:

Wobec sprawcy cyberprzemocy szkota stosuje kary zawarte w statucie
szkoty, takie same, jak w przypadku kazdego rodzaju przemocy.
Dodatkowo uczen-sprawca moze mie¢ czasowy zakaz korzystania ze
szkolnej pracowni multimedialnej w czasie wolnym lub przynoszenia do
szkoty akcesoriow elektronicznych (zgodnie z regulaminem korzystania z
telefonéw komorkowych lub innych urzadzen elektronicznych).

Podejmujgc decyzje o rodzaju kary nalezy wzigé pod uwage:

rozmiar i range szkody - czy materiat zostat upubliczniony w sposéb po-
zwalajgcy na dotarcie do niego wielu osobom (okresla to rozmiar upoko-
rzenia jakiego doznaje ofiara), czy trudno jest wycofa¢ materiat z Sieci, itp.;
czas trwania przesladowania - czy byto to dlugotrwate dziatanie, czy poje-
dynczy incydent;

Swiadomo$¢ popetnianego czynu - czy dziatanie byto zaplanowane, a
sprawca byt Swiadomy, ze wyrzgdza krzywde koledze oraz jak wiele wysit-
ku wtozyt w ukrycie swojej tozsamosci, itp.;

motywacje sprawcy - nalezy sprawdzi¢, czy dziatanie sprawcy nie jest
dziataniem odwetowym w odpowiedzi na uprzednio doswiadczone przesla-
dowanie;

rodzaj rozpowszechnianego materiatu.

7. Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy:

Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno-
pedagogiczng udzielang przez pedagoga lub psychologa szkolnego.

W strategii dziatan pomocowych uczen-ofiara powinien otrzymac wsparcie
psychiczne oraz porade, jak ma sie zachowac, aby zapewni¢ sobie poczu-
cie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania: nie
utrzymywac kontaktéw ze sprawcg, nie kasowa¢ dowodow tj. e-maili, SMS-
ow, MMS-o6w, zdje¢, filméw. Wazna jest tez zmiana danych kontaktowych
np. na komunikatorze, zmiana adresu e-mail, a nawet w szczegdlnie trud-
nych sytuacjach numeru telefonu (oczywiscie robig to rodzice).

Po zakonczeniu interwencji wychowawca wraz z osobg udzielajgcg pomocy
(pedagog szkolny lub psycholog szkolny) monitorujg sytuacje ucznia
sprawdzajgc, czy nie sg wobec niego podejmowane dalsze dziatania prze-
mocy bgdz odwetowe ze strony sprawcy.
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— Rodzice dziecka bedgcego ofiarg cyberprzemocy zostajg poinformowani o
problemie, podjetych dziataniach szkoty i, w miare potrzeb, otrzymuja
wsparcie i pomoc specjalistow.

Wsparcie psychiczne

Podobnie jak w przypadku innych form przemocy, ofiara cyberprzemocy potrzebuje pomocy i
emocjonalnego wsparcia ze strony dorostych. Musi takze wiedzie¢, ze szkofa podejmie od-
powiednie kroki w celu rozwigzania problemu.

Podczas rozmowy z uczniem — ofiarg cyberprzemocy:

— Nalezy zapewni¢ go, ze dobrze zrobit, méwigc o tym, co sie stato.

—  Moéwimy, ze widzimy i rozumiemy, ze jest mu trudno ujawnic¢ to, co go spotkato.

— Informujemy go, Ze nikt nie ma prawa tak sie zachowywac¢ wobec niego.

— Zapewniamy go, ze szkota nie toleruje zadnej formy przemocy i ze postara sie mu
pomac, uruchamiajgc odpowiednie procedury interwencyjne.

— Jestesmy uwazni na pozawerbalne przejawy uczu¢ dziecka — zazenowanie, skre-
powanie, wstyd, lek, przerazenie, smutek, poczucie winy.

8. Ochrona swiadkéw zgtaszajgcych zdarzenie:

— Opieka psychologiczno-pedagogiczng otacza szkota swiadkéw zdarzenia uczest-
niczgcych w ustalaniu przebiegu zajscia.

— Osoba, ktoérej uczen zaufat informujgc o cyberprzemocy ma obowigzek postepo-
wac tak, by swoim zachowaniem i dziataniem nie narazi¢ swiadka zgtaszajgcego
problem.

— Niedopuszczalne jest konfrontowanie swiadka ze sprawcg, jako metoda wyjasnia-
nia sprawy.

— Swiadkowie powinni byé objeci profesjonalng ochrong, a wszystkie dziatania po-
winny by¢ tak prowadzone, aby zapewniaty bezpieczenstwo nie tylko ofierze, ale i
Swiadkom cyberprzemocy. Wazne jest, by w wyniku interwenciji nie narazaé
swiadka na grozby i zdarzenia ze strony sprawcy. Cate postepowanie powinno
by¢ prowadzone w sposdb bardzo dyskretny i poufny. Jezeli tak nie bedzie, to
dziecko moze bac sig, ze wobec niego tez moze wystgpic takie zdarzenie i zosta-
nie nazwany ,donosicielem”. Dlatego podczas takiej rozmowy pedagog powinien
wzbudzi¢ swoim zachowaniem zaufanie oraz poczucie bezpieczenstwa, wykazac
zrozumienie i empatie. Nalezy powiedzie¢ uczniowi, ze postgpit wiasciwie, ze wy-
magato to od niego odwagi. Nalezy zapewni¢ go o dyskrecji i nie ujawnia¢ jego
danych osobowych (chyba, Ze jest to na prosbe policji).
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Sporzadzenie dokumentaciji z zajscia:

Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmow
ze sprawcg, poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Dokument
powinien zawieraé date i miejsce rozmowy, personalia osdb biorgcych w niej
udziat i opis ustalonego przebiegu wydarzen.

Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci Swiadka (np. wychowawcy) powinien on
podpisa¢ notatke po jej sporzgdzeniu.

Jesli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez wigczy¢ do
dokumentaciji pedagogicznej (wydruki, opis, itp.).

9. Powiadomienie sgdu rodzinnego:

Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie
do szkoty, a uczen nie zaniechat dotychczasowego postepowania dyrektor szkoty
powinien pisemnie powiadomic o zaistniatej sytuacji sad rodzinny, szczegdlnie je-
$li do szkoty naptywajg informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze
(rozmowa z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z
pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych re-
zultatéw, dyrektor powinien zwrdcic sie do sgdu rodzinnego z zawiadomieniem o
podjecie odpowiednich srodkéw wynikajgcych z ustawy o postepowaniu w spra-
wach nieletnich.

W przypadku szczegdlnie drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa, dyrektor szkoty
zobowigzany jest zgtosi¢ te fakty policji i do sgdu rodzinnego.
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Procedury uzywania przez uczniow telefonéw komoérkowych i innych urzadzen

elektronicznych/nosnikow

Podczas zaje¢ edukacyjnych bez zgody nauczyciela uczniowie nie mogg uzywac te-
lefonéw komérkowych i innych prywatnych urzadzen elektronicznych (aparaty oraz
urzgdzenia powinny by¢ wytgczone i schowane).

Jesli uczen nie przestrzega tych zasad to otrzymuje ustne upomnienie od nauczycie-

la.

. W przypadku notorycznego tamania zakazu korzystania z telefonu komérkowego lub

innych prywatnych urzgdzen elektronicznych, nauczyciel za posrednictwem wycho-
wawcy informuje o tym jego rodzicow/opiekunéw. Uczen zostaje pozbawiony wszyst-
kich przywilejéw typu: ,szczesliwy numerek”, nieprzygotowania, bonusy za 100% fre-
kwencje, nieotrzymywanie ocen niedostatecznych dnia 13-go kazdego miesigca na
okres jednego miesigca

. W kolejnych przypadkach tamania powyzszego zakazu, nastepuje obnizenie oceny
zachowania.

Nagrywanie dzwieku i/lub obrazu oraz fotografowanie za pomoca telefonu bgdz in-
nego urzadzenia jest zabronione (z wyjgtkiem dokumentowania w celu wykorzystania
materiatdw przez szkote) i skutkuje wymienionymi wczesniej konsekwencjami w diuz-
szej przestrzeni czasowej, np. do konca roku szkolnego.

Jesli uczeh nagrat dzwiek i/lub obraz za pomoca telefonu badz innego urzadzenia,
to w obecnosci nauczyciela i innych uczniéw zobowigzany jest trwale usunaé nagra-
nia.

Jesli uczen odmowi usuniecia nagrania, wowczas wychowawca ucznia kontaktuje
sie z jego rodzicami, informuje ich o incydencie oraz o konsekwencjach prawnych
wynikajgcych z rozpowszechniania nagran bez zgody oséb z nimi zwigzanych; ro-

dzice zostajg zobowigzani do usuniecia nagran.
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3. Procedury bezpiecznego przetwarzania danych osobowych przez administra-

toréw strony WWW szkoly oraz w innych mediach

Zespot Szkot Samorzgdowych nr 1 w Opocznie posiada wiasng strone internetowg —

www.jedynkaopoczno.pl. Odpowiednie zaktadki na stronie gtéwnej pozwalajg otworzy¢ cze-

$ci odpowiadajgce szkotom wchodzgcym w sktad zespotu. Kazda z tych czesci jest admini-

strowana przez osobe odpowiedzialng za umieszczane tam informacje.

Wyznaczony pracownik szkoty — wicedyrektor — odpowiada za kontakty z pozostatymi me-

diami (prasa, radiem, telewizjg) i za publikowane tam informacje o szkole.

Celem publikacji medialnych zawierajgcych dane osobowe jest promowanie szkoty w $rodo-

wisku lokalnym.

Jedynymi danymi osobowymi, ktére mogg by¢ przetwarzane do medidow sg nastepujgce da-

ne uczniow i pracownikdéw Zespotu Szkét Samorzgdowych nr 1 w Opocznie:

informacje o faktycznych osiggnieciach i wyréznieniach uczniéw wymienionych z imienia i

nazwiska w ramach zadan realizowanych przez szkote lub inne instytucje;

— informacje o podjetych, planowanych lub zakohczonych zadaniach i przedsiewzieciach
realizowanych w ramach dziatan dydaktyczno — wychowawczych szkoty przez wymienio-
nych z imienia i nazwiska uczniéw lub nauczycieli;

— zdjecia uczniéw lub nauczycieli wykonane na terenie Zespotu Szkdt Samorzgdowych nr 1

w Opocznie lub w innym obiekcie w kontekscie informaciji opisanych powyzej oraz zdjecia

z zycia szkoty. Zdjecia te nie mogg naruszaé dobrego wizerunku oséb na nich umiesz-

czonych;

— imienne listy osob przyjetych do gimnazjum i liceum ogdlnoksztatcgcego.

Niedopuszczalne jest udostepnianie innych danych osobowych poza wymienionymi wyzej, a
w szczegolnosci: adreséw, dat i miejsc urodzenia, numerdw telefonicznych, numeréw PE-

SEL czy numeréw dokumentéw potwierdzajgcych tozsamos¢ osoby.
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4. Procedury bezpiecznego przetwarzania danych osobowych przez nauczycieli

w dokumentach dotyczacych przebiegu procesu wychowania i nauczania

Dzienniki zaje¢

Dzienniki te sg przechowywane w pokoju nauczycielskim. Dziennik pedagoga oraz dziennik
bibliotekarza mogag byc¢ tez przechowywane odpowiednio w gabinecie pedagoga, bibliotece
w zamknietym na klucz schowku. Dzienniki mogg by¢ wyniesione z miejsca ich przechowy-
wania jedynie przez osobe uprawniong czyli nauczyciela i nie mogg by¢ pozostawione bez
nadzoru tej osoby. W przypadku, gdy nauczyciel nie moze dtuzej nadzorowac¢ dziennika od-
nosi go do miejsca jego przechowywania lub przekazuje innemu nauczycielowi, ktory jest
zobowigzany odnies¢ dziennik do pokoju nauczycielskiego. Dzienniki lekcyjne nie mogg by¢
wynoszone poza teren szkoty. Nauczyciel, ktéry korzysta w danej chwili z dziennika doktada
staran, aby do dziennika nie miaty wgladu inne nieuprawnione osoby oraz dba o jego stan
techniczny. Poza nauczycielami wglad do dziennika mogg mieé uczniowie oraz ich rodzi-
ce/prawni opiekunowie ale tylko w zakresie dotyczacym danego ucznia. Wglad ten moze sie
odby¢ tylko na zyczenie osoby zainteresowanej w obecnosci nauczyciela wychowawcy lub
nauczyciela przedmiotu w zakresie danego przedmiotu. W szczegdélnych przypadkach dyrek-
tor szkoty umozliwia wglad do dziennikdéw innym osobom. Dzienniki lekcyjne z minionych lat

szkolnych znajdujg sie w archiwum.
Arkusze ocen

Arkusze ocen sg przechowywane w sekretariacie szkoty w zamknietej na klucz szafie. Oso-
bami uprawnionymi do przetwarzania danych osobowych zawartych w arkuszach ocen sg
dyrektor szkoty, wicedyrektorzy, sekretarz szkoty oraz — w zakresie arkuszy ocen uczniéw
danej klasy — wychowawcy. Osobg uprawniong do wyniesienia kompletu arkuszy ocen dane;j
klasy poza sekretariat jest wytgcznie wychowawca tej klasy. Wyniesienie to jest mozliwe tyl-
ko w celu uzupemienia danych dotyczacych przebiegu nauczania. Wychowawca pobierajgcy
komplet arkuszy ocen doktada szczegdlnych staran zeby zapewnic bezpieczenhstwo tym do-
kumentom. W szczegolnosci musi je mie¢ pod ciggtym nadzorem, nie udostepnia wglagdu do
nich osobom nieuprawnionym i nie moze ich wynosi¢ poza obreb budynku szkoty. Arkusze
ocen ucznidw, ktdrzy zakonczyli badz ukonczyli nauke w szkole sg przechowywane w archi-

wum.

Swiadectwa szkolne
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Swiadectwa szkolne sg wypetniane za pomoca programu komputerowego. Tworzenie bazy
danych uczniéow nalezy wykonaé na komputerze bedgcym na wyposazeniu szkoty. Baza ta
moze by¢ zapisana na przenosnym nosniku informaciji. Po zakonczeniu druku swiadectw
baza danych powinna by¢ przeniesiona przez wychowawce przy pomocy administratora
systemu informatycznego do zasobow informatycznych szkoty z mozliwoscig jej pobrania w
kolejnym roku szkolnym. Po tej operacji nauczyciel likwiduje pozostate kopie tej bazy. Wy-
drukowane Swiadectwa sg niezwtocznie podpisywane przez wychowawce i ztozone u sekre-
tarza szkoty. Nauczyciel wychowawca odpowiada za bezpieczenstwo danych osobowych
zawartych w bazie danych. W przypadku nieodebrania swiadectwa szkolnego przez

ucznia/absolwenta wychowawca zwraca je sekretarzowi szkoty.

Inne dokumenty

Pisemne usprawiedliwienia nieobecnosci uczniéw przez ich rodzicow/prawnych opieku-
néw powinny by¢ przechowywane przez wychowawce nie dtuzej niz do korica danego roku

szkolnego i mogg by¢ zniszczone od momentu ich otrzymania.

Pisemne oswiadczenia rodzicéw dotyczgce nauki religii, etyki lub wychowania do zycia w
rodzinie przechowuje wychowawca klasy do zakonczenia lub ukonczenia szkoty, a po tym

okresie umieszcza je wewnatrz arkusza ocen danego ucznia.

Zwolnienie lekarskie z wykonywania niektérych éwiczen zaje¢ wychowania fizycznego
przechowuje nauczyciel wychowania fizycznego do kohca roku szkolnego, ktérego dotyczy
okres zwolnienia. Po tym okresie zwolnienie powinno by¢ zniszczone. Zwolnienie to nie

skutkuje zwolnieniem z zaje¢ wychowania fizycznego.

Zwolnienie lekarskie z zaje¢ wychowania fizycznego przekazuje nauczyciel wychowania
fizycznego, jesli je otrzymat, do wicedyrektora szkoty. Zwolnienie to staje sie podstawa decy-

Zji 0 zwolnieniu z zaje¢ wychowania fizycznego.

Orzeczenia i opinie z poradni psychologiczno-pedagogicznej przechowuje wicedyrektor
(orzeczenia o potrzebie nauczania indywidualnego, opinie) lub pedagog szkolny (orzeczenia

o potrzebie ksztatcenia specjalnego, opinie) w zamknietych pomieszczeniach.

Karty wycieczek wraz z zalgcznikami sg procedowane zgodnie z opisem procedury orga-
nizacji wycieczek/imprez krajoznawstwa i turystyki. Kierownik wycieczki przechowuje i za-
bezpiecza dokumenty w czasie trwania wycieczki w sposob uniemozliwiajgcy wglad do nich

osobom nieuprawnionym.

80



Za bezpieczehstwo danych osobowych zawartych w innych dokumentach odpowiada osoba
je przechowujgca. Wszystkie dokumenty wycieczek, ktore sie odbyty sg przechowywane na
terenie szkoty.

Uwagi koncowe

— Osobami uprawnionymi w zakresie przetwarzania danych osobowych uczniéw sg: dy-
rektor szkoty, wicedyrektorzy, sekretarz szkoty, pracownicy administracji szkoty w za-
kresie swoich obowigzkéw oraz pracownicy pedagogiczni.

— Dokumentéw zawierajgcych dane osobowe uczniéw bgdz ich rodzicéw nie nalezy
kopiowaé w innym celu niz sporzgdzenie odpisu lub duplikatu. Moze to zrobi¢ wy-
tgcznie sekretarz szkoty. W przypadku celowego sporzadzenia notatki zawierajgcej
dane osobowe nalezy jg zniszczy¢ zaraz po jej wykorzystaniu.

— Osoby uprawnione do przetwarzania danych osobowych nie przekazujg tych danych
innym osobom nieuprawnionym.

— Przetwarzanie danych osobowych ma zawsze charakter celowy czyli nie nalezy prze-
twarza¢ danych osobowych bez wyraznej potrzeby.

— Dane osobowe, ktorymi dysponuje Szkota sg przetwarzane wytgcznie na jej terenie.
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5. Zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku z nadmiernym korzystaniem z internetu

Infoholizm (siecioholizm) — nadmierne korzystanie z zasobow Internetu, gier kompu-
terowych (najczesciej sieciowych) i portali spotecznosciowych przez dzieci. Jego ne-
gatywne efekty polegajg na pogarszaniu sie stanu zdrowia fizycznego (np. choroby
oczu, padaczka ekranowa, choroby kregostupa) i psychicznego (irytacja, rozdraznie-
nie, spadek sprawnosci psychofizycznej, a nawet depresja), zaniedbywaniu codzien-
nych czynnosci, oraz ostabianiu relacji rodzinnych i spotecznych.

SPOSOB POSTEPOWNIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

1. Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia.
Infoholizm stwierdza najczesciej rodzic lub opiekun prawny dziecka. W przy-
padku koniecznosci podejmowania dalszych dziatan pomocowych mozna skie-
rowac ucznia, za zgodg i we wspotpracy z rodzicami, do placowki specjali-
stycznej, np. terapeutycznej. Kluczowe sg tutaj pozostate objawy wskazane
wyze;.
Nauczyciele w szkole takze powinni zainteresowac sie przypadkami dzieci
nieangazujgcymi sie w zycie klasy, a poswiecajgcymi wolne chwile na kontakt
online lub przychodzgcymi do szkoty po nieprzespanej nocy. Rzadziej zgto-
szen mozna spodziewac sie od rowiesnikdw dziecka nadmiernie korzystajgce-
go z sieci.

2. Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow.
Pierwszym krokiem jest ustalenie przez szkote skutkdw zdrowotnych i psy-
chicznych, jakie nadmierne korzystanie z zasobdw Internetu wywotato u dziec-
ka (np. gorsze oceny w hauce, niedosypianie, niedojadanie, rezygnacja z
dawnych zainteresowan, zatamanie sie relacji z rodzing czy rowiesnikami). Ce-
lem tych ustalen jest wybor odpowiedniej Sciezki rozwigzywania problemu — z
udziatem specjalistéw (lekarzy, terapeutdéw) lub bez — wytgcznie w szkole. W
poczatkowej fazie popadania w uzaleznienie od Internetu nalezy koncentrowac
sie na wsparciu udzielonym w rodzinie i w szkole (psycholog/pedagog szkolny,
wychowawca).

3. Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia.
Osoba, ktorej problem dotyczy, powinna zostac¢ otoczona zindywidualizowana
opiekg przez pedagoga/psychologa szkolnego. Pierwszym jej etapem bedzie
rozmowa (rozmowy) ze specjalistg, ktdra pozwoli zdiagnozowaé poziom za-
grozenia, okresli¢ przyczyny popadniecia w natdg (np. sytuacja domowa, brak
sukcesow edukacyjnych w szkole, izolacja w srodowisku réwiesniczym) i uka-
zac specyfike przypadku. Kazde dziecko, u ktérego podejrzewa sie natdg ko-
rzystania z Internetu powinno zostac¢ profesjonalnie zdiagnozowane przez
psychologa szkolnego. Czasem warto skorzysta¢ z pomocy Poradni Psycholo-
giczno —Pedagogiczne,;.
Dziecku w trakcie wsparcia nalezy zapewni¢ komfort psychiczny — o jego sytu-
acji i specyfice uwarunkowan osobistych muszg zosta¢ powiadomieni wszyscy
uczacy go i oceniajgcy nauczyciele.
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4.

O ile nie wiedzg o problemie swojego dziecka, niezbedne jest powiadomienie
rodzicéw lub opiekunow prawnych i omowienie z nimi wspoélnych rozwigzan.
Tylko synergiczne wspotdziatanie rodzicow i szkoty moze zagwarantowac po-
wodzenie podejmowanych dziatan wspierajgcych dziecko.

Aktywnosc¢ wobec swiadkdw.

Jesli swiadkami problemu sg rowiesnicy dziecka, nalezy im w rozmowie zwro-
ci¢ uwage na negatywne aspekty nadmiernego korzystania z zasobdéw Interne-
tu oraz zaapelowac o codzienne wsparcie dla dziecka dotknietego problemem,
a takze o informowanie wychowawcy w przypadku wystgpienia kolejnych przy-
padkow u innych dzieci.

Wspétpraca ze stuzbami i placowkami specjalistycznymi.

W przypadku zdiagnozowania przez psychologa zaawansowanego uzaleznie-
nia od korzystania z zasobow Internetu dziecko powinno zosta¢ skierowane
przez szkote, w bliskiej wspétpracy z rodzicami, do placéwki specjalistycznej
oferujgcej program terapeutyczny z zakresu przeciwdziatania uzaleznieniom.
W czesci przypadkdéw moze sie okazac konieczna diagnoza i terapia lekarska.
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6. Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktéw w internecie — uwodzenie, zagro-
zenie pedofilig

Zagrozenie obejmuje kontakty oséb dorostych z matoletnimi w celu zainicjowania
znajomosci prowadzgcych do wytudzania poufnych informacji, nawigzywania kontak-
tow seksualnych, sktonienia dziecka do zachowan niebezpiecznych dla jego zdrowia
i zycia lub wytudzenia wtasnosci (np. danych, pieniedzy, cennych przedmiotéw ro-
dzinnych).

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

1.

Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia

Osobami najczesciej zgtaszajgcymi omawiany problem sg rodzi-
ce/opiekunowie prawni dziecka lub osoby zajmujgce sie ,poszukiwaniem pedo-
fili”. W pierwszym przypadku informacja trafia najpierw do szkét, w drugim na
Policje. Zdarza sie, ze informacja jest pozyskiwana ze srodowiska réwiesnikéw
ofiary.

Kluczowe znaczenie w dziataniach szkoty ma czas reakcji — szybkos$¢ prze-
ciwdziatania zagrozeniu ze wzgledu na niezwykle szkodliwe konsekwencje
realizacji kontaktu online, przeradzajgcego sie w zachowania w Swiecie rze-
czywistym: uwiedzenie i wykorzystanie seksualne, kidnaping, a takze wytu-
dzenie pieniedzy czy przedmiotéw duzej wartosci. W przypadku niebezpiecz-
nych kontaktéw inicjowanych w Internecie moze dochodzi¢ do zagrozenia zy-
cia i zdrowia dziecka, szantazu i przymusu realizacji czynnosci seksualnych.
Opis okolicznoéci, analiza, zabezpieczenie dowoddéw.

Nalezy zidentyfikowac i zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej dowo-
dy dziatania dorostego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozméw w komunikato-
rach, na portalach spotecznosciowych; zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomosci
e-mail).

Jednoczesnie — bezzwiocznie — nalezy dokona¢ zawiadomienia na Policje o
wystgpieniu zdarzenia.

Identyfikacja sprawcy (-6w).

Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowac samodzielnych dziatanh
w celu dotarcia do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia or-
ganom scigania, m.in. zabezpieczy¢ i przekaza¢ zebrane dowody. Identyfika-
cja sprawcy wykracza poza kompetencje i mozliwosci szkoty w wiekszosci
przypadkow uwodzenia przez Internet.

Aktywnosc¢ wobec sprawcow ze szkoty/spoza szkoty.

Nie nalezy podejmowac aktywnosci zmierzajgcych bezposrednio do kontaktu
ze sprawcg. Zadaniem szkoty jest zebranie dowodow i opieka nad ofiarg i ew.
Swiadkami.

Aktywnos¢ wobec ofiar zdarzenia.
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6.

W kazdym przypadku préby nawigzania niebezpiecznego kontaktu — np. w ce-
lu werbunku do sekty lub grupy promujgcej niebezpieczne zachowania, a takze
werbunku do grupy terrorystycznej nalezy przede wszystkim zapewnic ofierze
opieke psychologiczna i poczucie bezpieczenstwa. Podobne wsparcie winno
by¢ udzielone w przypadku zaobserwowania antyzdrowotnych i zagrazajgcych
zyciu zachowan uczniow ( samookaleczenia, zazywanie substancji psychoak-
tywnych), bowiem zachowania te mogg by¢ inicjowane i wzmacniane poprzez
kontakty w Internecie. O mozliwym zwigzku takich zachowan dzieci z inspira-
cja w Internecie nalezy powiadomi¢ rodzicow.

Pierwszg czynnoscig w ramach reakcji na zagrozenie jest otoczenie ofiary po-
mocg psychologiczno- pedagogiczng we wspotpracy szkoty z rodzicami/ opie-
kunami prawnymi. W trakcie rozmowy z dzieckiem prowadzonej w warunkach
komfortu psychicznego przez wychowawce/pedagoga/ psychologa/osobe ze
szkoty, do ktorej dziecko ma szczegdlne zaufanie, nalezy uzyskac wszelkie
mozliwe informacje o sprawcy i przekazac je Policji. Nalezy upewni¢ sie, ze
kontakt ofiary ze sprawcg zostat przerwany, a dziecko odzyskato poczucie
bezpieczenstwa. Towarzyszy¢ temu powinna analiza sytuacji domowej (ro-
dzinnej) dziecka, w ktérej tkwi¢ moze zrddto poszukiwania kontaktow w Inter-
necie. Dziecku nalezy udzieli¢ profesjonalnej opieki terapeutycznej i/lub lekar-
skiej.

Wszelkie dziatania szkoty wobec dziecka winny by¢ uzgadniane z rodzica-
mi/opiekunami prawnymi i inicjowane za ich zgoda.

Aktywnosci wobec swiadkow.

Jesli zgtaszajgcym zagrozenie byt réwiesnik ofiary, nalezy rowniez objg¢ go
opieka psychologiczng, pozytywnie wzmacniajgc jego reakcje na zdarzenie.
Wspotpraca z Policjg i sgsiadami rodzinnymi.

W przypadku naruszenia prawa — szczegolnie w przypadku uwiedzenia dziec-
ka do lat 15 — obowigzkiem szkoty jest powiadomienie Policji lub sadu rodzin-
nego.

Wspotpraca ze stuzbami spotecznymi i placowkami specjalistycznymi

W przypadku uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste rekomenduje sie —w
porozumieniu z rodzicami/ opiekunami prawnymi — skierowanie ofiary na tera-
pie do placowki specjalistycznej opieki psychologiczne;j.
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7.Zagrozenia bezpieczenstwa technicznego sieci, komputerow i zasobéw online

Rodzaj zagrozenia objetego procedura:

Kategoria technicznych zagrozenh bezpieczenstwa cyfrowego obejmuje obecnie szerokie
spectrum problemaow:

1) ataki przez wirusy, robaki i trojany,

2) ataki na zasoby sieciowe (hakerstwo, spyware, crimeware, eksploit, ataki stownikowe
i back door, skanowanie portéw, phishing, pharming, sniffing, spoofing, ataki Denial
of service (DoS), rootkit) i ataki socjotechniczne.

Na styku z zagadnieniami technicznymi lokalizujg sie¢ zagrozenia wynikajgce z nieprawidto-
wych i szkodliwych zachowanh uzytkownikéw np. uzywanie fatwych do odgadniecia haset,
pozostawianie komputeréw wtgczonych bez opieki, czy brak zabezpieczen na wypadek bra-
ku energii elektryczne;.

Sposdb postepowania:
1. Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia:

a) W przypadku wystgpienia incydentow zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego nalezy
zgtosic¢ go osobie odpowiedzialnej za infrastrukture cyfrowg szkoty oraz dyrekciji,

b) Zebrac i zabezpieczy¢ (przez specjaliste) dowodoéw w formie elektroniczne;j -
w przypadku, gdy szkofa nie poradzi sobie we wtasnym zakresie, konieczne bedzie
skorzystanie z zewnetrznego wsparcia wyspecjalizowanych firm.

2. ldentyfikacja sprawcy:

a) ldentyfikacje sprawcow ataku nalezy pozostawi¢ specjalistom — informatykom,

b) W sytuacji, gdy incydent spowodowat w szkole straty materialne lub wigzat sie z utra-
tg danych nalezy powiadomi¢ Policje, aby podjefa dziatania na rzecz zidentyfikowania
sprawcy.

3. Aktywnos¢ wobec sprawcow zdarzenia ze szkoly/spoza szkoty:

a) Jesli sprawcami incydentu sg uczniowie szkoty, o zaistniatej sytuacji nalezy powia-
domic ich rodzicow, zas wobec nich podjgé¢ dziatania wychowawcze,

b) Jezeli skutki ataku majg dotkliwy charakter, doprowadzity do zniszczenia mienia lub
utraty istotnych danych (np. gromadzonych w e-dzienniku szkoty), nalezy taki przypa-
dek zgtosi¢ na Policje

4. Aktywnos¢ wobec swiadkow:

O incydencie nalezy powiadomi¢ spotecznos¢ szkolng (ucznidéw, nauczycieli, rodzi-
cow) i zaprezentowac podjete dziatania, tak przywracajace dziatanie aplikaciji i sieci
komputerowej w szkole, jak i wychowawczo-edukacyjne wobec dzieci.

5.Wspotpraca z Policjg i sadem:
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W przypadku wystgpienia strat materialnych oraz utraty danych (szczegdlnie danych
wrazliwych) nalezy zgtosi¢ incydent na Policji.

7 Wspdtpraca ze stuzbami spotecznymi i placéwkami specjalistycznymi:

W przypadkach zaawansowanych awarii (np. wywotanych przez trojany) lub strat (np.
utrata danych z e-dziennika) konieczne jest skorzystanie z zewnetrznego wsparcia
eksperckiego, kontakt z serwisem tworcy oprogramowania lub zaméwienie ustugi w
wyspecjalizowanej firmie.
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PROCEDURY DOTYCZACE
SPRAW ORGANIZACYJNYCH
SZKOLY



1. Procedura rozpoczynania i konczenia zaje¢ szkolnych

1. Czas zajec lekcyjnych liczy sie od poczatku pierwszej lekcji do konca ostat-
niej, zgodnie z planem zaje¢ uczniow.

2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania swoich zaje¢ lekcyjnych, nie
wolno im samowolnie oddala¢ sie poza jej teren.

4. Nauczyciel na poczatku kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza
nieobecnosci i odnotowuje spoznienia.

5. Uczniowi, ktdry z opdznieniem pojawi sie na pierwszej lekcji, mozna wpisac¢
spoznienie, o ile nie mineto jeszcze 15 minut lekcji (powyzej tego czasu ucz-
niowi zapisujemy nieobecnosc), natomiast gdy uczen spo6znia sie na kolejne
lekcje, to spdznienie wpisujemy, gdy nieobecno$¢ ucznia nie byta wieksza niz
10 minut (powyzej tego czasu wpisujemy uczniowi nieobecnosg).

6. Uczen jest informowany o planowanych zmianach w planie lekcji poprzez in-
formacje zamieszczong na tablicy ogtoszen; uczniéw z klas 1-3 szkoty pod-
stawowej informuje wychowawca lub inny nauczyciel uczacy.

7. Uczniowie mogg wyjs¢ z klasy w trakcie trwania lekcji tylko w uzasadnionych
przypadkach (np. do toalety, biblioteki, szatni itp), ale ich przebywanie poza
klasg nie moze trwac dtuzej niz 10 minut. W przypadku dtuzszej nieobecnosci
ucznia nauczyciel w dzienniku lekcyjnym zapisuje mu nieobecnosc.

8. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ w sali porzg-
dek; odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni i nauczyciel
uczacy.

9. Opiekunowie pomieszczen posiadajgcych odrebne regulaminy zapoznajg z
nimi ucznidéw na poczatku wrzesnia.

10.Uczniowie, ktdrzy oczekujg na rozpoczecie zaje¢ przebywajg w swietlicy
lub w bibliotece szkolnej, ewentualnie w ,kgciku wi-fi’.

11.Uczniowie, ktérzy majg zajecia lekcyjne na basenie, przechodzg na obiekt
pod nadzorem nauczyciela uczgcego.

12. Uczniowie, ktérzy uczeszczajg na zajecia pozalekcyjne, przychodzg na wy-

Znaczong godzine rozpoczecia zaje¢ z domu lub oczekujg na zajecia w swie-
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tlicy, bibliotece szkolnej, albo ,kaciku wi-fi’; nie mogg w tym czasie przebywac
na korytarzach szkolnych.

13. Gdy w klasach odbywajg sie zajecia lekcyjne na korytarzu/tgczniku nie moga
przebywac zadni uczniowie (spotkanych na korytarzu/tagczniku uczniow nalezy

odesta¢ do Swietlicy lub biblioteki).
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2. Procedura zwalniania ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007r.

w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdziandw i egzaminéw w szkotach publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 83, poz. 562
z pézn. zm.).

1. zwolnienie ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego wystepujg rodzice/prawni opie-
kunowie: sktadajg w sekretariacie szkoty podanie do dyrektora szkoty, do ktérego
dotgczajg zaswiadczenie lekarskie.

2. Podanie, o ktorym mowa w pkt 1, nalezy przedtozy¢ dyrektorowi szkoty niezwtocz-
nie po uzyskaniu opinii od lekarza.

3. Dyrektor szkoty na podstawie otrzymanych dokumentéw podejmuje decyzje
o zwolnieniu ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego, informuje o tym rodzi-
coéw/opiekundw, wychowawce klasy oraz nauczycieli WF-u.

4. Fakt przyjecia informacji do wiadomosci rodzice potwierdzajg podpisem ztozonym

na decyzji.

5. Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego ma obowigzek by¢ obecnym na
tych zajeciach, lub za zgodg nauczyciela WF-u, moze przebywac¢ w bibliotece
szkolnej lub w innym miejscu wskazanym przez dyrektora szkoty.

6. W szczegolnych przypadkach, gdy lekcje te sg pierwszymi lub ostatnimi zajeciami
w danym dniu, uczen moze by¢ zwolniony z tego obowigzku na podstawie pi-
semnego oswiadczenia rodzicow, ktorzy biorg odpowiedzialnos¢ za swoje dziec-
ko. Oswiadczenie nalezy ztozy¢ nauczycielowi uczgcemu lub wychowawcy.

7. W przypadku zwolnienia z zaje¢ WF-u trwajgcego nie wiecej niz 1 miesiac,
uczen przedktada odpowiednie zaswiadczenie lekarskie nauczycielowi wychowa-
nia fizycznego w terminie do 3 dni od daty wystawienia zaswiadczenia.

8. Zawarte w zaswiadczeniu lekarskim ewentualne ograniczenia, skutkujgce zwol-
nieniem z wykonywania wybranej grupy ¢wiczen nie sg podstawg do zwolnienia
ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego. Takie zaswiadczenie rodzic sktada nau-
czycielowi wychowania fizycznego, ktory zobowigzany jest uwzglednié zalecenia
lekarza w pracy z uczniem.

9. terminie zwolnienia ucznia z ¢wiczen decyduje data otrzymania zwolnienia przez

nauczyciela WF-u, a nie data wystawienia zwolnienia przez lekarza.
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10. Odpowiedzialnos¢ za terminowe dostarczanie dokumentacji zwigzanej ze zwal-

nianiem dziecka z zaje¢ wychowania fizycznego spoczywa na rodzi-
cach/prawnych opiekunach ucznia niniejszej procedurze:
a) informuje wychowawca klasy: uczniéw ( na pierwszej godzinie wychowawczej

w danym roku szkolnym) i rodzicéw/prawnych opiekundow (na pierwszym w danym
roku szkolnym zebraniu z rodzicami).

b) przypominajg nauczyciele wychowania fizycznego na pierwszych w danym roku

szkolnym zajeciach z uczniami.

W przypadku decyzji odmownej rodzice/prawni opiekunowie lub petnoletni uczen mogg od-

wotaé sie za posrednictwem dyrektora szkoty do tédzkiego Kuratora Oswiaty w terminie 7

dni.
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3.Procedura zwalniania uczniow z lekcji w czasie ich trwania

. Uczniowie moga by¢ zwolnieni z pojedynczych lekcji w czasie ich trwania
tylko w uzasadnionych przypadkach.
. Ucznia zwalnia rodzic / opiekun osobiscie u nauczyciela / wychowawcy
lub pisemnie w formie prosby o zwolnienie ze wskazaniem na przedmioty,
z ktorych uczen ma by¢ zwolniony.
. Uczeh z pisemng prosbg o zwolnienie z lekcji zgtasza sie do nauczyciela,
z ktorego lekcji ma by¢ zwolniony.
. W przypadku gdy uczen zwalnia sie z kilku nastepujgcych po sobie lekciji
kartke ze zwolnieniem oddaje nauczycielowi, z ktérego przedmiotu

w pierwszej kolejnosci ma by¢ zwolniony.
. Nauczyciel odnotowuje fakt zwolnienia ucznia w dzienniku w formie nieo-
becnosci usprawiedliwionej, a ewentualng kartke od rodzica/opiekuna

z prosbg o zwolnienie przekazuje wychowawcy.
. W przypadkach nie budzgcych watpliwosci nauczyciel moze zwolnic¢ ucznia

na podstawie rozmowy telefonicznej
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4.Procedura zwalniania ucznia z zajec¢ religii / etyki

Uczen powinien uczestniczyé w zajeciach religii lub etyki. Rodzic/opiekun moze

w formie pisemnej nie wyrazi¢ zgody na uczeszczanie dziecka na lekcje religii

lub etyki.

Uczen nie uczeszczajgcy na zajecia z religii/etyki przychodzi do szkoty

0 godzine pdzniej w przypadku, gdy religia/etyka jest pierwszym przedmiotem danego
dnia lub idzie do domu godzine wczesniej niz pozostali uczniowie, gdy religia/etyka jest
ostatnim przedmiotem. W przypadku, gdy lekcja religii/etyki wypada pomiedzy innymi
lekcjami, uczen w tym czasie musi przebywac na Swietlicy szkolne;j.

Nieobecnosci na lekcjach religii/etyki muszg by¢ usprawiedliwiane, gdyz majg one wptyw

na ocene zachowania.
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5. Procedura postepowania w sprawie dostosowania wymagan programowych

na podstawie opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej

1. Wyniki badan psychologiczno-pedagogicznych sg objete ochrong danych osobowych
i tylko rodzic ma prawo podjg¢ decyzje o ich ujawnieniu.

2. Jezeli rodzic nie zechce ujawni¢ wynikéw badan, szkota nie ma prawa nalegac¢
na zmiane decyzji. Wobec ucznia nadal bedg stosowane takie same wymagania, jak
wobec pozostatych, nawet jezeli wyniki badan sugerowatyby dostosowanie wymagan
edukacyjnych.

3. W przypadku, gdy rodzic wyraza zgode na udostepnienie wynikoéw badan, sktada
je w sekretariacie szkoty, skad trafiajg do szkolnego koordynatora pomocy psycholo-
giczno-pedagogicznej, ktory prowadzi centralny rejestr danych.

4. Koordynator przekazuje wychowawcy klasy informacje o opinii poradni psychologiczno-
pedagogicznej i omawia jej tres¢, nastepnie wychowawca informuje wszystkich nauczy-
cieli uczgcych na temat zalecen postdiagnostycznych; nauczyciele majg obowigzek je
respektowac.

5. Wobec uczniéw, ktérym poradnia psychologiczno-pedagogiczna zalecita dostosowanie
wymagan edukacyjnych ze wzgledu na specyficzne trudnosci w nauce, szkota ma obo-

wigzek - w ramach posiadanych srodkéw - zapewni¢ zajecia specjalistyczne
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6. Procedura dotyczaca ubiegania sie o indywidualny program nauki lub tok nauczania

Podstawa prawna:

1.Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r o systemie oswiaty ( dz. U. z 2004r.Nr 256, poz. 2572)
2. Rozporzgdzenie MENIS z dnia 19 grudnia 2001.r w sprawie warunkdw i trybu udzielania
zezwolen na indywidualny program lub tok nauki oraz organizacji indywidualnego programu
lub toku nauki (Dz. U. z 2002r.Nr3, poz.28)

1. Whniosek o udzielenie zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki moze ztozy¢:
— uczen, z tym, ze uczen niepetnoletni za zgodg rodzicow
— rodzice niepetnoletniego ucznia
— wychowawca klasy lub nauczyciel za zgoda rodzicéw lub prawnych opiekunéw

ucznia

2. Whniosek sktada sie do dyrektora szkoty za posrednictwem wychowawcy.

3. Wychowawca dofgcza do wniosku opinie o predyspozycjach, mozliwosciach,
oczekiwaniach i dotychczasowych osiggnieciach ucznia.

4. Nauczyciel prowadzacy zajecia edukacyjne, ktérych dotyczy wniosek, dotgcza
do wniosku indywidualny program nauki lub akceptacje indywidualnego programu nauki,
opracowanego przez szkote.

5. Dyrektor po otrzymaniu wniosku i indywidualnego programu nauki oraz zasiegnieciu
opinii rady pedagogicznej, zwraca sie do poradni psychologiczno-pedagogicznej
z prosba o opinie na temat mozliwosci realizowania przez ucznia indywidualnego
programu lub toku nauki.

6. W przypadku, gdy indywidualny program nauki umozliwiatby uczniowi realizacje
w ciggu jednego roku szkolnego programu z zakresu wiecej niz dwoch klas, dyrektor
musi rowniez uzyskaé pozytywng opinie organu nadzoru pedagogicznego.

7. Jezeli opinie poradni i rady pedagogicznej sg pozytywne, dyrektor zezwala
na indywidualny program lub tok nauki. Zezwolenie jest wazne na czas okres$lony,
nie krotszy niz rok.

8. Po udzieleniu zezwolenia na indywidualny program lub tok nauczania dyrektor
przydziela uczniowi nauczyciela-opiekuna i ustala jego zakres obowigzkow w
sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania

9. Odmowe na przyznanie zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki dyrektor
wydaje w formie decyzji administracyjnej z informacjg o terminach i trybie odwotania.

10. Uczen moze realizowac¢ indywidualny program lub tok nauki na kazdym etapie

edukacyjnym
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i w kazdym typie szkoty.

11. Ocenianie, klasyfikowanie i promowanie ucznia realizujgcego indywidualny program lub
tok nauki odbywa sie na warunkach i w sposéb okreslony w przepisach w sprawie
warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania egzamindw i sprawdziandéw w szkotach publicznych, z tym ze uczen
realizujgcy indywidualny tok nauki, z wyjatkiem ucznia klas | — 11l szkoty podstawowej jest

klasyfikowany na podstawie egzaminu klasyfikacyjnego
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7. Procedura organizowania nauczania indywidualnego

Indywidualne nauczanie jest formg realizacji obowigzku szkolnego oraz nauki. Indywidual-
ne nauczanie organizuje sie dla dzieci i miodziezy, ktérych stan zdrowia uniemozliwia lub

znacznie utrudnia uczeszczanie do szkoty.

Procedura postepowania:

1. Rodzice/prawni opiekunowie sktadajg do dyrektora szkoty wniosek o objecie dziecka
nauczaniem indywidualnym wraz ze stosownym orzeczeniem poradni psychologicz-
no-pedagogicznej

2. Dyrektor szkoty organizuje indywidualne nauczanie ucznia w porozumieniu
z organem prowadzgcym, w sposob zapewniajgcy wykonanie okreslonych
w orzeczeniu zalecen dotyczacych warunkéw realizacji potrzeb edukacyjnych oraz
form pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

3. Organizujgc indywidualne nauczanie dyrektor szkoty uwzglednia koniecznosé¢ zapew-
nienia uczniowi realizacji wszystkich obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych wynikajg-
cych ze szkolnego planu nauczania. Uczen moze by¢, na podstawie odrebnych prze-
pisdw, zwolniony z uczestnictwa w zajeciach wychowania fizycznego.

4. Na wniosek nauczyciela prowadzgcego zajecia indywidualnego nauczania dyrektor
szkoty moze zezwoli¢ na odstgpienie od realizacji niektorych tre$ci nauczania obje-
tych obowigzkowym zajeciami edukacyjnymi, stosownie do mozliwosci psychofizycz-
nych ucznia oraz warunkéw miejsca, w ktérym sg organizowane zajecia indywidual-
nego nauczania.

5. Zajecia indywidualnego nauczania prowadzi sie w miejscu pobytu ucznia, w domu ro-
dzinnym.

6. Zajecia indywidualnego nauczania mogg by¢ organizowane z oddziatem w szkole lub
indywidualnie w odrebnym pomieszczeniu w szkole w zakresie okreslonym
w orzeczeniu w odniesieniu do ucznia, ktérego stan zdrowia znacznie utrudnia
uczeszczanie do szkoty.

7. Godziny zaje¢ edukacyjnych realizowanych z oddziatem w szkole nie sg wliczane

do godzin indywidualnego nauczania.
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8. Procedura uzyskiwania zwolnienia z nauki drugiego jezyka obcego

1. Dyrektor szkoty na wniosek rodzicéw/prawnych opiekundw oraz na podstawie opinii
poradni psychologiczno—pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, zwalnia
do konca etapu edukacyjnego ucznia z wadg stuchu, gtebokg dysleksjg rozwojowa,

z afazja, z niepetnosprawnosciami sprzezonymi lub z autyzmem, w tym z zespotem
Aspergera, z nauki drugiego jezyka obcego (drugi jezyk obcy — obowigzkowy jezyk
nauczany w oddziale klasowym w mniejszym wymiarze godzin zgodnie z ramowym
planem nauczania).

2. W przypadku ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego
albo indywidualnego nauczania, zwolnienie z nauki drugiego jezyka obcego moze na-
stgpi¢ na podstawie tego orzeczenia, na pisemny wniosek rodzica/prawnego opieku-
na.

3. Rodzic/prawny opiekun sktada w sekretariacie szkoty pisemny wniosek wraz
z oryginatem opinii publicznej poradni psychologiczno—pedagogicznej,

w tym poradni specjalistycznej.

4. Dyrektor szkoty wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z nauki drugiego jezyka do 7 dni
roboczych od daty wptywu wniosku. Rodzic/prawny opiekun odbiera decyzje dyrekto-
ra w sekretariacie szkoty. Nauczyciel uczgcy ucznia otrzymuje egzemplarz decyzji od
sekretarza szkoty i odnotowuje zwolnienie w dzienniku lekcyjnym, a wychowawca po
otrzymaniu informacji w arkuszu ocen ucznia. Trzeci egzemplarz pozostaje w doku-
mentacji szkolnej ucznia.

5. W przypadku decyzji odmownej rodzicowi/prawnemu opiekunowi przystuguje prawo
do odwotania za posrednictwem organu, ktéry decyzje wydat do L.édzkiego Kuratora
Oswiaty w terminie 14 dni.

6. W przypadku zwolnienia ucznia z nauki drugiego jezyka obcego wychowawca
w dokumentaciji przebiegu nauczania ucznia zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje
»Zwolniony” albo ,zwolniona”.

7. Uczen zwolniony z danych zaje¢ edukacyjnych ma obowigzek przebywac¢ w tym cza-
sie w Swietlicy szkolnej. W szczegdlnych przypadkach, gdy lekcje te sg pierwszy-
mi bgdz ostatnimi zajeciami w danym dniu, uczen moze by¢ zwolniony z tego obo-
wigzku na podstawie pisemnego podania rodzica/prawnego opiekuna/petnoletniego
ucznia. O tym fakcie informowani sg: nauczyciel uczgcy danego przedmiotu i wycho-

wawca klasy.

99



8. Uczen zwolniony z zaje¢ do domu ma odznaczone w dzienniku nieobecnosci
usprawiedliwione(z). W czasie, gdy uczen jest zwolniony do domu nie moze przeby-

wac na terenie szkoty.
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9.Procedura udziatu uczniéw w zajeciach pozalekcyjnych i kotach zainteresowan

Celem zaje¢ pozalekcyjnych jest wszechstronny rozwoj ucznia, rozwijanie jego zaintereso-
wan i uzdolnien, pogtebianie wiedzy, a takze wyréwnywanie brakéw

w wiadomosciach i umiejetnosciach.

1. Na poczatku kazdego roku szkolnego nauczyciele informujg uczniéw i rodzicéw
0 organizowanych przez siebie zajeciach pozalekcyjnych.
2. Osoby chetne do udziatu w zajeciach pozalekcyjnych zgtaszajg cheé uczestnictwa nau-

czycielowi prowadzgcemu zajecia.
3. Udziat w zajeciach wymaga pisemnej zgody rodzica/opiekuna Obecnos¢ ucznia na zaje-
ciach potwierdzana jest kazdorazowo w dzienniku zaje¢
Zajecia odbywajg sie zgodnie z podanym przez nauczyciela planem.
Nauczyciel prowadzacy okresla liczbe ucznidw, ktérzy beda korzystali z zaje¢. Dopusz-

cza sie podziat na grupy
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10. Procedura kierowania na zajecia logopedyczne

. Zajecia logopedyczne organizuje sie dla ucznidéw z zaburzeniami mowy, ktére powodujg
zakiocenia komunikacji jezykowej oraz utrudniajg nauke.

Podstawg kwalifikowania na zajecia jest zdiagnozowanie przez logopede w toku badania
przesiewowego (wykonywanego za zgodg rodzicow) nieprawidtowej wymowy uczniow

oraz uwzglednienie uzasadnionych sugestii wychowawcéw lub rodzicéw.

3. Termin rozpoczecia zaje¢ oraz czestotliwos¢ spotkan wyznacza logopeda

4. Zajecia logopedyczne prowadzone sg do czasu wyeliminowania bgdz ztagodzenia zabu-

rzenia, stanowigcego powdd objecia ucznia w/w formg opieki.

. Zajecia prowadzg nauczyciele posiadajgcy przygotowanie w zakresie logopedii

lub logopedii szkolne;j.

Rodzice ucznidéw objetych zajeciami zobowigzani sg do wspierania oddziatywan szkoty,
w miare mozliwosci uczestnictwa wraz z dzieckiem w zajeciach, a w szczegdlnosci

do statego kontaktu z logopedg i systematycznego prowadzenia zadawanych przez nie-

go ¢wiczeh i zadan.
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11. Procedura kierowania uczniéw na zajecia korekcyjno-kompensacyjne

i terapii pedagogicznej

Podstawa prawna: Rozporzadzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2013r. w sprawie zasad udzie-
lania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,

szkotach i placéwkach

1. Korzystanie tejformy pomocy pedagogicznej jest dobrowolne i nieodptatne

2. Na podstawie zaleceh postdiagnostycznych zawartych w opinii psychologiczno-
pedagogicznej, dyrektor szkoty podejmuje decyzje o objeciu ucznia w/w zajeciami - w
miare posiadanych mozliwosci organizacyjnych proponowanym rodzaju zaje¢ oraz ich
wymiarze pisemnie zawiadamia rodzicéw/opiekundw ucznia na poczatku kazdego ro-
ku szkolnego lub na biezgco - po wptynieciu opinii poradni psychologiczno-
pedagogiczne;j.

3. Rodzice/opiekunowie pisemnie — na otrzymanym zawiadomieniu - wyrazajg zgode na
uczestnictwo dziecka lub rezygnacje z udziatu w zajeciach w danym roku szkolnym.

4. Zajecia prowadzg nauczyciele posiadajgcy przygotowanie w zakresie terapii pedago-
gicznej.

5. Nauczyciel prowadzgcy przygotowuje program zaje¢ dla ucznia/grupy uczniéw
z uwzglednieniem zalecen poradni.

6. Nauczyciel prowadzgcy ustala terminy zajeé¢, o ktdrych informuje ucznia i rodzicéw.
Na koniec roku szkolnego przygotowuje pisemng informacje o postepach ucznia

oraz wnioski do dalszej pracy

103



12. Procedura kierowania uczniéw na zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze

Zajecia dydaktyczno-wyrownawcze organizuje sie dla uczniow, ktérzy majg znaczne
opoOznienia w uzyskaniu osiggnie¢ z zakresu okreslonych zaje¢ edukacyjnych, wynikaja-
cych z podstawy programowej dla danego etapu edukacyjnego.
Na zajecia uczniowie kierowani sg na wniosek nauczyciela wtasciwych zaje¢ edukacyj-
nych lub na podstawie opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej, albo na prosbe ro-
dzicow/opiekundw .
Zajecia prowadzone sg przez nauczyciela wtasciwych zajec¢ edukacyjnych.
Udziat ucznia w zajeciach dydaktyczno-wyréwnawczych trwa do czasu zlikwidowania
opo6znien w uzyskaniu osiggnie¢ edukacyjnych wynikajgcych z podstawy programowej
dla danego etapu edukacyjnego.
Za zgodg nauczyciela prowadzgcego, na zajecia dydaktyczno-wyrownawcze

w wyjatkowych przypadkach mogg uczeszczac uczniowie, ktérzy z usprawiedliwionych
powodow opuscili czes¢ zaje¢ edukacyjnych. Na zajecia uczeszczajg do momentu uzu-
petnienia zalegtosci.
Uczniowie wytypowani do uczestnictwa w zajeciach sg zobowigzani do regularnego
uczeszczania na w/w zajecia. Obecnos¢ ucznia na zajeciach potwierdzana jest kazdora-
zowo w dzienniku zaje¢

Po kazdym semestrze nauczyciel prowadzgcy zajecia opracowuje wnioski do dalszej

pracy
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10.

11.

12.
13.

14.

13. Procedura dotyczaca zasad organizacji dyskotek szkolnych

Dyskoteki w szkole odbywajg sie zgodnie z ustalonym na poczagtku roku szkolnego har-
monogramem. Za zgodg dyrekcji szkoty, na wniosek samorzgdu uczniowskiego mogg
odby¢ sie tez dyskoteki nie ujete w harmonogramie.

Sprzet nagtasniajgcy przygotowuje osoba odpowiedzialna w szkole za obstuge sprzetu
elektronicznego.

Sprzet nagtasniajgcy w czasie dyskoteki obstuguje pracownik szkoty lub - za zgodg dy-
rekcji - zaufani uczniowie.

Uczniowie przychodzg do szkoty na wskazang godzine rozpoczecia dyskoteki.
Nauczyciele odnotowujg wejscie ucznia na liscie obecnosci i odnotowujg jego wczesniej-
sze wyjscie.

Opieke nad uczniami w czasie dyskoteki sprawujg wyznaczeni wczesniej nauczyciele.
Lista z dyzurami nauczycieli umieszczana jest na tablicy ogtoszeh w pokoju nauczyciel-
skim.

Nauczyciele petnig dyzury na parterze, pierwszym pietrze i w szatni.

Nad sprawnym przebiegiem dyskoteki czuwajg: dyrektor dyzurny, poszczegdlni nauczy-
ciele oraz wyznaczeni uczniowie.

Na dyskoteke nie udostepnia sie sal lekcyjnych.

Na dyskoteke nie wolno wnosi¢ ostrych narzedzi i przedmiotéw niebezpiecznych, alkoho-
lu, narkotykoéw oraz innych szkodliwych uzywek.

Uczniowie na dyskotece podlegajg zasadom regulaminu szkolnego.

Wobec ucznia stwarzajgcego problemy uruchamia sie stosowne procedury.

W przypadku zauwazenia posiadania przez ucznidéw alkoholu lub innych niebezpiecznych
substancji nalezy ten fakt niezwtocznie zgtosi¢ dyrektorowi dyzurnemu, ten zas moze
wczesniej zakonczy¢ zabawe i uruchomié stosowne procedury wigcznie z zakazem or-
ganizowania dyskotek w okreslonym czasie.

Uczniowie niewtasciwie zachowujgcy sie na dyskotece mogg otrzymac zakaz wstepu na
kolejne imprezy szkolne. Informacje o ich zachowaniu przekazuje sie wychowawcy oraz

rodzicom/opiekunom.
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14. Procedura organizacji imprez i uroczystosci szkolnych

Nauczyciele szkoty organizujg imprezy, dyskoteki i uroczystosci, ktére mogg miec
charakter dziatan klasowych, miedzyklasowych, srodowiskowych i miedzyszkol-
nych.

Imprezy odbywajg sie zgodnie z harmonogramem. Imprezy nie ujete

w harmonogramie mogq sie odby¢ za zgodg dyrekcji szkoty.

Osoby wskazane w harmonogramie, jako odpowiedzialne za organizacje, zobo-
wigzane sg do uzgodnienia szczegotow dotyczgcych przebiegu imprezy

z dyrektorem / wicedyrektorem szkoty.

Nad bezpieczenstwem ucznidw w czasie imprez i uroczystosci odpowiedzialni sg
wskazani przez dyrekcje nauczyciele.

Uczniowie zobowigzani sg do kulturalnego postepowania, zgodnego z zasadami

regulaminu.

. Wobec ucznia stwarzajgcego problemy stosuje sie stosowne szkolne procedury.
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15. Procedura organizowania wyjs¢ poza teren szkoty w ramach zaje¢ szkolnych

10.
11.

12.

Wyijscie poza teren szkoty w obrebie tej samej miejscowosci moze odbywac sie
w ramach zaje¢ szkolnych (lekcyjnych i pozalekcyjnych).

Udziat uczniéw w takiej formie zajec nie wymaga pisemnej zgody ich rodzicow.
Przed wyjsciem nalezy przypomnie¢ uczniom o zasadach: uczestnictwa

w ruchu drogowym, przestrzegania stosownych zalecen szkolnego regulaminu
obowigzujgcego w czasie trwania wycieczki.

Nauczyciel powinien wzig¢ apteczke pierwszej pomocy.

Nauczyciel zgtasza kazde wyjscie w sekretariacie szkoty przedktadajgc karte wyj-
Scia i liste uczestnikow oraz odnotowuje wyjscie w dzienniku lekcyjnym.

Opieke nad uczniami sprawuje nauczyciel — przynajmniej jeden na 30 oséb.
Opiekunem oprécz nauczyciela moze byc¢ rodzic lub inna petnoletnia osoba.

W czasie marszu opiekun prowadzi grupe, jesli jest jeszcze jeden, to idzie na
koncu.

Nalezy sprawdzac stan liczbowy uczniéw przed wyjsciem z kazdego miejsca po-
bytu i po powrocie do szkoty.

Zabrania sie wyjs¢ podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

W razie wypadku uczestnicy stosujg odpowiednie przepisy postepowania

w przypadku wypadkéw w szkole i placoéwkach publicznych.

Sprawy nieuregulowane niniejszymi zasadami rozstrzyga sie na podstawie statutu
szkoty i innych obowigzujgcych w szkole przepiséw oraz innymi przepisami wyz-

szego rzedu.
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Zatacznik:

1. Karta wyjscia

Zatgcznik nr 1

Karta wyjscia na zajecia w terenie

[ 7= | 7=

Godzina wyjScia: .......coeiiiiiiiieeeeee

Godzina powrotu: ...........coeeviiiinnnn.

1D o 1= T | P

L7
L= TS24 T PP

llos$¢ uczestnikdOw: ..o,

Opiekunowie (nazwisko, imie, podpis):
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16. PROCEDURY ORGANIZACJI WYCIECZEK/IMPREZ KRAJOZNAWSTWA | TURY-

STYKI

Podstawa prawna:

wh e

10.

11.

12.

Ustawa o kulturze fizycznej z dnia 18 stycznia 1996 r. (Dz.U. Nr 25, poz. 113 z p6zn. zm.).
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz.U. z 2001 r.Nr 55,p0z.578).
Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym. (Tekst jednolity Dz. U.

z 2005 Nr 108, poz. 908 z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. Nr 95, poz. 425 z p6zn. zm.)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 lutego 1997 r. zmieniajgce rozporzg-
dzenie w sprawie warunkow, jakie muszg spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mio-
dziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania

(Dz. U. Nr 18, poz. 102).

Rozporzagdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie wa-
runkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznaw-
stwa i turystyki (Dz. U. z 2001 Nr 135, poz. 1516).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach

(Dz. U. z 2003 Nr 6, poz. 69).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 wrzesnia 2001 r. w sprawie szczegé-
towych zasad i warunkow dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej

(Dz. U. Nr 101, poz. 1095).

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 17 stycznia 2006 r. w sprawie przewodnikow tury-
stycznych i pilotow wycieczek (Dz. U. Nr 15, poz. 104).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okreslenia warunkéw bez-
pieczenstwa oséb przebywajgcych w gérach, ptywajgcych, kapigcych sie i uprawiajgcych spor-
ty wodne (Dz. U. z 1997 Nr 57, poz. 358).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 27 listopada 2001 r. w sprawie uprawiania alpinizmu
(Dz. U. Nr 145, poz. 1624).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014r. zmieniajgce rozporzg-
dzenie w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i
placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U.z 2014r., poz.1150)

Formy zaje¢ krajoznawczo-turystycznych organizowanych przez szkote

Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujgcych formach:

— wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzu-
petnienia obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu
lub przedmiotéow pokrewnych,

— wycieczki krajoznawczo—turystyczne w ktérych udziat nie wymaga od uczestnikéw
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych zwane dalej wy-
cieczkami,

— imprezy krajoznawczo—turystyczne, takie jak: biwaki, turnieje,

— imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktérych udziat wymaga
od uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,

w tym postugiwania sie sprzetem specjalistycznym,

109



— imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielo-

ne szkoty, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne.

Udzielanie zgody na wycieczkKi
Zgody na przeprowadzenie wycieczki krajowej udziela dyrektor szkoty lub upowazniona
przez niego osoba; zgode na wycieczki zagraniczne wydaje dyrektor szkoty po zawiadomie-
niu organu prowadzgcego oraz organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny nad szkota.
Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku, zainteresowan
i potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
i umiejetnosci specjalistycznych.
Przed rozpoczeciem czynnosci organizacyjnych nalezy przedstawi¢ dyrektorowi
lub upowaznionej przez niego osobie plan wycieczki/imprezy.
Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba wyraza zgode na wycieczke/impreze
po ztozeniu przez kierownika wycieczki kompletnej dokumentac;ji
Ponadto:
— Wychowawca klasy zobowigzany jest do sporzgdzenia listy uczniéw pozostaja-
cych w szkole i dostarczeniu jej do dyspozycji wicedyrektorowi szkoty.
— Udziat ucznidow w wycieczce wymaga pisemnej zgody ich rodzicow/opiekunow.
— Dokumentacja powinna by¢ sporzgdzona w dwéch egzemplarzach, z ktérych je-
den pozostaje w sekretariacie szkoty, drugi zabiera ze sobg kierownik wycieczki
(wycieczki zagraniczne 3 egzemplarze), a kopia po powrocie z wycieczki znajduje

sie w dokumentacji wychowawcy klasy.

Dokumentacja wycieczki

1. Karta wycieczki wraz z jej harmonogramem

2. Lista uczestnikdéw wycieczki zawierajgca:
— nazwisko i imie ucznia
— adres zamieszkania
— numer telefonu rodzicow/opiekunéw
— w przypadku wycieczki zagranicznej numer paszportu/dowodu osobistego oraz

PESEL.

3. Pisemna zgoda — o$wiadczenie rodzicéw/opiekunéw na udziat dziecka w wycieczce
oraz informacje dla wyjezdzajgcych (dla rodzicow)

4. Regulamin obowigzujgcy w czasie trwania wycieczki

5. Rozliczenie finansowe wycieczki

6. Polisa ubezpieczeniowa.
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Kierownik wycieczki

Kierownikiem wycieczki moze by¢ nauczyciel lub inna osoba, ktéra:

— ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych,

— jestinstruktorem harcerskim,

— posiada uprawnienie przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki
kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

W przypadku wycieczki jednodniowej nie powotuje sie kierownika wycieczki.

Kierownik wycieczki wielodniowej nie petni roli opiekuna.

Obowiazki kierownika wycieczki

1. Opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy.

2. Zapoznanie wszystkich uczestnikow z regulaminem (regulaminami) wycieczki.

3. Zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki
oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie.

4. Zapoznanie uczestnikdw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkéw
do ich przestrzegania, w szczegd6lnosci omawianie zasady bezpieczenstwa:
na jezdniach, dworcach kolejowych, przystankach tramwajowych, w lasach,
nad woda, w miejscach postoju, w czasie podrozy, w czasie spaceréw po miescie
i gérskimi szlakami turystycznymi.

5. Organizacja transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikéw (przy ustalaniu bazy
noclegowej dla uczestnikow wycieczek i imprez uwzglednia sie istniejgcg baze szkolnych
schronisk mtodziezowych).

6. Dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki

lub imprezy.

Dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu
Zabezpieczanie powrotu uczestnikdw wycieczki do miejsca zamieszkania

tzn. okresla i informuje rodzicow o czasie i miejscu zakonczenia wycieczki.

9. Dopilnowanie, by wszyscy uczestnicy wycieczki posiadali niezbedny sprzet
i ekwipunek.

10. Wyznaczenie opiekuna, ktéry bedzie petnit dyzur nocny.

11. Kierownik moze petni¢ dyzur nocny.

Opiekun wycieczki

Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel posiadajgcy stosowne uprawnienia
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Obowiazki opiekuna wycieczki

1.
2.

Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami.

Wspobtdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy.

Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze szczegoinym

uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

4. Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzaé stan liczebny grupy przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca
docelowego.

Kazdy opiekun zobowigzany jest do ztozenia pisemnego oswiadczenia o

odpowiedzialnosci za powierzonych mu uczniéw, uczestnikow wycieczki.

Ogdlne zasady bezpieczenstwa

Niedopuszczalne jest organizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

Uczestnicy wycieczek podlegajg ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Ubezpieczeniem tym objeci sg wszyscy uczniowie w ramach szkolnego ubezpieczenia gru-

powego. Uczniowie nie posiadajgcy ubezpieczenia nie powinni by¢ jej uczestnikami

lub powinni zosta¢ w zwigzku z nig ubezpieczeni. Na okres przebywania na wycieczce, or-

ganizator moze wykupic takze (na prosbe uczestnikéw) dodatkowa polise, powodujacg pod-

wyzszenie ewentualnego odszkodowania. W przypadku wycieczki zagranicznej niezbedne

jest wykupienie dodatkowej polisy obejmujgcej zwrot kosztéw leczenia za granica.

Szczegotowe zasady bezpieczenstwa

1. Przed wyruszeniem na wycieczke /impreze uczestnicy sg poinformowani o zasadach
poruszania sie po drogach, szlakach, w autokarze, na peronach kolejowych, kapieli-
skach i po lesie.

2. Woycieczki autokarowe zaczynajg sie i kornczg na parkingu obok Ptywalni Miejskigj
,OPOCZYNSKA FALA”, pozostate zaczynaja sie i koficzg na terenie szkoly.

Nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

Rodzice uczniéw niepetnoletnich zobowigzani sg do przyprowadzenia i odebrania
uczniéw po zakonczonej wycieczce/ imprezie. W razie, gdy rodzic/opiekun nie moze
odebrac¢ dziecka, ma obowigzek powiadomic¢ pisemnie kierownika wycieczki o tym
fakcie.

5. Nauczyciele, ktérzy w ramach wycieczki szkolnej planujg korzystanie przez uczestni-

kéw wycieczki z kgpielisk i basenow, powinni:
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— zapoznac sie z przepisami tych obiektéw - regulaminami kagpieliska lub ptywalni i
egzekwowac ich przestrzeganie,

— uzgodni¢ z kierownikiem kgpieliska lub ptywalni warunki i sposéb korzystania z
kgpieliska lub ptywalni zapewniajgc bezpieczehstwo uczestnikom,

— stosowa¢ regulamin kgpieli i plazowania.

Zalecane normy bezpieczenstwa

Wycieczki autokarowe

1.

Liczebnoé¢ grupy: dla uczniow szkoty podstawowej - 1 opiekun do grupy 20-
osobowej, dla ucznidéw gimnazjum lub liceum — 1 opiekun do grupy 30-osobowej (nie
liczac kierowcy i pilota/przewodnika).

llos¢ uczestnikdw wycieczki nie moze przekraczac ilodci miejsc siedzgcych w
pojezdzie.

Przej$cie w autokarze musi by¢ wolne.

Opiekunowie zajmujg miejsca przy drzwiach oraz w czesci srodkowej autokaru.

5. Zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia sie ze swoich

miejsc, siedzenia tytem, na oparciu oraz jedzenia.
Kierownik wycieczki powinien dysponowac apteczkg pierwszej pomocy.
Przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zatatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy

organizowac tylko na terenie parkingow.

8. W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnie i jej przekraczania

Po kazdej przerwie opiekun sprawdza obecnos$¢ uczestnikéw.

Przejazdy pociggami

1.

Liczebnos¢ grupy: dla ucznidéw szkoty podstawowej - 1 opiekun do grupy 20-
osobowej, dla uczniéw gimnazjum lub liceum — 1 opiekun do grupy 30-osobowej
Opiekun musi przebywa¢ z grupg w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa
lub wiecej wagondéw, w tym celu wskazane jest dokonywanie wczesniejszej
rezerwacji miejsc lub przedziatéw.

Zasady rozmieszczania uczniéw i bagazu oraz zapewnienie sSrodkow pierwszej
pomocy — jak w przypadku przejazdu autokarem.

Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania sie przez okna.

5. W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowac sie na swoich miejscach

siedzacych.
Bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje

szkolne uczestnikdw powinien posiadac kierownik wycieczki.
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Zasady poruszania sie grupa w miastach

1.

Przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta kazdy uczestnik musi by¢

poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie / miejscu / pobytu docelowego.

W trakcie pieszego poruszania sie z grupg w terenie miejskim opiekunowie powinni

tak podzieli¢ obowigzki, by jeden z nich znajdowat sie na czele grupy i kierowat nig, a

drugi idgc na koncu, zamykat jg.

Opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscic, by ktérys z ucznidow pozostat za nim.

Obaj opiekunowie powinni poruszac¢ sie w granicach wzajemnego kontaktu

wzrokowego, aby zapobiec zbytniemu rozciggnieciu grupy.

Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac sie

zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

Szczegoblng ostroznos¢ nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupg przez jezdnie;

nalezy pamietaé, ze przechodzenie powinno odby¢ sie w taki sposéb, by cata grupa

przekroczyta jezdnie razem.
W przypadku korzystania ze srodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbag, by
WSzyscy uczestnicy wycieczki:

znajdowali sie w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci (dotyczy pociagu,

metra, tramwaju),
— znali nazwe przystanku, na ktérym grupa bedzie wysiadag,
— znali orientacyjny czas przejazdu lub ilos¢ przystankéw do przejechania,

— posiadali wazne bilety na przejazd.

Wycieczki rowerowe

1.
2.

o a0k~ w

©

Liczebnos$¢ grupy: 2 opiekunéw na grupe 10 uczniéw.
W wycieczkach mogg uczestniczy¢ uczniowie po ukonczeniu 12 roku zycia
i posiadajgcy karte rowerowa.

Liczba rowerow w zorganizowanej kolumnie nie moze przekraczac 15.

Odlegtos¢ miedzy jadacymi kolumnami rowerdw nie moze by¢ mniejsza niz 200 m.

Odlegtosc¢ roweru od roweru nie powinna przekracza¢ 5 m.

Jazda w kolumnie nie zwalnia kierujgcego pojazdem od przestrzegania przepiséw
ruchu drogowego.

Przed rozpoczeciem jazdy opiekun powinien sprawdzi¢ znajomosc, a w razie
potrzeby przypomnie¢ podstawowe reguty jazdy rowerem w ruchu drogowym.
Opiekun jeszcze w fazie planowania trasy powinien uwzgledni¢ regulacje tempa
jazdy i dystans wedtug mozliwosci najstabszego, najczesciej najmtodszego
uczestnika.

Dtugos¢ dziennych odcinkéw trasy nie powinna przekraczac 50 km.
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10. Opiekunowie przed rozpoczeciem jazdy powinni sprawdzi¢, czy wszystkie rowery
znajduja sie w nalezytym stanie technicznym i posiadajg wymagane przepisami
wyposazenie, a uczestnicy posiadajg kamizelki odblaskowe.

11. Opiekun powinien posiada¢ przynajmniej jedng apteczke pierwszej pomocy oraz
czesci zamienne i narzedzia do podrecznych napraw (pompke, komplet kluczy, itp.).

12. W czasie jazdy opiekun powinien prowadzi¢ wycieczke jadac jak najblizej prawe;j
krawedzi jezdni, tuz za nim powinni poruszac sie najstabsi rowerzysci.

13. Kolumne zamyka drugi opiekun.

14. Wszyscy rowerzysci powinni stosowac zasade ograniczonego zaufania.

15. Korzystanie z chodnika przez kierujgcego rowerem jest dozwolone jedynie w razie
braku drogi (Sciezki) dla rowerdow i niemoznosci korzystania z jezdni, jezeli dozwolony
jest ruch pojazdéw samochodowych z predkoscig wigkszg niz 60km/godz.

Uwaga:
— uczestnicy powinni podrézowaé na rowerach o podobnej sprawnosci technicznej;

— uczestnicy powinni ustali¢ miejsca w kolumnie, spos6b porozumiewania sie.

Wycieczki piesze

Liczebno$¢ grupy: w gimnazjum i liceum — 1 opiekun na klase,
w szkole podstawowej - dwdch opiekundw na grupe 30-40 uczniow

W czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu.

A A

Uczestnicy posiadajg ubiér (a szczegdlnie buty) odpowiedni do miejsca i warunkéw

atmosferycznych.

6. W lesie poruszamy sie oznakowanymi szlakami turystycznymi (na terenie parkow
narodowych i krajobrazowych — wytgcznie) lub po wyznaczonych sciezkach

7. Turystycznych. Przed wyruszeniem spod szkoty uczestnicy powinni byé
poinformowani o zasadach poruszania sie po drogach i lesie.

8. W przypadku dzieci do lat 10 poruszajgcych sie w kolumnie, stosuje sie przepisy
o ruchu pojedynczego pieszego (art. 11 ust. 1 i 2 Prawa o ruchu drogowym).
Kierownik takiej kolumny prowadzi jg po jezdni tylko wtedy, gdy nie ma chodnika
lub pobocza i porusza sie lewg strong jezdni.

9. Piesi ponizej 10 lat nie mogg przebywac na jezdni w warunkach niedostatecznej
widocznosci (np. o0 zmroku).

10. Kolumna pieszych powyzej 10 lat porusza sie prawg strong jezdni, tak jak pojazdy.

11. Dtugosc¢ kazdej kolumny nie moze przekracza¢ 50 m. Ze wzgledow bezpieczenstwa

12. kolumny nie mogg znajdowac sie na jezdni w czasie mgty.

13. Osoba ponizej 18 roku zycia nie moze prowadzi¢ kolumny pieszych.

14. Wskazane jest, aby uczestnicy wycieczki byli wyposazeni w elementy odblaskowe.
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Warunki bezpieczenhstwa dla oséb przebywajgcych w goérach

1.

Ponizsze warunki bezpieczenstwa dotyczg terendw pofozonych na wysokosci powyzej
600m nad poziomem morza (n.p.m.), ktérych rzezba terenu stwarza zagrozenie dla
zdrowia i zycia 0s6b na nich przebywajgcych lub ktérych zagospodarowanie rekreacyjno-
sportowe kwalifikuje do uprawiania turystyki, rekreacji ruchowej i sportu w goérach.
Wycieczki w wyzsze partie goér tj. powyzej 600 m n.p.m. wymagajg odpowiedniego
ubioru, skutecznie chronigcego przed wiatrem i chfodem. Niezbedne jest rowniez
odpowiednie obuwie, gwarantujgce bezpieczng wedrowke.

Ponizsze warunki bezpieczenstwa dotyczg rowniez terendw lezgcych ponizej 600m
n.p.m., ktérych rzezba stwarza zagrozenie dla zdrowia i zycia oséb na nich
przebywajgcych lub ktérych zagospodarowanie rekreacyjno-sportowe kwalifikuje do
uprawiania turystyki, rekreacji ruchowej i sportu w gérach.

Wycieczki gorskie (0 wysokosci ponad 600 m n. p. m. np.: Beskidy, Sudety), mogg by¢
organizowane dla uczestnikéw od lat 14, posiadajgcych odpowiednig zaprawe
turystyczng (np.: cztonek kota turystycznego, uczestnik innych rajdéw lub wycieczek).
Wycieczki piesze lub narciarskie na terenach gorskich, lezacych na obszarach parkéw
narodowych i rezerwatdw przyrody oraz lezgcych powyzej 1000 m n.p.m., mogg
prowadzi¢ tylko gérscy przewodnicy turystyczni. Nad grupg powinien czuwac¢ jeden
opiekun na 10 uczestnikow.

Na terenach objetych bezposrednig dziatalnosciag GOPR lub TOPR wszystkie imprezy
turystyczne i sportowe powinny by¢ zgtoszone do GOPR lub TOPR co najmniej na 14 dni

przed terminem rozpoczecia imprezy.

Wycieczki w gory

1. Gory na terenach parkéw narodowych oraz szlakach turystycznych lezgcych powy-
zej 600m n. p. m — 1 opiekun na 10 uczestnikow.
Nalezy doktadnie zaplanowac trase, uwzgledniajgc wiek, a takze pteé uczestnikow.
Na wedrowke nalezy wyruszac wczesnie rano, aby przed zmrokiem dojs¢ do miej-

sca noclegu.

4. Uczestnicy powinni posiada¢ odpowiedni ubiér - buty sznurowane, kurtka (ze

wzgledu na zmiennos¢ pogody w gorach oraz spadek temperatury wraz ze wzro-
stem wysokosci). 5. Ekwipunek nalezy zabra¢ w plecaku.

5. Wszyscy uczestnicy wycieczki powinni poruszac sie wytgcznie po oznakowanych
szlakach turystycznych, w ten sposéb, ze na poczatku (za przewodnikiem) ustawio-
ne sg osoby stabsze kondycyjnie, a na koricu osoby najsilniejsze.

6. Kolumne otwiera i zamyka osoba dorosta.
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Na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi wytgcznie przewodnik
gorski lub przodownik turystyki gorskiej.
Na terenie parkéw narodowych wycieczki prowadzg wylgcznie upowaznieni

przewodnicy gorscy.
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Korzystanie z kapielisk

1.

Uczestnicy wycieczek mogg korzystac z kgpielisk, ptywalni tylko w miejscach do tego
wyznaczonych i pod kontrolg ratownikéw, w zorganizowanych grupach nie
przekraczajgcych 15 oséb.

Uczestnicy wycieczek, aby postugiwac sie sprzetem ptywackim muszg posiadaé
Karte Plywacka.

Wyznaczona grupa moze wchodzi¢ i wychodzi¢ z wody tylko na sygnat podany przez
osobe kierujgca kapiela.

Dzieciom nie wolno wchodzi¢ do wody bez wiedzy i zgody opiekuna.

Wycieczki zwane ,Zielonymi Szkotami”

Wycieczki takie nalezy planowa¢ najwczes$niej w kl. Il szkoty podstawowe;.

Postanowienia koncowe

1.

Uczniowie ktorzy nie uczestniczg w wycieczce, powinni mieé zajecia lekcyjne z inng
klasa. Imienny wykaz uczniéw przygotowuje wychowawca klasy, a podziatu dokonuje
osoba upowazniona przez dyrektora szkoty.

Jezeli nie zostang spetnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczgce wycieczki,
dyrektor szkoty moze nie udzieli¢ zgody na przeprowadzenie wycieczki.

Zasady postepowania w sytuacji zaginiecia uczestnika/uczestnikéw wycieczki: jeden

z opiekunéw poszukuje zaginionego, reszta grupy czeka z drugim opiekunem

w ustalonym miejscu. Uczestnik wycieczki pozostaje w miejscu, w ktérym odtgczyt sie
od grupy do czasu, az nadejdzie pomoc.

Gdy dojdzie do wypadku uczestnikéw wycieczki, stosuje sie odpowiednio przepisy do-
tyczace postepowania w razie wypadkdéw w szkotach i placowkach publicznych.

W zakresie zapewnienia opieki i bezpieczenstwa, nieuregulowanych niniejszym do-

kumentem, obowigzujg przepisy wymienione w podstawie prawnej

Zalaczniki

1. Karta wycieczki

2. Oswiadczenie rodzica/opiekuna

3. Regulamin wycieczki
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Zatgcznik 1
KARTA WYCIECZKI

pieczec¢ szkoty klasa

Cele i zatozenia programowe wycieczki:

Oswiadczenie

W poczuciu odpowiedzialnoSci za bezpieczeristwo Zycia i zdrowia powierzonych mojej pie-
czy na okres trwania wycieczki/imprezy uczniéw/dzieci zobowigzuje sie do bezwzglednego
przestrzegania przepisow dotyczgcych zasad bezpieczeristwa na wycieczkach dla dzieci i

miodziezy.

Podpisy opiekundw: Podpis kierownika wycieczki:
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HARMONOGRAM WYCIECZKI

Data

km

Miejscowos¢

Adres punktu noclegowego

Zatwierdzam

podpis dyrektora lub wicedyrektora
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Zatacznik 2

OSWIADCZENIE RODZICA/OPIEKUNA

Wyrazam zgode na wyjazd mojego Syna/Corki ..........cocoeieviiiiiiiiiiiiiiieea, ucznia kla-

sy.....
NA WYCIECZKE dO ...oueiiiiii i w dniu

Dane osobowe uczestnika wycieczki:

Adres zamieszkania

Telefon
(Uo7 01T VTP

Data i miejsce urodzenia ........c..co.ouveveiiiiiiii e PESEL

1. Zobowigzuje sie do pokrycia petnych kosztéw wyjazdu w kwocie

2. Zobowigzuje sie do zapewnienia bezpieczenstwa dziecku w drodze pomiedzy miej-
scem zbidrki i rozwigzaniem wycieczki a domem.

3. Biore odpowiedzialnos¢ finansowg za szkody materialne wynikajgce z nieprzestrze-
gania regulaminu wycieczki, spowodowane przez moje dziecko.

4. Jednoczes$nie oswiadczam, ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestni-
czenie w tej wycieczce. W przypadku choroby lokomocyjnej zobowigzuje sie zaopa-
trzy¢ dziecko w srodki umozliwiajgce jazde autokarem.

5. Informacje o dziecku:

— Dobrze/zle znosi jazde autokarem.

— Inne wazne uwagi dotyczgce zdrowia dziecka (alergie, zazywane leki itp.)
6. Wyrazam zgode na podejmowanie przez kierownika lub opiekuna w czasie trwania wy-
cieczki / ,zielonej szkoty” decyzji zwigzanych z leczeniem lub hospitalizowaniem dziecka w

przypadku zagrozenia zdrowia, bgdz zycia mojego dziecka.

Czytelny podpis rodzica/opiekuna
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Zatagcznik 3

REGULAMIN WYCIECZKI

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

w

N o g &

©

10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

Przyby¢ na miejsce zbiérki o wyznaczonej godzinie.

Poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu.

Nie przyjmowacé jakichkolwiek lekéw bez konsultacji z opiekunem, chyba, Zze sg przyjmowane
stale i opiekun jest o tym poinformowany przez rodzicéw/opiekunéw

Wykonywaé polecenia kierownika, opiekunow, pilota i przewodnika.

W $rodkach transportu zajg¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna wycieczki.

W czasie jazdy nie spacerowad, nie stawaé na siedzeniu, nie wychyla¢ sie przez okno.
Korzysta¢ z urzadzen telekomunikacyjnych zgodnie z ich przeznaczeniem, w odpowiednim
czasie i miejscu za zgodg opiekuna.

W czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ sie od grupy bez zgody opiekuna.

W czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach przestrzegac postanowien i regula-
mindw tych obiektow.

Zachowywac¢ sie zgodnie z ogolnymi zasadami dobrego wychowania i kultury.

Przestrzegaé przepiséw ruchu drogowego i zachowywac ostroznos¢ na ulicach i w innych
miejscach, w ktérych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

Nie smiecic¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.

Dba¢ o czystosc, tad i porzgdek w miejscach, w ktérych przebywa.

Bezwzglednie przestrzegac zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykéw
oraz innych srodkéw odurzajgcych.

Za szkody materialne odpowiedzialnosc¢ finansowg ponoszg rodzice/prawni opiekunowie.
Opiekunowie wycieczki nie ponoszg odpowiedzialnosci za rzeczy wartosciowe uczestnika w
przypadku ich zapomnienia, zagubienia czy kradziezy.

Rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany odebrac niepetnoletnie dziecko po zakonczeniu wy-
cieczki.

Wobec uczestnikéw, ktdrzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepisdw bezpieczenstwa,
bedg wyciggniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen zachowania zawartych w we-
wnatrzszkolnym systemie oceniania.

W przypadku naruszenia przez ucznia punktu 14, zawiadamia sie jego rodzicéw /prawnych
opiekundéw oraz dyrektora szkoty.

Rodzice /prawni opiekunowie zobowigzani sg do natychmiastowego odebrania dziecka

Z wycieczki.
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Oswiadczam, iz zapoznate(a)m sie z regulaminem wycieczki:

L.p.

Nazwisko i imie

L.p.

Nazwisko i imie

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.
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17. Procedura postepowania w przypadku zwalniania ucznia z lekcji na zawody spor-

towe, konkursy i uroczystosci pozaszkolne

1. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej wymienionych
zajec za zgodg jego rodzicéw/prawnych opiekunow.

2. W/w zgoda moze zostac przekazana nauczycielowi w réznej formie — pisemnej, tele-
fonicznej lub elektronicznej.

3. Udziat we wszystkich pozaszkolnych zajeciach/zawodach, konkursach, uroczysto-
Sciach itp. wymagajg akceptacji dyrekcji szkoty.

4. Nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej wymienionych zaje¢ sporzgdza
liste ucznidw zwolnionych z zaje¢ dydaktycznych. Lista ta oprécz imion i nazwisk, kla-
sy, zawiera nazwe konkursu/rodzaj zawodéw i jest podpisana przez nauczyciela, pod
opieka ktérego uczen bedzie w tym czasie przebywat. Lista powinna by¢ udostepnio-
na w formie pisemnej na tablicy informacyjnej w pokoju nauczycielskim, najpdzniej na
dzienh przed zorganizowanymi i zaplanowanymi zajeciami/zawodami.

5. W oparciu o w/w liste nauczyciele uczgcy danego ucznia nie zaznaczajg w dzienniku

nieobecnosci ucznia na zajeciach lekcyjnych.
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18. Procedury postepowania wobec ucznidéw niewtasciwie realizujagcych obowigzek

szkolny i obowigzek nauki

Zgodnie z trescig Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty, na rodzicach dziecka
spoczywa obowigzek zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia.

Nauka jest obowigzkowa do ukohczenia 18 roku zycia.

W przypadku wystgpienia nieobecnosci rodzic/opiekun w dogodnej dla niego formie (pisem-
nie, ustnie) w ciggu 7 dni ma obowigzek powiadomié szkote o przyczynach absenciji dziecka.
Uczniowie petnoletni usprawiedliwiajg nieobecnos$¢ na zajeciach poprzez pisemne zwolnie-

nie lekarskie, bgdz usprawiedliwienie od rodzicow.

Wobec ucznia niewtasciwie realizujgcego obowigzek szkolny lub obowigzek nauki podejmuje

sie nastepujgce dziatania:

1. W dniu stwierdzenia nieusprawiedliwionej nieobecnosci i braku informac;ji ze strony
rodzicow, wychowawca kontaktuje sie z rodzicem i rozpoznaje przyczyny absenciji
dziecka

2. W razie niemoznosci skontaktowania sie z rodzicami, wychowawca w ciggu trzech dni
od momentu wystgpienia problemu wysyta pisemng informacje do domu ucznia
Z prosbg o wyjasnienie powodow nieobecnosci dziecka na zajeciach i kontakt
z wychowawcg dziecka

3. W przypadku przediuzajgcej sie nieobecnosci i braku kontaktu z rodzicami dziecka,
wychowawca wraz z pedagogiem szkolnym w ciggu tygodnia od dnia wystgpienia
problemu odbywa wizyte w domu ucznia. Termin i powdd wizyty odnotowuje
w dzienniku zajeé¢ na stronie przeznaczonej na kontakty z rodzicami

4. W przypadku stwierdzenia przez wychowawce niespetniania obowigzku szkolnego
przez jego wychowanka (w mys$l Ustawy: nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ w okresie
jednego miesigca na co najmniej 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych) i braku
zainteresowania oraz wspotpracy z rodzicami w tym zakresie, pedagog szkolny
w porozumieniu z wychowawcg zgtasza do dyrektora szkoty wniosek o upomnienie
rodzicow i wezwanie ich do dopetnienia czynnosci zwigzanych z posytaniem dziecka
do szkoty

5. Jesli rodzice nie dopetniajg czynnosci zwigzanych z posytaniem dziecka do szkoty,
nie wykazujg zainteresowania podjeciem krokdw zmierzajgcych do eliminacji niepo-
zgdanego zachowania ucznia, co skutkuje nieusprawiedliwiong nieobecnoscia, prze-
kraczajaca 50% frekwencji, dyrektor szkoty kieruje do wydziatu o$wiaty wniosek o

wszczecie postepowania egzekucyjnego wobec rodzicow
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6. Pedagog po rozpoznaniu sytuacji ucznia niewtasciwie realizujgcego obowigzek szkol-
ny, w porozumieniu z wychowawcg i dyrekcjg szkoty, zgtasza do sgdu rodzinnego
przypadki zaniedbywania obowigzkow rodzicielskich i opiekunczych

oraz wskazujgce na zagrozenie dziecka demoralizacjg
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19. PROCEDURY DOTYCZACE KORZYSTANIA ZE SWIETLICY SZKOLNEJ
KLAS 0 -1l SZKOLY PODSTAWOWEJ

19.a. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnej

przez rodzicéow

1. Dzieci zapisane do swietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane osobi-
Scie przez rodzicéw/prawnych opiekunéw lub osoby upowaznione do odbioru
dziecka z sali $wietlicowe;.

2. Rodzice/prawni opiekunowie ponoszg odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktore
zostato przyprowadzone do szkoty, a nie zgtosito sie do Swietlicy.

3. Dziecko przychodzac do $wietlicy zapisuje sie na liste obecnos$ci tzn. podcho-
dzi do biurka i podaje nauczycielowi imie, nazwisko, klase do ktérej chodzi.

4. Gdy dziecko wychodzi ze Swietlicy, wypisuje sie tzn. podaje imie, nazwisko,
klase oraz podaje z kim idzie do domu.

5. Rodzice i opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania nauczyciela o od-
biorze dziecka ze Swietlicy.

6. Swietlica wymaga pisemnych upowaznien w przypadku:

- samodzielnego wyjscia dziecka do domu;

- odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic/prawny opiekun;
- odbierania dzieci przez osoby niepetnoletnie

- wychodzenia dzieci ze swietlicy na zajecia dodatkowe.

7. Dziecko ze swietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe wskazang przez ro-
dzicoéw/ opiekunow w karcie swietlicowej. W przypadku odbierania dziecka
przez osobe niewskazang w karcie, dziecko musi posiada¢ upowaznienie pi-
semne czytelnie podpisane przez rodzicéw/opiekundw.

8. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze, po uprzednim kontak-
cie telefonicznym z rodzicem, wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez
osobe wskazang przez rodzica. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ o$wiad-

czenie o odbiorze dziecka, podpisujgc sie pod nim czytelnie. Wychowawca le-
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gitymuje osobe odbierajgcg z dowodu potwierdzajgcego jej tozsamos¢, spisu-
jac przy tym wszystkie dane z tego dokumentu.

9. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiadac pisemne oswiad-
czenie tego faktu od rodzica, ktéry wyraza zgode na wyjscie oraz deklaracje,
iz ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ za dziecko.

10.Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzegac godzin pracy Swie-
tlicy.

Po godz. 16.30 nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy szkoty nie za-
pewniajg dzieciom opieki i nie ponoszg odpowiedzialnosci za nie. O sytuaciji

nieodebrania dziecka ze swietlicy wychowawca informuje dyrektora szkoty.

19.b. Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie

nie odebrali dziecka ze swietlicy

1. Wychowawca swietlicy kontaktuje sie z rodzicami bgdz opiekunami dziecka,
wskazanymi w karcie zapisu dziecka do swietlicy szkolnej.

2. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczajgcy 30 minut.

3. Gdy taka sytuacja powtarza sie rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku dal-
szego nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zostac przekazane pod
opieke odpowiednim organom (policja).

4. W sytuacji, gdy nauczyciel nie moze nawigzac¢ kontaktu z rodzicami bgdz
opiekunami dziecka, nauczyciel informuje dyrekcje szkoty o zaistniatej sytua-
Cji.

5. W przypadku braku mozliwosci niezwtocznego ustalenia miejsca pobytu ro-
dzicow/opiekunow dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia

opieki przez wtasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.
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19.c. Procedura przy zwalnianiu dziecka z zaje¢ swietlicowych

na zajecia dodatkowe

Procedura dotyczy postepowania w przypadku koniecznosci zwolnienia ucznia ze
Swietlicy w czasie, kiedy powinien w niej przebywac: przed lub po lekcjach.

Obowiazki rodzica/ prawnego opiekuna

Rodzic/ prawny opiekun dostarcza do Swietlicy pisemng zgode na opuszczanie przez
dziecko swietlicy szkolnej na zajecia dodatkowe. W pismie takim powinna by¢ wyraz-
nie wyrazona zgoda na samodzielne wyjscie ucznia, z podaniem nazwy zaje¢ dodat-
kowych oraz godzin, w jakich sie one odbywajg. Bez spetnienia powyzszych warun-
kéw dziecko nie bedzie mogto samodzielnie opuscic¢ swietlicy na dodatkowe zajecia.

Obowiazki wychowawcy Swietlicy:

Wychowawca $wietlicy, ktory otrzymuje stosowne pismo informujgce o zwolnieniu
ucznia ze Swietlicy, odnotowuje na liscie obecnosci nieobecnos¢ ucznia, piszgc przy

tym, na jakie zajecia uczenh zostat zwolniony.

19.d. Procedura spozywania positkéw w stotéwce szkolnej

1. Dzieci korzystajgce z positkow w stotowce szkolnej samodzielnie wychodzg ze

Swietlicy i udajg sie na obiad ( za zgodg nauczyciela swietlicy)

19.e. Procedura postepowania w przypadku proby odebrania ucznia
przez osobe, co do ktérej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzez-

wosci lub pod wptywem innych srodkéw odurzajacych

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktérej w ocenie wychowawcy istnieje po-
dejrzenie, iz dziecko odbierane jest przez osobe, wobec ktdrej zachodzi po-
dejrzenie, iz jest ona w stanie nietrzezwosci lub pod wptywem dziatania innych

srodkow odurzajgcych, nauczyciel zobowigzany jest poinformowac te osobe o
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konsekwencjach sytuacji oraz zazgda¢ wezwania (lub samemu wezwac) in-
nego opiekuna dziecka.

2. O zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic
dyrekcje szkoty.

3. Z zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzgdzi¢ notatke stuzbo-
wa.

4. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy
wezwac policje.

5. O zaistniatej sytuacji nalezy powiadomi¢ rowniez wychowawce klasy oraz pe-

dagoga.

19.f. Procedura postepowania w przypadku opuszczenia swietlicy

bez pozwolenia

1. Nauczyciel swietlicy o zdarzeniu powiadamia rodzicéw.
2. W obecnosci rodzicow przeprowadza rozmowe z uczniem, w celu przypo-
mnienia regulaminu Swietlicy.

3. Nauczyciel swietlicy sporzgdza notatke stuzbowg w dzienniku zaje¢ swietlicy.
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20. Procedura przyznawania tytutu ,,Najlepszego Absolwenta”

1. O tytut ,Najlepszego Absolwenta” ubiegac sie mogg uczniowie najstarszych
klas danego typu szkoty. Jest on przyznawany zgodnie z zapisami regulaminu.

2. Stosowne wnioski stanowigce zatgcznik do regulaminu przyznawania tytutu
.Najlepszego Absolwenta”, zainteresowanym uczniom wydaje wychowawca
klasy na tydzien przed radg pedagogiczng.

3. Wypetnione wnioski sktadane sg do wychowawcy najpdzniej w dniu klasyfika-
cyjnej rady pedagogiczne;.

4. Do wniosku uczen dotgcza zaswiadczenia i dyplomy potwierdzajgce osiggnie-
cia.

5. Kompletne dokumenty wychowawca klasy przekazuje na klasyfikacyjnej radzie
pedagogicznej przewodniczgcemu komisji do spraw przyznawania tytutu ,Naj-
lepszego Absolwenta oraz stypendiow”.

6. Komisja sporzgdza protokdt zawierajgcey:

— ilos¢ wnioskéw, ktore wptynety,

— ocene pod wzgledem formalnym,

— uzasadnienie ewentualnego odrzucenia wniosku,
— kompletng liste rankingowa.

7. Na plenarnej radzie pedagogicznej komisja przedstawia wnioski o przyznanie
tytutu ,Najlepszy Absolwent”.

8. Rada Pedagogiczna podejmuje stosowng uchwate w sprawie przyznania tytutu

,Najlepszy Absolwent”.
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21.Procedura przyznawania stypendium szkolnego za szczegdélne wyniki w

nauce

1. O przyznanie stypendium szkolnego ubiegac¢ sie mogg uczniowie klas I i Il,
ktérzy otrzymali $wiadectwo z wyrdznieniem.

2. Wychowawcy na komisji klasyfikacyjnej liceum zgtaszajg ucznidw, ktorzy
otrzymali Swiadectwo z wyrdznieniem, podajgc Srednig ich ocen.

3. Komisja do spraw przyznawania tytutu ,Najlepszego Absolwenta oraz stypen-
diéw”, sporzadza liste rankingowa, wytaniajgc 10 uczniéw z najwyzszg srednig
rocznag.

4. Przewodniczgcy wymienionej w punkcie 3 komisji sktada wniosek na plenarne;j
radzie pedagogicznej o przyznanie stypendium szkolnego za szczegdlne wyni-

ki dla 10 ucznidéw.
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22. Procedura postepowania w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub nie-
zwrécenia w terminie podrecznika lub materiatu edukacyjnego do klasy pierw-

szej szkoty podstawowej

Podstawa prawna: art.22ak ust.3 i 4 ustawy o systemie o$wiaty, w brzmieniu nada-
nym ustawg z dnia 30 maja 2014r.0 zmianie ustawy o systemie oswiaty i niektoérych

innych ustaw (Dz.U.poz.811)

1. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego rozumie sie nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie, umozliwiajgce jednak dalsze
ich wykorzystanie.
2. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego rozumie sie umysine
lub spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie lub zgubienie kartek
oraz inne wady fizyczne, ktére pomniejszajg wartos¢ uzytkowg podrecznika lub ma-
teriatdw edukacyjnych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.
3. Na zadanie bibliotekarza uzytkownik, ktory doprowadzit do uszkodzenia materiatow
bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawic.
4. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia, braku zwrotu podrecznika lub materiatu
edukacyjnego w terminie, szkota moze zgdac od rodzicow ucznia zwrotu:
— kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego
— kosztu podrecznika do zaje¢ z zakresu edukaciji: polonistycznej, matematycznej,
przyrodniczej i spotecznej w klasach 1-3 szkoty podstawowej (,,Nasz Elemen-
tarz”), okreslonego przez ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania,
zamieszczonego na stronie internetowej urzedu obstugujgcego tego ministra.

Kwota zwrotu stanowi dochdd panstwa.

5. W celu uzyskania od rodzicow/opiekundéw kosztu uszkodzonych, zniszczonych
lub niezwrdéconych podrecznikéw lub materiatdw edukacyjnych, biblioteka wysyta
do rodzica/opiekuna wezwanie do zaptaty
6. Wptat dokonuje rodzic/opiekun ucznia na rachunek dochodéw Ministerstwa Edukacii

Narodowej w Warszawie, obstugiwany przez Narodowy Bank Polski w Warszawie,
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numer rachunku: 59 1010 1010 0031 2822 3100 0000. W tresci przelewu nalezy
wpisac: ,,Zwrot za podrecznik, czesc .....", podajgc numer jednej z czterech czesci.
Koszt podrecznika wynosi 4,34 zt za kazdg czesc).

. W przypadku braku zaptaty za uszkodzone, zniszczone, niezwrécone podreczniki
lub materiaty edukacyjne szkota - w porozumieniu z organem prowadzgcym - moze

wystgpi¢ na droge postepowania sgdowego.
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23. Procedura wyboru programéw nauczania do szkoty podstawowej, gim-

nazjum i liceum ogdélnoksztalcagcego

Podstawa prawna: art. 22a ust.1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie
oswiaty

(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z p6zn.zm.), Rozporzgdzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 28 sierpnia 2012r. w sprawie podstawy programowej wychowania
przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdélnego w szkotach publicznych (Dz.U.poz. 977
z pézn.zm.)

1. Nowelizacja ustawy wprowadza nowe definicje poje¢ kluczowych dla prawi-
dtowego zrozumienia procesu wyboru sposobu nauczania:

a) program nauczania - opis sposobu realizacji celéw wychowania lub ksztat-
cenia oraz tresci nauczania ustalonych odpowiednio w podstawie progra-
mowej ksztatcenia ogdlnego dla danego etapu edukacyjnego

b) podrecznik - podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego

c) materiat edukacyjny - materiat zastepujgcy lub uzupetniajgcy podrecznik,
umozliwiajgcy realizacje programu nauczania, majgcy postac papierowg
lub elektroniczng

d) materiat cwiczeniowy - materiat przeznaczony dla uczniéw stuzgcy utrwala-

niu przez nich wiadomosci i umiejetnosci.

Wszystkie zdefiniowane wyzej kategorie publikacji sg przedmiotem sformali-

zowanej procedury wyboru opisanej nizej.

2. Nauczyciel lub zespo6t nauczycieli przedstawia dyrektorowi szkoty program na-
uczania do danych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia ogolnego na da-
ny etap edukacyjny. Nauczyciel/nauczyciele mogg wybra¢ program naucza-
nia, ktéry moze obejmowac tresci nauczania wykraczajgce poza tresci ustalo-
ne w podstawie programowej, ale program musi by¢ dostosowany do potrzeb i
mozliwosci uczniow, dla ktorych jest przeznaczony. Nauczyciel lub nauczyciele
mogg zaproponowac program opracowany samodzielnie lub we wspotpracy z

innymi nauczycielami a takze innego autora/autoréw i dokonywac zmian.
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. Opracowany, wybrany i zmodyfikowany program musi spetniaCc warunki opisa-

ne w rozporzadzeniu.

Przedstawione programy dopuszcza do uzytku dyrektor szkoty po zasiegnie-

ciu opinii rady pedagogiczne;j.

. Rada pedagogiczna moze dokonac zmiany w szkolnym zestawie programéw

nauczania w przypadkach:

a) wykreslenia programow nauczania z listy Ministerstwa Edukacji Narodowej

b) po rocznej realizacji programu nauczania i stwierdzeniu niskiej efektywno-
$ci nauczania i matej przydatnosci podrecznika. Zmiana, o ktérej mowa ob-
owigzuje od poczatku kolejnego roku szkolnego i nie moze by¢ wprowa-
dzona w trakcie roku szkolnego.

. Programy nauczania wybrane przez nauczycieli zostajg wpisane do Szkolnego

Zestawu Programow Nauczania.

. Do nauczyciela nalezy decyzja, w jaki sposéb bedzie realizowat program nau-

czania. Cytowana ustawa przewiduje alternatywe:

a) z zastosowaniem podrecznika, materiatdw edukacyjnych, materiatéw ¢éwi-
czeniowych lub

b) bez zastosowania podrecznika lub materiatéw edukacyjnych czy ¢wicze-

niowych.
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24.Procedura wyboru podrecznikéw do szkoly podstawowej, gimnazjum i

liceum ogodlnoksztatcacego

Podstawa prawna: art. 22a ust.1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie
oswiaty

(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z pdzn. zm.); Rozporzgdzenie Ministerstwa
Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2012r. w sprawie podstawy programowej
wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogélnego w szkotach publicz-
nych(Dz.U.poz.977

z pézn.zm.)

1. Nowelizacja ustawy wprowadza nowe definicje poje¢ kluczowych
dla prawidtowego zrozumienia procesu wyboru sposobu nauczania:
a) podrecznik - podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego
b) materiat edukacyjny - materiat zastepujacy lub uzupetniajgcy podrecz-
nik, umozliwiajgcy realizacje programu nauczania, majgcy postac papie-
rowg lub elektroniczng
c) materiat ¢wiczeniowy - materiat przeznaczony dla uczniéw, stuzgcy

utrwalaniu przez nich wiadomosci i umiejetnosci.

Wszystkie zdefiniowane wyzej kategorie publikacji sg przedmiotem sformali-

zowanej procedury wyboru opisanej nizej.

2. Uczniowie klasy | i Il szkoty podstawowej korzystajg z bezptatnego pod-
recznika, przygotowanego przez Ministerstwo Edukacji Narodowej

3. Nauczyciel lub zesp6t nauczycieli prowadzacych nauczanie w klasach I-ll
szkoty podstawowej oraz prowadzgcych nauczanie danych zaje¢ edukacyj-
nych w klasach 1V-VI szkoty podstawowej, gimnazjum i liceum ogdlno-
ksztatcgcego, przedstawiajg dyrektorowi szkoty propozycje:

a) w przypadku klasy Ill szkoty podstawowej: jednego podrecznika do za-
je¢ z zakresu edukacji polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej i
spotecznej oraz jednego podrecznika do zaje¢ z zakresu danego jezyka
obcego nowozytnego lub materiatéw edukacyjnych dla uczniéw,
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b) w przypadku klas 1V-VI szkoty podstawowej, gimnazjum i liceum ogél-
noksztatcgcego: jednego podrecznika do danych zaje¢, edukacyjnych
lub materiatéw edukacyjnych dla uczniéw danej klasy

c) materiatow ¢wiczeniowych.

. Zespoty nauczycieli mogg przedstawi¢ dyrektorowi szkoty propozycje wie-

cej niz jednego podrecznika lub materiatow edukacyjnych:

a) do danego jezyka obcego nowozytnego w danej klasie, biorgc pod
uwage poziomy nauczania jezykow obcych nowozytnych w przypadku
klas IV-VI szkoty podstawowej, gimnazjum, liceum ogolnoksztatcgcego,

b) do danych zaje¢ edukacyjnych w danej klasie biorgc pod uwage zakres
ksztatcenia: podstawowy lub rozszerzony, ustalony w podstawie pro-
gramowej ksztatcenia ogélnego - w przypadku liceum ogolnoksztatcg-
cego.

. Nauczyciele nauczajgcy danego przedmiotu powinni, w zespotach

lub samodzielnie, przedstawi¢ dyrektorowi szkoty propozycje jednego pod-

recznika lub materiatow edukacyjnych oraz materiatéw ¢wiczeniowych.

6. W wypadku braku konsensusu wybér nalezy do dyrektora szkoty.

Na podstawie propozycji nauczycieli, dyrektor szkoty przedstawia radzie

pedagogicznej propozycje podrecznikow, materiatdw edukacyjnych

i ¢wiczeniowych.

. Rada pedagogiczna w drodze uchwaty ustala:

a) zestaw podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych obowigzujgcych
we wszystkich oddziatach danej klasy przez co najmniej trzy lata szkol-
ne,

b) materiatéw ¢wiczeniowych obowigzujgcych w poszczegdlnych oddzia-
tach w danym roku szkolnym,

c) W obu wypadkach po zasiegnieciu opinii rady rodzicéw (pojecie ,opinia”
wskazuje, iz stanowisko rady rodzicéw nie ma dla rady pedagogiczne;j
mocy wigzgcej).

. Rada pedagogiczna moze na wniosek zespotu nauczycieli, w drodze

uchwaty:

a) dokonac zmian w zestawie podrecznikow lub materiatow edukacyjnych

oraz zmiany materiatow ¢wiczeniowych, jezeli taka koniecznos¢ wynika
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z braku mozliwosci zakupu danego podrecznika, materiatéw edukacyj-
nych lub materiatow ¢wiczeniowych,
b) uzupetni¢ zestaw podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych, a takze
materiatow ¢wiczeniowych.
10. Wybrane podreczniki i materiaty ¢wiczeniowe zostajg wpisane do Szkol-
nego Zestawu Podrecznikow, jesli posiadajg ,,klauzule wieloletniosci”
11. Dyrektor szkoty corocznie podaje do publicznej wiadomosci zestaw pod-
recznikow i materiatow ¢wiczeniowych obowigzujgcych w danym roku

szkolnym.
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25. Procedura wydawania duplikatow swiadectw i duplikatéw legitymacji
szkolnych oraz pobierania optat za te czynnosci w Zespole Szkét Samorza-
dowych nr 1 w Opocznie

Podstawa prawna:

1. Rozporzagdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 roku w
sprawie Swiadectw, dyplomdéw panstwowych i innych drukéw szkolnych. (Dz.
U. 97, poz. 264)

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. 2014 r. poz.
1628).

I. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej uczen moze wystgpic¢ do dy-
rektora szkoty z pisemnym podaniem o wydanie duplikatu legitymacji, w kto-
rym nalezy podac przyczyne ubiegania sie o duplikat. Wz6r podania o wydanie

duplikatu legitymacji szkolnej stanowi zatacznik nr 1 do procedury.

2. Do podania nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwi-
sko i imie, data urodzenia) oraz dowdd uiszczenia optaty za wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej.

3. Za wydanie duplikatu legitymaciji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci row-
nej kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9
zt.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

5. Wydany duplikat legitymacji szkolnej wpisuje sie do rejestru wydanych duplika

toéw, zaktadanego na kazdy rok kalendarzowy. Uczenh potwierdza odbior dupli-

katu legitymacji podpisujgc sie i wpisujgc date odbioru.

Il. Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych.
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W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa uczen lub absolwent moze wystgpic

do dyrektora szkoty z pisemnym podaniem o wydanie duplikatu Swiadectwa, w

ktérym nalezy podac przyczyny ubiegania sie o duplikat oraz okreslic:

— rodzaj swiadectwa ukonczenia szkoty/klasy,

— rok ukonczenia szkoty/klasy,

— W2z6r podania o wydanie duplikatu Swiadectwa stanowi do procedury.

Do podania o wydanie duplikatu Swiadectwa nalezy dotgczy¢ dowdd uiszcze-

nia optaty za wydanie duplikatu.

Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci

réwnej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zi.

Termin wykonania duplikatu do 14 dni, jezeli przedtozone podanie zawiera

wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu

znajduje sie w szkole.

Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia orygi-

natu lub na formularzu zgodnym z trescig oryginatu $wiadectwa sporzgdzonym

na komputerze.

Duplikat zawiera:

— wyraz ,Duplikat” — na pierwszej stronie u géry w prawym rogu,

— dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczng,

— pod tekstem nazwiska i imiona osob, ktore oryginat podpisaty oraz stwier-
dzenie ich nieczytelnosci,

— date wystawienia duplikatu,

— podpis dyrektora szkoty,

— pieczec€ urzedowa.

Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona

wystarczajgca do wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdza-

jace, ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie

oryginatu swiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie odrebnych przepiséw, w

drodze postepowania sgdowego.
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8. Na dokumencie, na podstawie ktérego wydano duplikat Swiadectwa nalezy
umiesci¢ adnotacje o wydaniu duplikatu odnotowac tozsamosc osoby odbiera-
jacej duplikat stwierdzong na podstawie dowodu osobistego lub innego doku-
mentu potwierdzajgcego tozsamosé. W przypadku przesytania duplikatu pocz-
tg, doreczenie nastepuje listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem od-
bioru, ktére dotgcza sie do dokumentu, na podstawie ktérego wydano duplikat.

9. Woydany duplikat $wiadectwa wpisuje sie do rejestru wydanych duplikatow, za-
ktadanego na kazdy rok kalendarzowy. Uczen lub absolwent potwierdza od-
biér duplikatu $wiadectwa podpisujac sie, wpisujgc date odbioru oraz serie i
numer dowodu osobistego.

10. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub
przez inne osoby posiadajgce pisemne upowaznienie, po potwierdzeniu od-
bioru dokumentu wtasnorecznym podpisem lub wysytany jest pod wskazany
we wniosku adres za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

11. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

lll. Sposéb zaptaty

Optate za wydanie duplikatu legitymaciji szkolnej oraz duplikatu swiadectwa szkolne-
go nalezy wnosi¢ na konto Zespotu Szkét Samorzgdowych nr 1 ul. Marii Sktodowskiej
Curie 26 — 300 Opoczno BPH nr konta: 18 106000760000321000208024 z dopi-

skiem ,za wydanie duplikatu legitymaciji szkolnej”’ lub ,za wydanie duplikatu Swiadec-

twa’.
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Zalacznik nr 1

Opoczno, dnia ......ccoeiiiiii i,

Dyrektor

Zespotu Szkot Samorzadowych nr 1
ul. M.Curie Sktodowskiej 5

26 — 300 Opoczno

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z powodu

(zniszczenia, zgubienia, kradziezy itp.)

Do podania dotgczam aktualne zdjecie legitymacyjne oraz dowod wptaty za wydanie

duplikatu legitymacji szkolnej.
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Zalacznik nr 2

Opoczno, dnia .......ccooiiiiii i,

telefon kontaktowy

Dyrektor

Zespotu Szkot Samorzadowych nr 1
ul. M. Curie Sktodowskiej 5

26 — 300 Opoczno

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu swiadectwa

(nalezy podac rodzaj swiadectwa i rodzaj szkoty)
wydanego W rokU ...........covieiiiiiiniiieannn,

Prosbe swojg uzasadniam tym, iz oryginat swiadec-

(nalezy napisac co sie stato z oryginatem)

Do podania dotgczam dowod wptaty za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego.
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26.Procedura uzyskiwania zwolnienia z nauki drugiego jezyka obcego w Zespole
Szkét Samorzadowych nr 1 im. Marii Sktodowskiej Curie w Opocznie

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie warun-
kéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowa-
dzania sprawdzianow i egzamindw w szkotach publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 843)

Procedura postepowania:

1. Dyrektor szkoty na wniosek rodzicow/prawnych opiekunéw oraz na podstawie opinii po-
radni psychologiczno — pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, zwalnia do konca
danego etapu edukacyjnego ucznia z wadg stuchu, gtebokg dysleksjg rozwojowa, z afa-
Zjg, z niepetnosprawnosciami sprzezonymi lub z autyzmem w tym z zespotem Aspergera
z nauki drugiego jezyka obcego (drugi jezyk obcy — obowigzkowy jezyk nauczany w od-
dziale klasowym w mniejszym wymiarze godzin zgodnie z ramowym planem nauczania).

2. W przypadku ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego albo
indywidualnego nauczania, zwolnienie z nauki drugiego jezyka obcego moze nastgpi¢ na
podstawie tego orzeczenia, ha pisemny wniosek rodzica/prawnego opiekuna.

3. Rodzic/prawny opiekun sktada w sekretariacie szkoty pisemny wniosek (zatgcznik nr 1)
wraz z oryginatem opinii lub orzeczenia publicznej poradni psychologiczno — pedago-
gicznej, w tym poradni specjalistycznej.

4. Dyrektor szkoty wydaje decyzje (zatgcznik nr 2) o zwolnieniu ucznia z nauki drugiego
jezyka do 7 dni roboczych od daty wptywu wniosku.

— Rodzic/prawny opiekun odbiera decyzje dyrektora w sekretariacie szkoty.

— Wychowawca ucznia otrzymuje egzemplarz decyzji od sekretarza szkoty, odnotowuje
zwolnienie w dzienniku lekcyjnym i arkuszu ocen oraz informuje nauczyciela uczgce-
go.

— Trzeci egzemplarz pozostaje w dokumentacji szkolnej ucznia.

5. W przypadku decyzji odmownej rodzicowi/prawnemu opiekunowi przystuguje prawo do
odwotania za posrednictwem dyrektora szkoty do t.édzkiego Kuratora Oswiaty w terminie
14 dni od dnia jej doreczenia.

6. W przypadku zwolnienia ucznia z nauki drugiego jezyka obcego wychowawca w doku-
mentacji przebiegu nauczania ucznia zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje ,zwolniony” .

7. Uczenh zwolniony z danych zaje¢ edukacyjnych ma obowigzek by¢ obecnym na tych za-
jeciach. W szczegolnych przypadkach, gdy lekcje te sg pierwszym bgdz ostatnimi zaje-
ciami w danym dniu, uczen moze by¢ zwolniony z tego obowigzku na podstawie pisem-
nego oswiadczenia rodzica/prawnego opiekuna ucznia. O tym fakcie informowani sg na-
uczyciel uczacy danego przedmiotu i wychowawca klasy.

8. Z niniejszg procedurg zapoznaje uczniow wychowawca klasy na pierwszych zajeciach w
danym roku szkolnym, natomiast rodzicow (opiekundéw) na pierwszym zebraniu z rodzi-
cami.

9. Procedura obowigzuje od 4 stycznia 2016 r.
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Zatgcznik nr 1 do procedur uzyskiwania zwolnien z nauki drugiego jezyka obcego Zespole Szkét Sa-
morzadowych nr 1 w Opocznie

(adres zamieszkania)

DYREKTOR

Zespotu Szkét Samorzadowych nr 1
im. Marii Sktodowskiej Curie

w Opocznie

WNIOSEK

Zwracam sie z prosbg o zwolnienie z nauki drugiego jezyka obcego -
....................................................... mojego syna / cor-

(nazwa opinii lub orzeczenia)
wydanej/wydanego przez

podpis rodzica (opiekuna prawnego)

OSWIADCZENIE

W zwigzku ze zwolnieniem syna/ COrki* ............ccooviiiiiiiieiiiii z zaje¢ nauki dru-
giego jezyka obcego prosze o zwolnienie z obowigzku obecnosci na zajeciach z tego jezyka,
gdy sg one na pierwszej/ ostatniej lekciji.

Oswiadczam, ze biore na siebie petng odpowiedzialnos¢ prawng za pobyt i bezpieczenstwo
corki /syna* w tym czasie poza terenem szkoty.

podpis rodzica (opiekuna prawnego)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2 do procedur uzyskiwania zwolnieh z nauki drugiego jezyka obcego Zespole Szkét Sa-
morzgdowych nr 1 im. Marii Skiodowskiej Curie w Opocznie

@] oJeTov4 ¢ (o Mo | - N

DECYZJANR ..o
W SPRAWIE ZWOLNIENIA
Z NAUKI DRUGIEGO JEZYKA OBCEGO

Na podstawie § 7 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 10 czerwca 2015 r.
w sprawie warunkdéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminow w szkofach publicznych ( Dz. U. z 2015
poz. 843) na pisemny wniosek rodzica/prawnego opiekuna

(nazwa opinii lub orzeczenia)
wydanym/g przez

(nazwa i siedziba poradni)
postanawiam

zwolni¢ ucznia klasy ................... ettt eeh YL a1t s e bbb bbbttt r et
(imie i nazwisko)

z nauki drugiego jezyka obcego ......................... NA CZAS ..ooviverevevceeieer e

W godzinach zaje¢ z drugiego jezyka obcego uczen/uczennica przebywa wraz z klasg pod

opiekg nauczyciela uczgcego jezyka. W przypadku, gdy zajecia odbywajg sie na pierwszej

lub ostatniej godzinie lekcyjnej, zgodnie z oswiadczeniem, opieke nad dzieckiem przejmuije

POUCZENIE
Od niniejszej decyzji przystuguje stronom odwotanie do t.édzkiego Kuratora Oswiaty, w ter-
minie 14 dni od daty otrzymania , za posrednictwem organu, ktéry decyzje wydaje.

Otrzymujg :
1) Rodzice /prawni opiekunowie
2) Nauczyciel drugiego jezyka obcego
3) ala
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27. PROCEDURA UDOSTEPNIANIA | ZASADY KORZYSTANIA Z SZAFEK UCZ-
NIOWSKICH

10.

11.

12.

Uczniowie Zespotu Szkét Samorzgdowych nr 1 w Opocznie majg prawo ko-
rzysta¢ z indywidualnych szafek uczniowskich zakupionych przez Rade Ro-
dzicow.

a. uczniowie klas 0 — 1l w salach lekcyjnych,

b. uczniowie klas | — lll gimnazjum w szatni,

c. uczniowie klas I — Il liceum w szatni.
Roczna optata dzierzawna z tytutu uzytkowania szafki wynosi:

a. mata szafka: 10 z,

b. duza szafka: 15 zt.
Pierwszenstwo zakupu duzych szafek majg uczniowie liceum.
Wopfaty z tytutu optat dzierzawnych gromadzone sg na koncie Rady Rodzicéw.
Listy uczniéw zainteresowanych dzierzawg szafek sporzadzajg wychowawcy,
zbierajg wptaty i wptacajg do referenta kasowego.
Wychowawca sktada do dyrektora szkoty liste uczniéw wraz z dowodem wpta-
ty. Na tej podstawie dyrektor przydziela kazdemu uczniowi szafke.
Z przydzielonej szafki moze korzysta¢ wytgcznie jeden uczen, figurujgcy na li-
Scie przydzielonych szafek sporzgdzonej przez dyrektora szkoty.
Uczenh nie moze udostepniac¢ szafki osobom postronnym, nie moze dorabiaé
kluczykow.
W wypadku zgubienia lub uszkodzenia kluczyka od szafki, uczen ponosi koszt
wymiany zamka w kwocie 25 zt.
Za stan szafki petng odpowiedzialno$¢ ponosi uczen. W wypadku zdewasto-
wania, lub trwatego jej uszkodzenia Rada Rodzicow ma prawo zgdac od ro-
dzicow wptaty rownowartosci zniszczonej szafki.
Przed wydaniem kluczykéw uczniom, wychowawca sprawdza, czy wszystkie
szafki sie otwierajq, jaki jest ich stan. Ewentualne uwagi zgtasza natychmiast
dyrektorowi szkoty. Podobnie postepuje przy odbieraniu kluczykéw od
uczniéw. W wypadku wystgpienia nieprawidtowosci (np. kluczyk nie pasuje do
szafki, brakuje breloczka, szafka jest zdewastowana),odpowiedzialnos¢ finan-
sowg ponosi wychowawca klasy.
Wychowawca, rodzic lub uczeh ma prawo zgtaszac dyrektorowi wszelkie
uwagi zwigzane ze stanem szafek, lub wnioskowaé¢ o zakup nowych.
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28.Procedura organizacji rekolekcji wielkopostnych

§1.

Po otrzymaniu informacji o terminie rekolekcji, dyrektor szkoty w porozumieniu z ka-
techetami dokonuje wstepnych ustaleh zwigzanych z ich organizacjg, np. w ilu turach
bedzie organizowane wyjscie na rekolekcje.

§ 2.

Poprzez komunikat skierowany do nauczycieli dyrektor ogtasza termin rekolekciji i
przekazuje te informacje rodzicom za posrednictwem wychowawcow.

§ 3.

Wychowawcy zbierajg od rodzicow informacje o uczestniczeniu w rekolekcjach i cza-
sie pobytu ucznidéw w szkole przed nimi i po nich.

§4.

Dyrektor szkoty po otrzymaniu informacji od wychowawcéw dzieli dzieci na grupy
biorgce udziat w rekolekcjach i pozostajgce w szkole, tworzgc w razie koniecznosci
grupy miedzyoddziatowe.

§ 5.

Po utworzeniu grup, dyrektor szkoty tworzy listy opieki nad poszczegdlnymi grupami
do wpisania sie przez nauczycieli.

§ 6.

Dyrektor szkoty przydziela zadania poszczegdlnym nauczycielom z uwzglednieniem
ich sugestii zapisanych na listach opieki tak, aby zapewni¢ wtasciwy nadzér nad kaz-
dym dzieckiem.

Nauczyciele za prace w dniach rekolekcji otrzymujg petne wynagrodzenie wtgcznie z
godzinami ponadwymiarowymi i zobowigzani sg do pracy przez tyle godzin ile majg
w danym dniu lekcji. Dyrektor ma prawo wskazaé¢ nauczycielowi inne godziny pracy,
jesli wynika to z koniecznosci organizaciji opieki nad uczniami.

§7.

W kazdym dniu rekolekcji dyrektor szkoty sprawdza, czy ewentualne nieobecnosci
nauczycieli nie spowodujg koniecznosci przesuniecia do innych zadan niektorych
nauczycieli tak, aby kazda grupa miata wtasciwg liczbe opiekunéw zalezng od liczeb-
nosci i jej wieku.

§ 8.

Uczniowie, ktorych rodzice deklarujg uczestnictwo w spotkaniach rekolekcyjnych
prowadzonych w parafii pod wezwaniem $w. Barttomieja w Opocznie spotykajg sie w
szkole ze swoimi wychowawcami pot godziny przed rozpoczeciem rekolekcji. Wy-
chowawca odnotowuje obecnos¢ ucznidw w dzienniku i zaprowadza grupe do ko-
Sciota. Nie jest zobowigzany do udziatu w spotkaniu lub nabozenstwie. Za bezpie-
czenstwo dzieci w kosciele odpowiadajg katecheci.

§9

Po zakonczonym spotkaniu rekolekcyjnym, o wczesniej wyznaczonej godzinie i we
wskazanym miejscu wychowawca spotyka sie z uczniami i odprowadza ich do szko-
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ty, sprawdzajgc w szkole ponownie liste obecnosci. Po sprawdzeniu listy obecnosci
uczniowie wracajg samodzielnie do domow lub pozostajg pod opiekg szkoty, zgodnie
z deklaracjami wypetnionymi przez rodzicow.

§10

Uczniowie, ktorych rodzice zadeklarujg che¢ udziatu w rekolekcjach w innych para-
fiach mogg w nich uczestniczy¢, ale za ich bezpieczenstwo szkofa nie ponosi odpo-
wiedzialnosci.

150



Zatagcznik nr 1 do procedury organizacji rekolekcji wielkopostnych

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze moje dziec-

uczen/uczennica Klasy ................ccccvieeeeeeeeiiieiiiieeen bedzie brato/nie bedzie brato”
udziak(u) w rekolekcjach wielkopostnych w dniach 7, 8, 9 marca 2018 r. organizowanych

przez parafie pod wezwaniem sw. Barttomieja w Opocznie.

1 Dziecko po zakonczonych naukach rekolekcyjnych w danym dniu bedzie miato za-

pewniong opieke w domu.”
2.

Dziecko przed lub po zakonczeniu nauk rekolekcyjnych w danym dniu bedzie pozo-

stawaé pod opieka szkoty w godzinach

data, czytelny podpis rodzica

* niepotrzebne skresli¢
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Zalagcznik nr 2 do procedury organizacji rekolekcji wielkopostnych

Oswiadczenie rodzica

Oswiadczam, ze biore petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo mojego dziecka
............................................................. ucznia/uczennicy klasy
................................................................. podczas rekolekcji w wielkopost-
nych w dniach 7, 8, 9 marca 2018 r., organizowanych w innej parafii niz parafia pod

wezwaniem sw. Barttomieja w Opocznie.

data, czytelny podpis rodzica
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29.Procedury postepowania z nieaktualnymi podrecznikami i materiatami edukacyj-
nymi zakupionymi w ramach dotacji i przekazanymi przez MEN

1. Wszystkie podreczniki i materiaty edukacyjne przekazywane w ramach dotacji sg ewi-
dencjonowane w bibliotece szkolnej.

2. Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazywane szkole w ramach dotacji zwracane
sg przez ucznidw na koniec kazdego roku szkolnego.

3. Po okresie uzytkowania nieaktualne podreczniki i materiaty edukacyjne ulegajg ubyt-
kowaniu ze stanu biblioteki szkolnej zgodnie z procedurg ewidencji zbioréw bibliotecz-
nych.

4. Ubytkowanie przeprowadzajg nauczyciele-bibliotekarze.

Nauczyciele-bibliotekarze ujmujg ubytkowane podreczniki i materiaty edukacyjne w
ksiedze ubytkéw podrecznikéw i broszur, tworzgc rejestr ubytkow.

6. W ubytkowanych podrecznikach i materiatach edukacyjnych usuwa sie znak identyfi-
kacyjny szkoty poprzez wyciecie go ze stron oznakowanych.

7. W bibliotece szkolnej pozostaje po 5 egzemplarzy podrecznikdéw i materiatow eduka-
cyjnych, ktére mogg by¢ wykorzystywane przez nauczycieli jako materiat edukacyjny.

8. Podreczniki i materiaty edukacyjne zostajg oddane na makulature.
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30.Procedura odbierania dzieci do 12 roku zycia po zajeciach lekcyjnych

Dzieci klas 0-3 uczeszczajgce na zajecia , odbierane sg osobiscie przez rodzicéw/ praw-
nych opiekunéw lub doroste osoby uwzglednione w pisemnym upowaznieniu.

Dzieci klasa 4-6 mogg po zajeciach samodzielnie opuszczaé szkote pod warunkiem ztoze-
nia stosownego upowaznienia przez rodzica.

W przypadku braku takiej zgody, dzieci bedg pozostawaé w szkole do momentu odbioru

przez rodzicow.
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31.PROCEDURY ORGANIZOWANIA | UDZIELANIA POMOCY PSYCHOLOGICZ-
NO — PEDAGOGICZNEJ W ZESPOLE SZKOL SAMORZADOWYCHNR1W
OPOCZNIE

Podstawa prawna:

—  Prawo os$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59.),

— Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia2017 r. w sprawie zasad organizacji i
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1591),

— Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017r. w sprawie warunkéw organizowa-
nia ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spo-
tecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1578),

—  Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadze-
nia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wy-
chowawczej i opiekuriczej oraz tej dokumentacji ( Dz. U. z 2014 r. poz. 1170 z pézn. zm.).

— Rozporzadzenie z dnia 24 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nau-

czycieli

§1

Warunki udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej

1. Szkota udziela i organizuje uczniom uczeszczajgcym do szkoty, ich rodzicom oraz
nauczycielom pomoc psychologiczno-pedagogiczng.

2. Objecie pomoca psychologiczno-pedagogiczng wynika z opinii poradni.
psychologiczno-pedagogicznej, orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego oraz
informacji przekazanej przez nauczyciela, wychowawce lub specjaliste.

3. Pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizuje dyrektor szkoty, ktéry decyduje
o zakwalifikowaniu ucznia do udziatu w konkretnych formach pomocy i wymiarze
godzin, w ktérych beda realizowane.

4. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana uczniowi ze wzgledu na jego
indywidualne potrzeby edukacyjne, wynikajgce w szczegodlnosci:

a) z niepemosprawnosci,

b) z niedostosowania spotecznego,

C) z zagrozenia niedostosowaniem spofecznym,
d) z zaburzen zachowania emocji,

e) ze szczegOblnych uzdolnien,
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5.

§2

f) ze specyficznych trudnosci w uczeniu sie,
g) z deficytdw kompetenciji i zaburzeh sprawnosci jezykowych,
h) z przewlektej choroby,
i)z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych,
i)  zniepowodzenh edukacyjnych,
k) z zaniedban $rodowiskowych zwigzanych z sytuacjg bytowg ucznia i jego
rodziny, sposobem spedzania czasu wolnego i kontaktami srodowiskowymi,
[) ztrudnosci adaptacyjnych zwigzanych z ré6znicami kulturowymi lub ze zmiang
srodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczesniejszym ksztatceniem
za granicg (powrdt zza granicy, zmiana szkoty).
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspotpracy
zZ:
a) rodzicami uczniow;
b) poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycz-
nymi;
c) placéwkami doskonalenia nauczycieli;
d) innymi przedszkolami, szkotami i placowkami;
€) organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi instytucjami i podmiotami dziataja-
cymi na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy.
Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest dobrowolne i nieodptatne
Rodzic, jezeli nie wyraza zgody na organizowanie w szkole pomocy psychologiczno—
pedagogicznej lub z niej rezygnuje w trakcie udzielania, sktada pisemne

oswiadczenie w tej sprawie (zatagczniki nr 1, 1a).

Formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest Swiadczona w nastepujacych formach:

a)

b)

Zajecia rozwijajace uzdolnienia - organizuje sie dla ucznidéw szczegolnie uzdolnio-
nych,
Zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze - organizuje sie dla uczniéw majgcych trudno-

Sci w nauce, w szczegolnosci w spetnianiu wymagan edukacyjnych wynikajgcych z
podstawy programowej ksztatcenia ogélnego dla danego etapu edukacyjnego.
Zajecia korekcyjno-kompensacyjne - organizuje sie dla uczniow z zaburzeniami

i odchyleniami rozwojowymi lub specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie.
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d) Zajecia logopedyczne - organizuje sie dla uczniow z zaburzeniami mowy, ktére po-
wodujg zaburzenia komunikacji jezykowej oraz utrudniajg nauke.

e) Zajecia rozwijajace kompetencje emocjonalno-spoteczne - organizuje sie dla
uczniow przejawiajacych trudnosci w funkcjonowaniu spotecznym.

f) Zajecia zwigzane z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu - sg prowadzone w kla-
sach VIl i VIIl jako uzupetnienia dziatan szkoty w zakresie doradztwa zawodowego.

g) Porady i konsultacje;

h) Warsztaty,

i) Zindywidualizowana sciezka ksztatcenia - organizowana dla uczniéw, ktérzy moga
uczeszczac do szkoty, ale ze wzgledu na stan zdrowia nie sg w stanie realizowac
wszystkich zaje¢ edukacyjnych wspadlnie z oddziatem szkolnym i wymagajg dostoso-

wania organizacji oraz procesu nauczania do ich specjalnych potrzeb edukacyjnych.

§3

Tryb postepowania w przypadku objecia ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng

1. O udzielenie pomocy psychologiczno-pedagogicznej mogg wnioskowac:
(zatgcznik nr 2): a)uczen, b)rodzice ucznia, c)dyrektor, d)nauczyciel prowadzgcy
ucznia; e)pielegniarka/higienistka szkolna; f) poradnia; g)asystent edukaciji
romskiej; h)pomoc nauczyciela; i)asystent nauczyciela lub pomoc nauczyciela;
j)pracownik socjalny; k)asystent rodziny; I) kurator sgdowy; t)organizacje
pozarzgdowe, m)inne instytucje lub podmioty dziatajgce na rzecz rodziny, dzieci i
miodziezy.

2. W przypadku, gdy uczen posiada opinie lub orzeczenie, obejmuje sie go pomocg
bez koniecznosci sktadania wniosku.

3. W przypadku zgtoszen z instytucji zewnetrznych rozpatruje sie wnioski ztozone

w formie pisemnej w sekretariacie szkoty lub drogg elektroniczna.

4. Dyrektor uzgadnia z podmiotami wskazanymi wyzej warunki wspotpracy
w zakresie pomocy psychologiczno-pedagogicznej

5. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana niezwtocznie po
stwierdzeniu u ucznia specjalnych potrzeb w tym zakresie

6. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela, specjaliste, wychowawce, rodzica

lub dyrektora szkoty, ze uczen powinien by¢ objety pomocg psychologiczno—
pedagogiczng, wychowawca razem ze specjalistami zatrudnionymi w szkole i
wszystkimi nauczycielami uczgcymi ucznia, niezwtocznie, dokonuje wstepne;j
oceny poziomu funkcjonowania dziecka, ustala sposéb dostosowania wymagan

edukacyjnych(zatagcznik nr 3 ) oraz formy udzielania pomocy.
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7. Ze wstepng oceng poziomu funkcjonowania ucznia zapoznajg sie wszyscy
nauczyciele pracujgcy z dzieckiem, a w swojej biezgcej pracy uwzgledniajg
wskazéwki do pracy zapisane w tym dokumencie - gtdwnie dotyczgce
dostosowania wymagan edukacyjnych.

8. Dla ucznia korzystajgcego z pomocy psychologiczno-pedagogicznej dyrektor
szkoty powotuje zespdt (zatacznik nr 4) sktadajacy sie z nauczycieli,
wychowawcow, specjalistow prowadzgcych z nim zajecia i wyznacza osobe
koordynujgcg prace zespotu.

9. Udziat ucznia w zajeciach dydaktyczno-wyréwnawczych i zajeciach specjali-
stycznych trwa do czasu zlikwidowania op6znien w uzyskaniu osiggnie¢ eduka-
cyjnych lub ztagodzenia albo wyeliminowania zaburzen stanowigcych powdéd ob-
jecia ucznia dang formg pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

10. W spotkaniach zespotu moze uczestniczy¢ osoba zaproszona przez szkote, np.
pracownik z poradni lub przez rodzica, np. lekarz (osoba uprawniona, z racji
posiadanych kwalifikacji, do wspétpracy w zwigzku z organizowaniem pomocy

psychologiczno—pedagogicznej).

§4

Organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla ucznidow z orzeczeniami

1. Szkota zapewnia:

— realizacje zalecen zawartych w orzeczeniu o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

— odpowiednie, ze wzgledu na indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz
mozliwosci psychofizyczne uczniéw, warunki do pobytu w szkole oraz - w miare
mozliwosci - sprzet specjalistyczny i Srodki dydaktyczne,

— zajecia specjalistyczne, o ktérych mowa w przepisach w sprawie zasad udzielania

i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych szkotach,

— inne zajecia odpowiednie ze wzgledu na indywidualne potrzeby rozwojowe
i edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne ucznidow, w szczegdlnosci zajecia
rewalidacyjne i resocjalizacyjne,

— integracje ze srodowiskiem réwiesniczym.

2. W szkole tworzy sie Zespoét ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom po-
siadajgcym orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego.
3. W skiad zespotu wchodzg: wychowawca jako przewodniczacy zespotu, nauczyciele

i specjalisci pracujgcy z uczniem.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

. Zespot opracowuje indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny (IPET) na okres

wskazany w orzeczeniu, zapoznaje z jego trescig rodzicow ucznia i wspétpracuje z
nimi przy ustalaniu propozycji form oraz czasu trwania pomocy (zatgczniki nr 5, 5a).
Zespot, nie rzadziej niz raz w roku szkolnym, dokonuje okresowej wielospecjalistycz-
nej oceny poziomu funkcjonowania ucznia, uwzgledniajgc ocene efektywnosci pomo-
cy psychologiczno-pedagogicznej udzielanej uczniowi, oraz, w miare potrzeb, doko-
nuje modyfikacji programu.

Okresowej wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia dokonuje
sie,w zaleznosci od potrzeb, we wspodtpracy z poradnig psychologiczno—
pedagogiczng, w tym poradnig specjalistyczna, a takze - za zgodg rodzicéw ucznia —
z innymi podmiotami, zgodnie z zatgcznikiem nr 6.

W pracach nad opracowaniem wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania
ucznia oraz indywidualnego programu edukacyjno—terapeutycznego, za kazdym
razem, uczestniczg wszyscy nauczyciele uczgcy oraz specjalisci.

Spotkania zespotu, o ktérym mowa wyzej, mogg by¢ organizowane z inicjatywy
kazdego cztonka zespotu, rodzicow lub dyrektora.

Za ustalanie terminéw spotkan oraz powiadomienie oséb biorgcych udziat
w spotkaniach, w tym rodzicow ucznia/dziecka, kazdorazowo jest odpowiedzialny
wychowawca oddziatu.

O spotkaniach wychowawca, w ustaleniu z dyrektorem szkoty, informuje przez
e- dziennik lub w inny uzgodniony wczes$niej sposéb
Osoby biorgce udziat w spotkaniu sg zobowigzane do nieujawniania spraw
poruszanych na spotkaniu, ktére mogg narusza¢ dobra osobiste ucznia, jego
rodzicow, nauczycieli specjalistow pracujgcych z uczniem/dzieckiem lub innych oséb.

Rodzice ucznia otrzymujg kopie:

— wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia,
— indywidualnego programu edukacyjno — terapeutycznego.

IPET powstaje w dwdch egzemplarzach: jeden dla szkoty, jeden dla rodzica.

IPET jest odbierany przez rodzica osobiscie, po pisemnym potwierdzeniu odbioru.

Po powstaniu IPET—u, rodzic, od dyrektora szkoty, za posrednictwem szkolnego
koordynatora, otrzymuje pisemng informacje o formach udzielanej pomocy (zatgcznik
nr1).

Zespot opracowuje IPET na okres, na jaki zostalo wydane orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego.

Zespot opracowuje IPET w terminie:

a) do 30 wrzesénia danego roku szkolnego, w ktérym uczen/dziecko rozpoczyna od

poczatku roku szkolnego ksztatcenie w szkole lub
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b) 30 dni od dnia zlozenia w szkole orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

§5

Organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej pozostatym uczniom

1.W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana jest takze uczniom:

a) posiadajgcym opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej o specyficznych
trudnosciach w uczeniu sie

b) ) posiadajgcym opinie o indywidualnym toku lub programie nauki

c) posiadajgcym orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania — na podstawie
tego orzeczenia

d) nieposiadajgcym orzeczenia lub opinii, ale dla ktérych na podstawie rozpoznania
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz indywidualnych mozli-
wosci psychofizycznych ucznia, dokonanego przez nauczycieli i specjalistéw, ko-
niecznym jest zorganizowanie zinstytucjonalizowanej formy pomocy lub pomocy

doraznej w biezgcej pracy z uczniem

§6

Osoby odpowiedzialne za udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j

1. Pomocy udzielajg nauczyciele w biezgcej pracy z uczniem oraz specjalisci
zatrudnieni w szkole

2. Osobg odpowiedzialng za sposdb zorganizowania i przebieg udzielanej pomocy
psychologiczno—pedagogicznej uczniom w oddziale jest wychowawca oddziatu.

3. Wychowawca przekazuje wnioski dyrektorowi szkoty, ktéry ustala formy, okres
udzielania oraz wymiar godzin, w ktérych poszczegdélne formy pomocy
psychologiczno-pedagogicznej realizowane

4. Dyrektor szkoty wyznacza szkolnego koordynatora pomocy psychologiczno-

pedagogicznej

§7

Udzielanie wsparcia rodzicom i nauczycielom

1. Pomoc udzielana rodzicom polega na wspieraniu ich w rozwigzywaniu problemoéw
wychowawczych oraz rozwijaniu umiejetnosci wychowawczych
2. Pomocy udzielajg nauczyciele w biezacej pracy z uczniem oraz specjalisci

zatrudnieni w szkole
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§8

3. Pomoc prowadzona jest w formie porad, konsultacji, warsztatéw i szkolen

Dokumentacja pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j

. Wychowawca oddzialu odpowiada za wilasciwe prowadzenie i przechowywanie

dokumentacji ucznia.

Szkolny koordynator pomocy psychologiczno-pedagogicznej w oparciu o ewidencje
prowadzong przez wychowawcow tworzy ewidencje wszystkich uczniow w szkole,
ktorym udzielana jest pomoc psychologiczno—pedagogiczna (zatgcznik nr 9).

Szkolny koordynator zaktada i prowadzi ,,Karte udzielonej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej’(zatgcznik nr 7), informuje rodzica o decyzji dyrektora szkoty
dotyczgcej zaplanowanych dla jego dziecka formach pomocy i wymiarze godzin
(zatgcznik nr 1) oraz gromadzi inng dokumentacje uczniéw objetych psychologiczno-
pedagogiczng (zatgcznik nr 8).

Nauczyciele/specjalisci monitorujg, w ustalony przez siebie sposéb, przebieg
realizacji udzielanej pomocy psychologiczno—pedagogicznej, jako$¢é zajec
rozwijajgcych zainteresowania i uzdolnienia ucznidw, zaje¢ dydaktyczno—
wyrownawczych, specjalistycznych, rewalidacyjnych poprzez autoewaluacje, staly
monitoring, zbieranie informacji zwrotnych od rodzicow i uczniéw.

Nauczyciele, wychowawcy i specjalisci udzielajgcy pomocy psychologiczno-
pedagogicznej prowadzg dokumentacje zgodnie z przepisami wymienionymi w
podstawie prawnej powyzszych Procedur.

(Brak zatacznikéw 1-9)
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32. Dokumenty regulujace kwestie bezpieczenstwa oraz przetwarzanie danych w ra-
mach RODO
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